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คำนำ 
 

ด้วยเทศบาลตำบลแกดำ  อำเภอแกดำ จังหวัดมหาสารคาม เป็นหน่วยงานองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นซึง่มีหน้าที่ในการดำเนินการจัดเก็บรายได้ที่ต้องจัดเก็บเอง  ซึ่งประกอบด้วยภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  
ภาษีป้าย และค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่างๆทั้งนี้เพื่อการจัดเก็บรายได้ทุกประเภทมีประสิทธิภาพได้จะต้อง
ครอบคลุมถึงขั้นตอน กิจกรรมที่จัดดำเนินการในการจัดเก็บรายได้ดังกล่าวฯ ต่อไป 

 

ดังนั้นเพื่อให้การจัดเก็บภาษีทุกประเภทดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้อง ทันตามกำหนด
ระยะเวลา และเก็บรายได้ให้มีประสิทธิภาพ เทศบาลตำบลแกดำ จึงได้กำหนดแนวทางการปฏิบัติงานด้านการ
จัดแก็บรายได้  ประจำปีภาษี  พ.ศ.๒๕๖๖ ขึ้น  เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานให้บรรลุตามเป้าหมายสูงสุด 

 
 
 

                                                            จัดทำโดย 
                                                            งานเร่งรดัและจัดเก็บรายได้ กองคลัง 

                                                                ทต.ตำบลแกดำ อ.แกดำ จ.มหาสารคาม 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 



คู่มือการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ ประจำปี พ.ศ. ๒๕๖๖ 
กองคลัง : งานเร่งรัดและจัดเก็บรายได้ 

เทศบาลตำบลแกดำ  อำเภอแกดำ  จังหวัดมหาสารคาม 
************************************ 

 

๑. หลักการและเหตุผล  
          เพื่อให้การดำเนินงานด้านการจัดเก็บรายได้ ของเทศบาลตำบลแกดำเป็นไปอย่าง  เหมาะสม 

ถูกต้อง และเกิดประสิทธิภาพในการจัดเก็บรายได้สูงสุด โดยสอดคล้องกับนโยบายการปฏิรูประบบ  ราชการ 
และการวางกรอบแนวทางการบริหารราชการที ่ด ีต้องเป็นไปเพื ่อประโยชน์สุขของประชาชน และเกิด 
ผลสัมฤทธิ์ต่อภารกิจของรัฐ ความมีประสิทธิภาพ ความคุ ้มค่าในเชิงภารกิจแห่งรัฐ การลดขั ้นตอนการ
ปฏิบัติงาน การกระจายอำนาจการตัดสินใจ การอำนวยความสะดวกและตอบสนองต่อความต้องการของ
ประชาชน รวมถึง การส่งเสริมให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีการบริหารจัดการที่ดีเพ่ื อสามารถให้บริการ
สาธารณะได้อย่างมี ประสิทธิภาพ มุ่งเน้นให้ประชาชนได้รับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการ จึงได้
ดำเนินการจัดทำแผนการดำเนินงานเพื ่อพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ ประจำปีงบประมาณ         
พ.ศ.๒๕๖๖ ขึ้นเพื่อเป็นเครื่องมือสำคัญ ในการบริหารงานของพนักงานและเจ้าหน้าที่ ที่เกี่ยวข้อง รวมทั้ง
เพื่อให้การจัดเก็บภาษีของเทศบาลตำบลแกดำเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ เกิดประสิทธิผล และเป็นไปตาม
เป้าหมายที่วางไว้  

          การจัดทำแผนการจัดเก ็บภาษีและพัฒนารายได้ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖ ๖ 
ประกอบด้วย แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง และแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีป้าย ตลอดจน
โครงการในด้าน การจัดเก็บภาษีประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๖ เพื่อให้ทราบงานโครงการ/กิจการที ่จะ
เกิดขึ้นในพื้นที่เทศบาลตำบลแกดำ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ โดยสามารถนำไปใช้เป็นเครื่องมือใน
การบริหารงาน ประสานงาน และติดตามประเมินผลการดำเนินงานต่อไป 
 

๒. วัตถุประสงค์  
๑. เพื่อแสดงรายละเอียดของแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษี/โครงการด้านภาษี/กิจกรรมทั้งหมด ที่จะ

ดำเนินการจริงในปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๖ ในพ้ืนที่ของเทศบาลตำบลแกดำ  
๒. เพื่อเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษี  ของเทศบาลตำบลแกดำ ในปีงบประมาณ  

พ.ศ. ๒๕๖๖ ให้มีความถูกต้อง ครบถ้วน และเพ่ิมประสิทธิภาพในการจัดเก็บให้มากยิ่งขึ้น  
๓. เพ่ือให้การจัดเก็บภาษีเป็นไปตามเป้าหมายและสามารถเพ่ิมรายได้จากการจัดเก็บภาษี โดยกำหนด 

เป้าหมายในการจัดเก็บเพิ่มข้ึนร้อยละ ๓ ของรายได้ในปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๖  
๔. เพื่อเป็นการปรับลดขั้นตอนระยะเวลาการดำเนินงานให้เกิดความสะดวกรวดเร็วมากยิ่งข้ึน  
๕. เพื่อประชาชนผู้เสียภาษีได้รับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการชำระภาษี  
๖. เพื่อสร้างมาตรการแรงจูงใจในการเสียภาษีของประชาชน ตลอดจนผู้เสียภาษีได้รับความพึงพอใจ 

สูงสุดในการเสียภาษ ี 
 
 

 



๓. วิธีการดำเนินงาน  
๑. จัดประชุมพนักงาน ข้าราชการ เพื ่อวางแผนการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษีประจำปี

งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖  
๒. จัดทำแผนการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษี ซึ ่งประกอบด้วย ภาษีที ่ดินและสิ ่งปลูกสร้าง              

และภาษีป้าย และค่าธรรมเนียมใบอนุญาตการต่าง ๆ  
๓. จัดทำโครงการ และกิจกรรมต่าง ๆ ที่จะจัดขึ้นในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ 
๔. ดำเนินการตามแผนการปฏิบัติงาน และโครงการ  
๕. ติดตามและประเมินผลการดำเนินการตามโครงการ 

๔. ระยะเวลาในการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
แผนการดำเนินงานเพื่อพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้นี้ต้องจัดทำให้แล้วเสร็จภายในเดือน  

กันยายนของปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ 

๕. รายละเอียดขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน  
ขั้นตอนที่ ๑ การเก็บรวบรวมข้อมูล  
          ฝ่ายจัดเก็บรายได้เก็บรวบรวมข้อมูลแผนการปฏิบัติงาน/โครงการและกิจกรรม ที่จะมีการ  

ดำเนินการจริงในพ้ืนที่เทศบาลตำบลแกดำ  
ขั้นตอนที่ ๒ การจัดทำแผนการดำเนินงาน  
          ฝ่ายจัดเก็บรายได้จัดทำแผนการดำเนินงานการจัดเก็บภาษี ประกอบด้วยแผนปฏิบัติการ

จัดเก็บ ภาษี โครงการและกิจกรรมต่าง ๆ ของปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖  

๖. ประโยชน์ของแผนการดำเนินงาน  
๑. ทำให้เทศบาลตำบลแกดำ มีทิศทางและแผนงานที่ชัดเจน โดยใช้แผนการดำเนินงานนี้เป็น 

เครื่องมือในการพัฒนาการจัดเก็บรายได้  
๒. เทศบาลตำบลแกดำ มีแผนงานโครงการตรงตามความต้องการและสามารถตอบสนอง 

วัตถุประสงค์ของแผนการดำเนินงานได้  
๓. ทำให้การจัดเก็บภาษีของเทศบาลตำบลแกดำเกิดประสิทธิภาพสูงสุด  

๗. ผู้รับผิดชอบแผน  
งานเร่งรัดและจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลตำบลแกดำ อำเภอแกดำ จังหวัดมหาสารคาม  

๘. งบประมาณ  
จ่ายจากเทศบัญญัติเทศบาลตำบลแกดำ เรื่อง งบประมาณรายจ่าย ประจำปี พ.ศ. ๒๕๖๖ 

 ๙. ผลท่ีคาดว่าจะได้รับ  
๑. จำนวนเงินของภาษีและค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง ๆ จากการจัดเก็บได้เอง ของเทศบาลตำบล

แกดำ เพ่ิมข้ึน ในร้อยละ ๓ ของปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖                                                                          
๒. ประชาชนเกิดความพึงพอใจ เข้าใจ เต็มใจ และให้ความร่วมมือในการชำระภาษีและค่าธรรมเนียม 

ใบอนุญาตต่าง ๆ ให้แก่ท้องถิ่น  
๓. แผนการปฏิบัติงานสอดคล้องกับหลักเกณฑ์ในการบริหารบ้านเมืองที่ดี 



แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ 
กองคลัง เทศบาลตำบลแกดำ อำเภอแกดำ จังหวัดมหาสารคาม 

 
ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 

ขั้นตอนที่๑ การดำเนินการ  
 ๑.๑  แต่งตั้งเจ้าพนักงานสำรวจและประกาศกำหนด 

ระยะเวลาลงสำรวจที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 

๑.๒  จัดทำรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ตุลาคม  -  พฤศจิกายน  ๒๕๖๕ 
๑.๓  ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  (ภ.ด.ส.
๓) และแจ้งเจ้าของหรือผู้ครอบครองบัญชีรายการที่ดิน
และสิ่งปลูกสร้าง (รายบุลคล) 

ภายในเดือน พฤศจิกายน ๒๕๖๕ 

๑.๔  ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง
เพ่ือขอแก้ไข 

พฤศจิกายน – ธันวาคม  ๒๕๖๕ 

๑.๕  กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมินให้       
อปท./ดาวโหลดข้อมูลราคาประเมินรอบใหม่ 

วันท่ี ๑ ธันวาคม ๒๕๖๓ (ตามหนงัสือสั่ง
การด่วนท่ีสดุ ที่ มท.๐๘๐๘.๓/๒๖๗๕ ลง
วันท่ี ๓ ก.ย. ๒๕๖๓) 

๑.๖  ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี ธันวาคม ๒๕๖๕ – กุมภาพันธ์ ๒๕๖๖ 

๑.๗  จัดทำบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง มกราคม  ๒๕๖๖ 
๑.๘  ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่ง
ปลูกสร้าง 

ก่อนวันที่ ๑ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๖ 

๑.๙  แจ้งผลการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินให้แก่ผู้
เสียภาษ ี

ภายในเดือนกุมภาพันธ์ ๒๕๖๖ 

๑.๑๐ การชำระภาษีตามแบบการแจ้งประเมิน ภายในเดือนเมษายน ๒๕๖๖ 
ขั้นตอนที่ ๒ ดำเนินการจัดเก็บ  
 ๑.  รับชำระภาษี มีนาคม – เมษายน ๒๕๖๖ 

๒.  รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมเกินเวลาที่กำหนด พฤษภาคม – กันยายน ๒๕๖๖ 
กรณีปกติ  
- รับชำระภาษี (ชำระภาษีในทันที หรือชำระภาษีภายใน
กำหนดเวลา) (ภายในเดือนเมษายน) 

มีนาคม – เมษายน ๒๕๖๖ 

กรณีพิเศษ  
(๑)  ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน ๑๕ วัน  นับแต่
วันที่ได้รับแจ้งหนังสือเตือน) 

 

 
 
 
 



ขั้นตอนที่  ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 

  - รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ ๔๐ และเงินเพิ่ม ร้อยละ ๑ ต่อ
เดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น  ๑ เดือน   

พฤษภาคม – กันยายน ๒๕๖๖ 

(๒) ชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด (ไม่เกิน ๑๕ วัน นับแต่
วันที่ได้รับหนังสือแจ้งเตือน) 

 

   - รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ ๒๐ และเงินเพิม่ ร้อยละ ๑ ต่อ
เดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น  ๑ เดือน   

พฤษภาคม – กันยายน ๒๕๖๖ 

(๓)  ชำระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน                     

    - รับชำระภาษี เบี้ยปรับร้อยละ ๑๐ และเงินเพิม่ร้อยละ ๑ ต่อ
เดือนของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น ๑ เดือน 

พฤษภาคม – กันยายน ๒๕๖๖ 

(๔)  ผู้รับประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี  

      ๑. รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ 
(ลงทะเบียนเลขท่ีรับ)   

กุมภาพันธ์ – เมษายน ๒๕๖๖ 

      ๒. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ กุมภาพันธ์ – มิถุนายน ๒๕๖๖ 

      ๓. ชี้ขาดละแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ มีนาคม – กรกฎาคม ๒๕๖๖ 

      ๔. รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิม มีนาคม – กันยายน ๒๕๖๖ 

ขั้นตอนที่ ๓ ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ  

 ๑. ไม่ชำระภาษีภายในกำหนดเวลา  

   - เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกำหนดให้ชำระภาษี  
ให้มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี 

พฤษภาคม ๒๕๖๖ 

   - สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปัจจุบัน พฤษภาคม – มิถุนายน ๒๕๖๖ 

   - รับชำระภาษี กรณีผู้เสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา 
(มีเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม) 

 

   - มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มาชำระภาษีภายใน 
กำหนดเวลา 

 

    - ออกตรวจสอบ / ไปพบผู้ค้างชำระภาษี พฤษภาคม – กันยายน ๒๕๖๖ 

    - สำมีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะดำเนินการยึด อายัดและ
ขายทอดตลาดทรัพย์สิน (นิติกร) ตาม ม.๖๒ เมื่อพ้นเก้าสิบ
วันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งเตือน 

กันยายน ๒๕๖๖ 

๒. รายงานผู้ค้างชำระภาษี ให้สำนักงานท่ีดินทราบ มิถุนายน ๒๕๖๖ 
๓. รายงานคำนวณภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างให้       
คณะกรรมการภาษีฯ ประจำจังหวัดทราบ 

มกราคม ๒๕๖๖ 

 
 
 



แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บป้าย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ 
เทศบาลตำบลแกดำ อำเภอแกดำ จังหวัดมหาสารคาม 

 

แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม 
 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 
ขั้นตอนที่ ๑ การเตรียมการ  
 ๑.๑ สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ ตุลาคม ๒๕๖๕ 

๑.๒ ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษ ี ธันวาคม๒๕๖๕ – กุมภาพันธ์ ๒๕๖๖ 

๑.๓ จัดทำหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบเพ่ือยื่นแบบแสดง 
รายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) และควรออกหนังสือเวียนแจ้งให้ผู้เสีย
ภาษ ีทราบล่วงหน้าภาษีป้าย 

ธันวาคม ๒๕๖๕ 

ขั้นตอนที่ ๒ ดำเนินการจัดเก็บ  
 ๒.๑ กรณีมีป้ายก่อนเดือนมีนาคม  

     - รับแบบแสดงรายการทรัพยส์ิน (ภ.ป.๑) และตรวจสอบความ ถูกต้อง มกราคม – มีนาคม ๒๕๖๖ 
     - ประเมินค่าภาษีและกำหนดค่าภาษี/มีหนังสือแจ้ง ผลการ 
ประเมินภาษี (ภ.ป.๓) 

มกราคม – เมษายน ๒๕๖๖ 

๒.๒ กรณีมีป้ายหลังเดือนมีนาคม  
     - รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกต้อง เมษายน – ธันวาคม ๒๕๖๖ 
     - ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.๓) เมษายน – ธันวาคม ๒๕๖๖ 
๒.๓ การชำระค่าภาษ ี มีนาคม – กันยายน ๒๕๖๖ 
กรณีปกติ  
     - รับชำระภาษี (ชำระในวันยื่นแบบหรือชำระภาษีภายใน 
กำหนดเวลา) 

มกราคม – พฤษภาคม ๒๕๖๖ 

กรณีพิเศษ  
     (๑) ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน ๑๕ วัน) นับแต่วันที่ได้รับ 
แจ้งผลการประเมิน 

 

          - รับชำระภาษีและเงินเพิ่ม เมษายน – กันยายน ๒๕๖๖ 
     (๒) ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษ ี  
          ๑. รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ (แบบภ.ป.๔)  กุมภาพันธ์ – พฤษภาคม ๒๕๖๖ 

          ๒. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ กุมภาพันธ์ – มิถุนายน ๒๕๖๖ 

          ๓. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ (แบบ ภ.ป.๕) มีนาคม – กรกฎาคม ๒๕๖๖ 
          ๔. รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม มีนาคม – กันยายน ๒๕๖๖ 
          ๕. ปฏิบัติตามคำสั่งศาล (กรณีนำคดีไปสู่ศาล)  

 



หมายเหตุ กรณีป้ายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมิน การชำระค่าภาษีและการอุทธรณ์ให้ปฏิบัติ
ระหว่าง เดือนเมษายน-ธันวาคม 
 
ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 

ขั้นตอนที่ ๓ ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ  
 ๓.๑ ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) ภายในกำหนดเวลา  

     - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ยื่นแบบ (เพ่ือใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ 
ประกาศกำหนดให้ยื่นแบบ) 

มีนาคม ๒๕๖๖ 

     - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ไม่ยื่นแบบภายในกำหนดเวลา หรือผู้ที่ยัง 
ไม่ชำระภาษี 

 

          - ครั้งที่ ๑ พฤษภาคม ๒๕๖๖ 
          - ครั้งที่ ๒ มิถุนายน ๒๕๖๖ 
          - ครั้งที่ ๓ กรกฎาคม ๒๕๖๖ 
     - รับชำระภาษี และเงินเพ่ิมตามมาตรา ๒๕ เมษายน – กันยายน ๒๕๖๖ 
     - แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ) ส่งเรื่อง 
ให้นิติกร เพื่อดำเนินคดีแก่ผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ป.๑ ภายในกำหนด 

กันยายน ๒๕๖๖ 

๓.๒ ยื่นแบบ ภ.ป.๑ แล้วแต่ไม่ยอมชำระภาษีภายในกำหนดเวลา  
     - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี  
          - ครั้งที่ ๑ พฤษภาคม ๒๕๖๖ 
          - ครั้งที่ ๒ มิถุนายน ๒๕๖๖ 
          - ครั้งที่ ๓ กรกฎาคม ๒๕๖๖ 
     - รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม พฤษภาคม – กันยายน ๒๕๖๖ 

     - ดำเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาด 
ทรัพย์สิน) กรณีหลีกเลี่ยงไม่ยอมชำระภาษี 

ตุลาคมเป็นต้นไป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ภาษีป้าย (กำหนดระยะเวลาในการยื้นแบบชำระภาษีป้าย เดือนมกราคม - มีนาคม ของทุกปี) 
            “ป้าย”  หมายถึง  ป้ายที่แสดงชื่อยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้า หรือ

ประกอบกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได้ หรือโฆษนาการค้า หรือกิจการอ่ืน เพ่ือหารายได้ไม่ว่าจะแสดงหรือโฆษณาไว้
ที่วัตถุใด ๆ ด้วยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึก หรือทำให้ปรากฏด้วยวิธีอ่ืน 
ผู้มีหน้าที่เสียภาษ ี

๑. เจ้าของป้าย 
๒. กรณีที่ไม่มีผู้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย หรือเมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ไม่อาจหาตัวเจ้าของป้าย

นั้นได้ ให้ถือว่าผู้ครอบครองป้ายนั้นได้ให้ถือว่าเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือที่ดินที่ป้าย
ติดตั้งไว้ 

กำหนดระยะเวลายื่นแบบแสดงรายการเพื่อชำระภาษีป้าย 
                  ๑.ให้เจ้าของหรือผู้ครอบครองป้าย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายได้ที่งานจัดเก็บละพัฒนา
รายได้ กองคลังเทศบาลตำบลแกดำ ภายในเดือนมกราคม-มีนาคม ของทุกปี 
                  ๒.ผู ้ต ิดตั ้งป้ายอันต้องเสียภาษีหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั ้งป้ายใหม่แทนป้ายเดิมหรือ
เปลี่ยนแปลงแก้ไข พื้นที่ป้าย  ข้อความ ภาพ อันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีเพิ่มขึ้น ให้ยื่นแบบแสดงรายการภาษี
ป้ายใหม่ภายใน ๑๕ วัน นับแต่วันที่ติดตั้งหรือเปลี่ยนแปลงแก้ไข 
                  ๓.กรณีมีการโอนย้าย (เปลี่ยนเจ้าของ) ให้ผู้รับโอนแจ้งการรับโอนเป็นหนังสือต่อเจ้าหน้าที่
เทศบาลตำบลแกดำ ภายใน ๓๐ วัน นับตั้งแต่วันที่รับโอน 
หลักฐานที่ต้องนำไปแสดงเพื่อเสียภาษีป้าย 

๑. บัตรประจำตัวประชาชน 
๒. ทะเบียนการค้า, ทะเบียนพาณิชย์ 
๓. ใบเสร็จรับเงินปีที่ผ่านมา (กรณีที่ได้ชำระภาษีป้ายมาแล้ว) 
๔. สำเนาทะเบียนบ้าน 
๕. ทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม 
๖. หนังสือรับรองห้างหุ่นส่วนจำกัด 
๗. ใบอนุญาตติดตั้งป้ายหรือใบเสร็จรับเงินจากร้านทำป้าย 

ขั้นตอนการชำระภาษีป้าย 
๑. ป้ายอักษรไทยล้วน ให้คิดอัตรา ๕ บาท : ๕๐๐ ตารางเซนติเมตร 
๒. ป้ายอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ หรือในกับภาพ หรือเครื่องหมายอ่ืน ให้คิดอัตรา ๒๖ บาท : 

๕๐๐ ตารางเซนติเมตร 
๓. ป้ายต่อไปนี้ให้คิดอัตรา ๕๐ บาท : ๕๐๐ ตารางเซนติเมตร 

-ป้ายที่ไม่มีอักษรไทย ไม่ว่าจะมีภาพเครื่องหมายใดๆหรือไม่ 
-ป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วน หรือท้ังหมดอยู่ใต้หรือต่ำกว่าอักษรต่างประเทศ 

      ๔.  ป้ายตาม ๑,๒,๓ เมื่อคำนวณพื้นที่ของป้ายแล้วถ้ามีอัตราที่ต้องเสียภาษีต่ำกว่าป้ายละ ๒๐๐ บาท ให้
เสียภาษีป้ายละ ๒๐๐ บาท 
 
 



   ๕.  กรณี ป้ายที่ติดตั้งปีแรก คิดภาษีเป็นรายงวด งวดละ ๓ เดือน 
  -งวดที่๑ เริ่มตั้งแต่เดือน มกราคม - มีนาคม        คิดภาษี ๑๐๐% 
  -งวดที่๒ เริ่มตั้งแต่เดือน เมษายน – มิถุนายน      คิดภาษี ๗๕% 
   -งวดที่๓ เริ่มตั้งแต่เดือน กรกฎาคม - กันยายน     คิดภาษี ๕๐% 
   -งวดที่๔ เริ่มตั้งแต่เดือน ตุลาคม - ธันวาคม         คิดภาษี ๒๕% 
 

เงินเพิ่ม 
ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายจะต้องเสียเงินเพิ่มกรณีและอัตราดังต่อไปนี้ 
             ๑.ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในเวลาที่กำหนดให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ ๑๐ ของจำนวนเงิน
ที่ต้องเสียภาษีป้าย เว้นแต่กรณีเจ้าของป้ายได้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายก่อนที่พนักงานเจ้าหน้าที่จะได้
แจ้งให้ทราบถึงการละเว้นนั้น ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละ ๕ ของจำนวนเงินที่ต้องเสียภาษีป้าย 
             ๒.ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายโดยไม่ถูกต้อง ทำให้จำนวนเงินที่จะต้องเสียภาษีป้ายลดน้อยลงให้
เสียเงินเพิ่มร้อยละ ๑๐ ของภาษีป้ายที่ประเมินเพิ่มเติม เว้นแต่กรณีเจ้าของป้ายได้มาขอแก้ไขแบบแสดง
รายการภาษีป้ายให้ถูกต้องก่อนที่พนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งการประเมิน 
            ๓.ไม่ชำระภาษีป้ายภายในเวลาที่กำหนด ให้เสียเงินเพ่ิม ร้อยละ ๒ ต่อเดือนของจำนวนเงินที่ต้องเสีย
ภาษีป้าย เศษของเดือนให้นับเป็น ๑ เดือน ทั้งนี้ ไม่ให้นำเงินเพิ่มตาม (๑) และ (๒) มาคำนวณเป็นเงินเพ่ิม 
บทกำหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย 
              -ผู้ใดโดยรู้อยู่แล้วหรือโดยจงใจแจ้งข้อความอันเป็นเท็จให้ถ้อยคำเท็จตอบคำถามด้วยถ้อยคำอัน
เป็นเท็จ หรือนำพยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพื่อหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีป้าย ต้องระวาง
โทษจำคุกไม่เกิน ๑ ปี หรือปรับตั้งแต่ ๕,๐๐๐ – ๕๐,๐๐๐ บาท หรือทั้งจำท้ังปรับ 
              -ผู้ใดจงใจยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย ต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ ๕,๐๐๐ – ๕๐,๐๐๐ บาท 
การอุทรณ์การประเมินภาษีป้าย 
               เมื่อผู้เสียภาษีได้รับการแจ้งการประเมิน (ภป.๓) แล้วเห็นว่าการประเมินนั้นไม่ถูกต้องมีสิทธิ์
อุทธรณ์การประเมินต่อผู้บริหารท้องถิ่น หรือผู้ได้รับมอบหมาย โดยต้องยื่นอุทธรณ์ภายใน ๓๐ วัน 
ที่ได้รับแจ้งคำวินิจฉัยอุทธรณ์ ผู้อุทธรณ์มีสิทธิ์อุทธรณ์คำวินิจฉัยของผู้บริหารท้องถิ่นต่อศาลภายใน ๓๐ วัน นับ

แต่วันที่รับแจ้งคำวินิจฉัยอุทธรณ์ 

การขอคืนเงินภาษีป้าย 
                 ผู้เสียภาษีป้ายโดยไม่มีหน้าที่เสียภาษีหรือเสียเกินกว่าที่ควรจะต้องเสีย ผู้นั้นมีสิทธิ์ขอรับเงินคืน
ได้โดยยื่นคำร้องขอคืนภายใน ๑ ปี นับตั้งแต่วันที่เสียภาษี 
 
 
 
 
 
 
 



แผนปฏิบัติงานการบริการประชาชนเคลื่อนที่  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ 
เทศบาลตำบลแกดำ อำเภอแกดำ จังหวัดมหาสารคาม 

 
แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม 
 
ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 

ขั้นตอนที่ ๑ การเตรียมการ  
 ๑.๑ เตรียมสำรวจผู้ค้างชำระและติดตามเร่งรัดลูกหนี้ภาษีประเภท 

ต่าง ๆ ตลอดจนจัดเตรียมเอกสาร เพื่อไว้ทำการจัดเก็บในปี    
พ.ศ.๒๕๖๖ 

ตุลาคม-พฤศจิกายน ๒๕๖๖ 

๑.๒ ประชาสัมพันธ์จัดเก็บภาษีนอกสถานที่ ธันวาคม ๒๕๖๖ 
ขั้นตอนที่ ๒ ดำเนินการจัดเก็บ  
 ๒.๑ รับชำระภาษี ที่สำนักงานเทศบาลตำบลแกดำ และ ออก

บริการนอกสถานที่ 
มกราคม-มีนาคม ๒๕๖๖ 

๒.๒ รับชำระภาษี ที่สำนักงานเทศบาลตำบลแกดำ มกราคม-กันยายน ๒๕๖๖ 
 
 
 

 
 
 

                
 
 
 
 
 
 
 
 
 


