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หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนค าร้อง 

การให้บริการงานทะเบียนราษฎร 
 

 
 
บ้านและทะเบียนบ้าน 

 
หลักเกณฑ ์ 

บ้าน หมายความว่า โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างส าหรับใช้เป็นที่อยู่อาศัย ซึ่งมีเจ้าบ้านครอบครองและ 
ให้หมายความรวมถึงแพ หรือเรือ ซึ่งจอดเป็นประจ าและใช้เป็นที่อยู่ประจ า หรือสถานที่หรือยานพาหนะอ่ืน          
ซึ่งใช้เป็นที่อยู่อาศัยประจ าได้ด้วย 
  

- ทะเบียนบ้าน  หมายความว่า ทะเบียนประจ าบ้านแต่ละบ้าน ซึ่งแสดงเลขประจ าบ้านและรายการ
ของคนท้ังหมดผู้อยู่ในบ้านแยกเป็นหลายลักษณะ คือ ทะเบียนบ้าน (ท.ร.14) ใช้ส าหรับลงรายการ
ของคนท่ีมีสัญชาติไทยและคนต่างด้าว ที่มีใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว 
 

- ทะเบียนบ้าน (ท.ร.13) ใช้ลงรายการของคนต่างด้าวที่เข้าเมืองโดยชอบด้วยกฎหมายแต่อยู่ใน 
ลักษณะชั่วคราว หรือเข้าเมืองโดยมิชอบด้วยกฎหมายตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง  

 
- ทะเบียนบ้านกลาง มิใช่ทะเบียนบ้าน แต่เป็นทะเบียน ซึ่งผู้อ านวยการทะเบียนกลางก าหนดให้

จัดท าขึ้น ส าหรับลงรายการบุคคลที่ไม่อาจมีชื่อในทะเบียนบ้าน 
 
- ทะเบียนบ้านชั่วคราว เป็นทะเบียนประจ าบ้านที่ออกให้กับบ้านที่ปลูกสร้างในที่สาธารณะ หรือ

โดยบุกรุกป่าสงวน หรือโดยมิได้รับอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมการก่อสร้างอาคาร 
หรือตามกฎหมายอื่น ทั้งนี้ ทะเบียนบ้านชั่วคราวเป็นเอกสารราชการใช้ได้เหมือนทะเบียนบ้าน 
และผู้มีชื่อในทะเบียนบ้านชั่วคราวคงมีสิทธิและหน้าที่เช่นเดียวกับบุคคลที่มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน  

 
- ทะเบียนบ้านชั่วคราวของส านักทะเบียน เป็นทะเบียนบ้านที่ผู้อ านวยการทะเบียนกลางก าหนดให้ 

ทุกส านักทะเบียนจัดท าข้ึน เพ่ือใช้ลงรายการของบุคคลซึ่งขอแจ้งย้ายออกจากทะเบียนบ้าน  (ท.ร.
14) เพ่ือเดินทาง ไปต่างประเทศ ให้ทุกบ้านมีเลขประจ าบ้าน บ้านใดยังไม่มีเลขประจ าบ้าน  ให้เจ้า
บ้านแจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้ง เพ่ือขอเลขประจ าบ้านภายในสิบห้าวันนับแต่วันสร้างบ้านเสร็จ 

 
 
 
 

 



-3- 
 

เจ้าบ้าน 
 

  เจ้าบ้านคือ คนท่ีเป็นหัวหน้าครอบครัวในบ้านหลังนั้น ซึ่งการครอบครองนี้อาจจะครอบครองในฐานะ
เป็นเจ้าของบ้าน ผู้เช่าบ้าน หรือในฐานะอ่ืนๆ ก็ได้ คนที่เป็นเจ้าบ้านไม่อยู่ ตาย สูญหาย หรือไม่สามารถปฏิบัติ
หน้าที่ได้ คนที่ดูแลบ้าน หรือท่ีอยู่ในบ้านขณะนั้นเป็นเจ้าบ้าน 
 
 
เจ้าของกรรมสิทธิ์กับเจ้าบ้านต่างกันอย่างไร 

บางท่านอาจเข้าใจผิดว่าเจ้าบ้านหมายถึงเจ้าของบ้าน ซึ่งเจ้าบ้านตามความหมายทะเบียนราษฎรมี
จุดประสงค์เพ่ือท าหน้าที่แจ้งเรื่องต่างๆ เกี่ยวกับงานทะเบียนราษฎร อาจจะเป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ในบ้าน
หรือไม่ก็ได้ การจะดูว่าใครเป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ ให้ดูที่หลักฐานการได้มาของกรรมสิทธิ์ เช่น หนังสือสัญญา  
ซื้อขาย หรือพินัยกรรม เป็นต้น  
 
 
หน้าที่ของเจ้าบ้าน 

กฎหมายทะเบียนราษฎร ได้ก าหนดให้เจ้าบ้านมีหน้าที่ต้องแจ้งต่อนายทะเบียน ในเรื่องต่อไปนี้  
หากไม่แจ้งจะถือว่ามี ความผิดทางกฎหมาย คือ 

1. มีคนเกิดในบ้าน  
2. มีคนตายในบ้าน  
3. มีคนย้ายออก  - ย้ายเข้ามาบ้านหลังนั้น  
4. มีสิ่งปลูกสร้างบ้านใหม่ หรือรื้อถอน 
 

 
การมอบหมาย 

กรณีท่ีมีชื่อรายการในทะเบียนบ้าน ระบุว่าเป็นเจ้าบ้าน ไม่ได้ไปแจ้งด้วยตนเอง หรือไม่ได้ให้คนที่มีชื่อ 
ในทะเบียนบ้านเดียวกันไปแจ้ง แต่มอบหมายให้บุคคลอ่ืนไปแจ้งแทน ก็จะต้องให้ผู้ที่ได้รับมอบหมายน าเอกสาร
ต่อไปนี้ แสดงต่อนายทะเบียนด้วย คือ 

1. บัตรประจ าตัวประชาชน หรือส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าบ้าน ผู้มอบหมาย               
รับรองส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนไว้ด้วย 

2. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แจ้ง (ผู้รับมอบหมาย) 
3. ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าบ้าน 
4. หนังสือมอบหมายของเจ้าบ้าน 
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การแจ้งเกิด 
 

การบริการ 
1.เมื่อมีคนเกิดในบ้าน ให้เจ้าบ้านหรือบิดามารดา หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย เป็นผู้แจ้งต่อนายทะเบียน 

ผู้รับแจ้งแห่งท้องที่ท่ีเกิดภายใน 15 วัน นับแต่วันเกิด 
2. เมื่อมีคนเกิดนอกบ้าน ให้บิดาหรือมารดา หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเป็นผู้แจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับ

แจ้งแห่งท้องที่ท่ีเกิด หรือแห่งท้องที่ท่ีพึงแจ้งได้ภายใน 15 วัน นับแต่วันเกิด หรือในกรณีจ าเป็นไม่อาจแจ้งได้
ตามก าหนด ให้แจ้งภายหลัง ได้ แต่ต้องไม่เกิน 30 วัน 
 
หลักฐานประกอบการแจ้ง 

1. ส าเนาทะเบียนบ้าน ( ฉบับเจ้าบ้าน ) 
2. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แจ้ง บัตรประจ าตัวประชาชนของบิดามารดา ( ถ้ามี ) 
3. หนังสือรับรองการเกิดจากโรงพยาบาล ( ถ้ามี )  
4. หนังสือยินยอมให้บุตรใช้ชื่อสกุลของบิดา ( กรณีไม่จดทะเบียนสมรส ) 
 

ขั้นตอนการติดต่อ 
1. ผู้แจ้งยื่นเอกสารและหลักฐานต่อนายทะเบียน 
2. นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐานกับทะเบียนบ้าน และลงรายการในสูติบัตร แล้วเพ่ิมชื่อเด็กใน

ทะเบียน และส าเนาทะเบียนบ้าน ฉบับเจ้าบ้าน เมื่อด าเนินการเรียบร้อยแล้ว จึงมอบสูติบัตร  ตอน
ที่ 1 และส าเนาทะเบียนบ้าน ให้กับผู้แจ้ง 
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การแจ้งเกิดเกินก าหนด 
 

 เป็นการแจ้งการเกิดเมื่อเวลาผ่านพ้นไปจากที่กฎหมายก าหนดภายใน 15 วัน ต้องระวางโทษปรับไม่
เกิน 1,000 บาท 
 

หลักฐานประกอบการแจ้ง 
1. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แจ้ง บัตรประจ าตัวประชาชนของบิดามารดา  
2. หนังสือรับรองการเกิดจากโรงพยาบาล หรือใบรับแจ้งการเกิด 
3. ส าเนาทะเบียนบ้านที่ปรากฏชื่อ บิดา มารดา หรือผู้ปกครองของเด็กที่เกิด  
4. ผลการตรวจทางวิทยาศาสตร์ เช่น ผลการตรวจ ดีเอ็นเอ ที่ตรวจพิสูจน์จากหน่วยงานของรัฐหรือ

สถาบันที่มีความน่าเชื่อถือ ซึ่งแสดงความสัมพันธ์การเป็นบิดา มารดา ของเด็กที่เกิด  
 5. พยานบุคคลอย่างน้อย  2 คน พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/ส าเนาทะเบียนบ้าน 

หนังสือมอบหมาย (ถ้ามี) 
 6. หนังสือยินยอมให้บุตรใช้ชื่อสกุลของบิดา (กรณีไม่จดทะเบียนสมรส ) 

 
ขั้นตอนการติดต่อ 

1. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
    2. นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐานแล้วเปรียบเทียบคดี ความผิด และสอบสวนผู้แจ้ง บิดามารดา ให้
ทราบสาเหตุที่ไม่แจ้งการเกิดภายในเวลาที่ก าหนด ในกรณีที่บิดาหรือมารดาไม่อาจมาให้ถ้อยค าในการสอบสวน
ได้ ไม่ว่าจะด้วยกรณี ใดๆ นายทะเบียนจะบันทึกถึงสาเหตุดังกล่าวไว้ และน าเสนอนายอ าเภออนุมัติออกสูติบัตร
ต่อไป 
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การแจ้งตาย 
 
การบริการ 

1. เมื่อมีคนตายในบ้าน ให้เจ้าบ้านเป็นผู้แจ้งต่อนายทะเบียน ผู้รับแจ้งแห่งท้องที่ท่ีมีคนตายภายใน 
24 ชั่วโมง นับตั้งแต่เวลาตาย ในกรณีไม่มีเจ้าบ้านให้ผู้พบศพ จะต้องแจ้งภายใน  24 ชั่วโมง นับ
แต่เวลาพบศพ         

2. เมื่อมีคนตายนอกบ้านให้ผู้ที่ไปกับผู้ตาย หรือผู้พบศพ เป็นผู้แจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งแห่ง
ท้องที่ท่ีตาย หรือพบศพ หรือแห่งท้องที่ท่ีพึงแจ้งได้ภายใน 24 ชั่วโมง นับแต่เวลาตาย หรือพบศพ 
ในกรณีนี้จะแจ้งต่อ พนักงานฝ่ายปกครอง หรือต ารวจก็ได้  

 
หลักฐานประกอบการแจ้ง 

1. ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน ที่ผู้ตายมีชื่อและรายการบุคคล (ถ้ามี) 
2. บัตรประจ าตัวประชาชนผู้แจ้ง 
3. บัตรประจ าตัวประชาชนผู้ตาย  
4. หนังสือรับรองการตายจากโรงพยาบาล (ท.ร. 4/1) หรือใบแจ้งความการตายจากสถานีต ารวจ 
5. ใบรับแจ้งการตายตามแบบ ท.ร. 4 ตอนหน้า (กรณีแจ้งต่อก านัน ผู้ใหญ่บ้าน) 
6.  รายงานผลชันสูตรของเจ้าหน้าที่ต ารวจหรือหน่วยนิติเวช (กรณีตายโดยไม่ทราบสาเหตุ) 

 
กรณีตายผิดธรรมชาติ 
          การตายที่ผิดธรรมชาติ ที่ในบ้าน นอกบ้าน เช่น ถูกฆ่าตาย ตกจากที่สูง อุบัติเหตุ งูกัด เป็นต้น ต้องมี
หลักฐานการชันสูตรพลิกศพจากเจ้าหน้าที่ต ารวจ 

การแจ้งตายเกินก าหนด 
          หมายถึง กรณีคนตายแต่ไม่ได้แจ้งการตายในเวลาที่กฎหมายก าหนด กรณีนี้ให้ผู้แจ้งการตายยื่นค าร้อง
ต่อนายทะเบียนท้องถิ่นแห่งท้องที่ ที่มีการตาย หรือพบศพ โดยด าเนินการดังนี้   
          1. เมื่อนายทะเบียนได้รับค าร้องแล้ว ตรวจสอบค าร้อง และเอกสารที่ผู้แจ้งน าไปแสดง แล้วด าเนินการ
เปรียบเทียบคดีความผิดตามกฎหมายก าหนดไว้  
          2. สอบสวนสาเหตุจากพยานบุคคล เพื่อให้ทราบถึงวัน เวลา สถานที่ และสาเหตุการตาย และผู้รู้เห็น
การตาย ตลอดจนสาเหตุที่ไม่มาแจ้งตายภายในเวลาก าหนด 
          3. รวบรวมหลักฐาน และพิจารณา เมื่อเห็นว่าเชื่อถือได้ สั่งอนุญาตให้รับแจ้ง และด าเนินการต่อไป  
          4. ผู้ใดไม่มาแจ้งภายใน 24 ชั่วโมง นับตั้งแต่เวลาตาย หรือพบศพ ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 1,000  บาท 

ขั้นตอนการติต่อ 
1. ผู้แจ้งยื่นเอกสาร และหลักฐานต่อนายทะเบียน เพ่ือตรวจสอบและลงรายการในมรณบัตร  
2.จ าหน่ายชื่อผู้ตายออกจากทะเบียนบ้าน โดยจะประทับค าว่า "ตาย" สีแดงไว้หน้ารายการคนตาย 
3. มอบมรณบัตร ตอนที่ 1 ทะเบียนบ้าน และบัตรประชาชนคืนผู้แจ้ง 
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การแจ้งย้ายเข้า 
 

การบริการ 
 เมื่อมีผู้ย้ายเข้า หรือย้ายออกให้เจ้าบ้านแจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ผู้นั้น
ย้ายออก โดยไม่ต้องเสียค่าธรรมเนียมใด ๆ ทั้งสิ้น 
 

หลักฐานประกอบการแจ้ง 
1. ส าเนาทะเบียนบ้าน ( ฉบับเจ้าบ้าน ) 
2. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ย้ายที่อยู่ กรณีแจ้งย้ายที่อยู่ของตนเอง 
3. หนังสือมอบอ านาจจากเจ้าบ้าน พร้อมบัตรประจ าตัวประชาชน 
4. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ได้รับมอบหมายจากเจ้าบ้าน 
5. ใบแจ้งการย้ายที่อยู่ ( ท.ร.6 )  ตอนที่ 1 และ 2  
 

กรณีที่ใบแจ้งย้ายที่อยู่สูญหาย หรือช ารุด 
          ผู้ย้ายเข้าสามารถขอใบแทนได้ท่ีนายทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้องที่ท่ีออกใบแจ้งการย้ายที่อยู่ โดยยื่นค า
ร้องพร้อมส าเนารายงานประจ าวันรับแจ้งเป็นหลักฐานของสถานีต ารวจแห่งท้องที่ท่ีเอกสารหาย เพื่อประกอบ
เรื่อง หรือน าใบแจ้งย้ายที่อยู่ซึ่งช ารุดไปแสดง 

 

 

การแจ้งย้ายออก 
 

การบริการ 
  เมื่อมีผู้ย้ายเข้า หรือย้ายออกให้เจ้าบ้านหรือผู้ได้รับมอบหมาย แจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งภายใน  
15 วัน นับแต่วันที่ผู้นั้นย้ายออก โดยไม่ต้องเสียค่าธรรมเนียมใด ๆ ทั้งสิ้น 
 

หลักฐานประกอบการแจ้ง 
1. ส าเนาทะเบียนบ้าน ( ฉบับเจ้าบ้าน ) 
2. บัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าบ้าน (กรณีย้ายบุคคลในบ้านออก) 
3. หนังสือมอบอ านาจจากเจ้าบ้าน  
4. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ที่ได้รับมอบหมายจากเจ้าบ้าน (กรณีมอบอ านาจ) 
5. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ย้ายที่อยู่ กรณีแจ้งย้ายที่อยู่ของตนเอง  
 

ขั้นตอนการติดต่อ 
1. ยื่นเรื่องต่อนายทะเบียนท้องที่ที่มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน (ถึงแม้ว่าเจ้าของบ้านไม่สามารถไปแจ้งย้าย

ออกให้ได้ ผู้ที่อยู่สามารถขอท าหน้าที่เจ้าบ้าน เพ่ือย้ายชื่อตนเองออกได้ )  
2. นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐาน และรายการบุคคลที่จะย้ายออกลงรายการในใบแจ้งการย้ายที่อยู่ 

และจ าหน่ายรายการบุคคล ที่ย้ายออกในทะเบียนบ้าน และส าเนาทะเบียนบ้าน (ฉบับเจ้าบ้าน) โดยจะประทับ
ค าว่า “ย้าย”  สีน้ าเงินไว้หน้ารายการ และระบุว่าย้ายไปที่ใด 

3. นายทะเบียนมอบหลักฐานการแจ้งคืนผู้แจ้งพร้อมทั้งใบแจ้งการย้ายที่อยู่ตอนท่ี 1 และ 2 เพ่ือน าไป
แจ้งย้ายเข้าต่อไป 
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การแจ้งย้ายเข้าปลายทางโดยอัตโนมัต ิ
 

การบริการ 
 การแจ้งย้ายที่อยู่ปลายทาง  หมายความว่า การแจ้งการย้ายที่อยู่โดยผู้ขอแจ้งย้าย สามารถไปขอแจ้ง
ย้ายออก และขอแจ้งย้ายเข้าต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้องที่ท่ีไปอยู่ใหม่ โดยไม่ต้องเดินทางกลับไปขอแจ้ง
ย้ายออก ณ ส านักทะเบียนเดิมที่มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน กรณีผู้ย้ายที่อยู่เป็นผู้เยาว์ ให้บิดามารดา หรือ
ผู้ปกครองโดยชอบด้วยกฎหมายเป็นผู้แจ้ง  
                
หลักฐานประกอบการแจ้ง 

1. ส าเนาทะเบียนบ้าน (ฉบับเจ้าบ้าน) ของบ้านที่จะย้ายเข้า 
2. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แจ้งย้าย  
3. เจ้าบ้านที่จะย้ายเข้าอยู่ใหม่ 
4. บัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าบ้านที่จะย้ายเข้าอยู่ใหม่ 
5. หนังสือยินยอมให้แจ้งย้ายเข้าของเจ้าบ้านที่จะเข้าอยู่ใหม่ (กรณีเจ้าบ้านไม่สามารถไปด าเนินการ

แจ้งย้ายได)้ 
 

ขั้นตอนในการติดต่อ 
1. ยื่นหลักฐานต่อนายทะเบียนท้องที่ที่จะย้ายเข้า 
2. นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐาน และลงรายการในใบแจ้งการย้ายที่อยู่ (ท.ร.6 ตอน 1) โดยให้ผู้แจ้ง

ลงลายมือชื่อในช่องผู้แจ้งย้ายออก และช่องผู้แจ้งย้ายเข้า เสนอนายทะเบียนเซ็นอนุมัติ แล้วคืนทะเบียนบ้าน
ฉบับเจ้าบ้านและบัตรฯ แก่ผู้แจ้ง 

3. เสียค่าธรรมเนียม 20 บาท  
4. ให้ผู้แจ้งย้ายเข้า แจ้งเจ้าบ้านที่ย้ายออกน าส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านไปด าเนินการจ าหน่าย

ชื่อออกจากทะเบียนบ้าน ณ ส านักทะเบียนต้นทาง ภายใน 15 วัน นับแต่วันย้ายออก 
 

 
การแจ้งย้ายออกจากทะเบียนบ้านกลาง 

          
  หลักฐานประกอบการแจ้ง 

-  กรณมีีเอกสารหลักฐานมาแสดง ตรวจสอบหลักฐานที่แสดงให้เห็นว่า ผู้แจ้งย้ายเป็นคนเดียวกันกับ
บุคคลที่มีชื่อและรายการในทะเบียนบ้านกลาง 

-  กรณีไม่มีเอกสารราชการมาแสดง ให้สอบสวนพยานบุคคล เพ่ือให้ยืนยันรับรองว่าผู้ขอแจ้งย้ายออก
จากทะเบียนบ้านกลาง เป็นบุคคลคนเดียวกันกับชื่อและรายการท่ีปรากฏในทะเบียนบ้านกลาง 

-  เมื่อตรวจสอบหลักฐาน หรือสอบพยานบุคคลเป็นที่น่าเชื่อถือก็ให้ด าเนินการแจ้งย้ายออก  
-  กรณีรายการบุคคลที่จะย้ายออกเป็นผู้เยาว์ให้ บิดา มารดา หรือผู้ปกครองที่ชอบด้วยกฎหมายเป็นผู้

แจ้งย้าย โดยเรียกบัตรประจ าตัวผู้แจ้งและหลักฐานอื่นที่เก่ียวข้อง 
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การขอหมายเลขประจ าบ้าน 
 
การบริการ 
 บ้าน หมายถึง โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้าง  ส าหรับใช้เป็นที่อยู่อาศัย หรือสถานที่ประกอบการ ซึ่งมีเจ้า
บ้านครอบครอง  ให้ทุกบ้านมีเลขหมายประจ าบ้าน บ้านใดที่ยังไม่มีเลขหมายประจ าบ้านให้เจ้าบ้านแจ้งต่อนาย
ทะเบียนเพื่อขอเลขหมายประจ าบ้าน  ภายใน  15  วัน นับแต่บ้านสร้างเสร็จ 
 

หลักฐานประกอบการแจ้ง 
1. บัตรประจ าตัวประชาชน/ส าเนาทะเบียนบ้านผู้ยื่นค าร้อง    
2. ใบอนุญาตปลูกสร้างอาคาร/หรือหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง (กองช่างออกให้) 
3. แบบแปลนอาคาร โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้าง  
4. หลักฐานการแสดงกรรมสิทธิ์ในที่ดินที่ปลูกสร้าง เช่น โฉนดที่ดิน/สัญญาซื้อขาย สัญญาเช่า 
5. หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างบ้าน (กรณีสิ่งปลูกสร้างตั้งอยู่บนที่ดินของผู้อื่น) โดยแนบส าเนาบัตร

ประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของกรรมสิทธิ์  
6. ภาพถ่ายโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้าง 
- กรณีเจ้าของบ้านไม่สามารถมาด าเนินการด้วยตนเองได้ ให้มีหนังสือมอบอ านาจ พร้องส าเนาบัตร

ประจ าตัวประชาชนของผู้มอบและผู้รับมอบหมาย 
 

ขั้นตอนการติดต่อ 
1. ยื่นเอกสารหลักฐาน  
2. ตรวจสอบเอกสาร 
3. ลงทะเบียนรับค าร้อง 
4. ออกตรวจสภาพบ้าน  
5. ก าหนดเลขที่บ้าน  
6. บันทึกรายการในฐานข้อมูล  
7. จัดท าทะเบียนบ้าน 
8. นายทะเบียนลงนาม มอบเอกสารทะเบียนบ้าน 
 

ข้อควรรู้เกี่ยวกับการขอเลขที่บ้าน 
1. บ้านที่ปลูกสร้างไว้นานแล้วแต่ยังไม่มีเลขที่บ้านเจ้าบ้านสามารถขอเลขที่บ้านและสมุดทะเบียนบ้านได้ 
2. การปลูกสร้างบ้านในเขตท้องที่ท่ีประกาศใช้กฎหมายว่าด้วยการควบคุมการก่อสร้างอาคาร  จะต้อง

แจ้งขออนุญาตปลูกสร้างอาคาร กรณีไม่ขออนุญาตปลูกสร้าง นายทะเบียนจะก าหนดเลขที่บ้าน และจัดท า
ทะเบียนบ้านชั่วคราวให้ ซึ่งการแก้ไขทะเบียนบ้านชั่วคราวให้เป็นทะเบียนบ้านปกตินั้น สามารถท าได้โดย
เจ้าของบ้านจะต้องไปท าเรื่องการขออนุญาตปลูกสร้างอาคารให้เรียบร้อยแล้ว  จึงน าหลักฐานไปยื่นค าร้องต่อ
นายทะเบียนเพื่อขอแก้ไขทะเบียนบ้าน 

3.  บ้านที่ปลูกสร้างโดยการบุกรุกที่สาธารณะ หรือปลูกในพ้ืนที่ป่าสงวน สามารถขอเลขที่บ้านและ
สมุดทะเบียนบ้านได้ แต่จะเป็นทะเบียนบ้านชั่วคราว 

4. การไม่แจ้งขอเลขที่บ้านภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ปลูกสร้างบ้านเสร็จเป็นความผิด มีโทษปรับไม่
เกิน 1,000  บาท 
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            การแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร 

 
 
หลักเกณฑ ์
          เอกสารการทะเบียนราษฎร ที่นายทะเบียนหรือเจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายจากนายทะเบียนจัดท าข้ึน
หากจ าเป็นต้องมีการแก้ไขเปลี่ยนแปลงใหม่ จะเป็นเพราะเขียนผิด หรือผิดพลาดเพราะเหตุอื่นใดก็ตาม            
จะลบ ขูด หรือท าด้วยประการใด ๆ ให้เลือนหายไปไม่ได้ แต่ให้ใช้วิธีขีดฆ่าค า หรือข้อความเดิม แล้วเขียนค า
หรือข้อความที่ถูกต้องแทนด้วยหมึกสีแดง พร้อมทั้งลงชื่อนายทะเบียน  และวันเดือนปี ก ากับไว้ 
 
การแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการ มี 3 กรณี 

1. กรณีท่ีมีเอกสารราชการมาแสดง ไม่ว่าเอกสารนั้นจะจัดท าก่อนหรือหลังการจัดท าทะเบียนราษฎร 
เช่น ส าเนาทะเบียนบ้าน หรือทะเบียนบ้านฉบับปี พ.ศ. 2499 , พ.ศ. 2515 หรือ ฉบับปี พ.ศ. 2526 หรือ
ใบส าคัญ การเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล หรือหลักฐานการสมรส หรือการหย่า เป็นต้น 
          2. กรณีไม่มีเอกสารราชการมาแสดง 
          3. กรณีแก้ไขรายการสัญชาติ ผู้มีหน้าที่แจ้ง ได้แก่ เจ้าบ้าน บิดามารดา ผู้ได้รับมอบหมายจากเจ้าบ้าน
หรือผู้ที่เป็นเจ้าของประวัติ  

 
สถานที่ย่ืนค าร้องขอแก้ไขรายการ 

             1. การแก้ไขรายการในทะเบียนบ้าน ส าเนาทะเบียนบ้าน สูติบัตร และมรณบัตร ให้ยื่นค าร้องที่
ส านักทะเบียนอ าเภอหรือส านักทะเบียนท้องถิ่นแห่งท้องที่ท่ีผู้นั้นมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน 

2. การแก้ไขรายการในทะเบียนคนเกิด ทะเบียนคนตาย และใบแจ้งการย้ายที่อยู่ ให้ยื่นค าร้องที่        
ส านักทะเบียนท้องที่ที่จัดท าทะเบียนคนเกิด หรือทะเบียนคนตาย หรือใบแจ้งการย้ายที่อยู่ 
 
หลักฐานประกอบการแจ้ง 
       กรณีที่มีเอกสารราชการมาแสดง 
       1. เอกสารราชการที่มาแสดงประกอบหลักฐานในการแก้ไขรายการ 
       2. บัตรประจ าตัวผู้แจ้ง (เจ้าบ้านหรือเจ้าของประวัติหรือบิดามารดา) 
       3. ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 
       4. สูติบัตร หรือมรณบัตร 
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ขั้นตอนในการติดต่อ 
      1. ผู้แจ้งยื่นเอกสารและหลักฐานต่อนายทะเบียนท้องที่ที่มีชื่อในทะเบียนบ้าน   
      2. นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐานเห็นว่าเอกสารเชื่อถือได้ แก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการในเอกสารการ
ทะเบียนราษฎรให้ตรงกับหลักฐานแล้วมอบส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน สูติบัตร หรือมรณบัตร คืนผู้แจ้ง 
       

กรณีไม่มีเอกสารราชการมาแสดง 
      1. ผู้ร้องยื่นค าร้องพร้อมหลักฐานบัตรประจ าตัวประชาชน 
      2. ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 
      3. พยานบุคคลและบัตรประจ าตัวประชาชน 
      4. พยานหลักฐานต่าง ๆ ที่มี 
      5. นายทะเบียนสอบสวนพยานหลักฐานและพยานบุคคลที่น่าเชื่อถือ แล้วรวบรวมเสนอนายอ าเภอพร้อม
ด้วยความเห็น เมื่อนายอ าเภอเห็นว่าพยานหลักฐานดังกล่าวเชื่อถือได้ นายอ าเภอจะอนุมัติ แล้วสั่งนายทะเบียน
ให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการ 
  

การแก้ไขสัญชาติ 
การแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการเกี่ยวกับสัญชาติ มี 2 กรณี คือ 
1. กรณีแก้ไขจากสัญชาติอ่ืนหรือไม่มีสัญชาติ เป็นสัญชาติไทย ให้เสนอนายอ าเภอพิจารณาอนุมัติ (เป็น

อ านาจเฉพาะตัวนายอ าเภอ) 
         2. กรณีแก้ไขจากสัญชาติไทย หรือสัญชาติอ่ืนหรือไม่มีสัญชาติ เป็นสัญชาติอ่ืน นายทะเบียนอ าเภอหรือ 
นายทะเบียนท้องถิ่นเป็นผู้พิจารณาอนุมัติ 
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การคัดรับรองเอกสารทะเบียนราษฎร 
  
หลักฐานประกอบการแจ้ง 
การตรวจ คัด และรับรองส าเนารายการทะเบียนราษฎร 

ผู้ที่มีส่วนได้เสียตามระเบียบส านักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดท าทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 
หมายถึง 
          1. เจ้าบ้าน 
          2. ผู้ที่มีรายชื่อปรากฏในเอกสารที่จะขอตรวจ หรือคัดและรับรองส าเนา 
          3. บุคคล หรือนิติบุคคล ที่มีส่วนได้เสีย เกี่ยวกับเอกสารทะเบียนราษฎร ไม่ว่าจะโดยตรงหรือทางอ้อม  
 
หลักฐานประกอบการแจ้ง  

1. บัตรประจ าตัวประชาชนผู้ยื่นค าร้อง 
2. บัตรประจ าตัวประชาชนผู้ที่มีส่วนได้เสีย 
3. หากผู้ร้องเป็นผู้ที่มีส่วนได้เสียทางอ้อม นายทะเบียนจะสอบสวนบันทึกปากค า เพ่ือยืนยันความเป็น

ผู้ที่มีส่วนได้เสียไว้เป็นหลักฐาน เพื่อให้เกิดความรับผิดชอบทางอาญา ถ้าเป็นผู้ที่ไม่มีส่วนได้เสีย ก็ไม่จ าเป็นต้อง
สอบสวนแต่อย่างใด  
         4. เอกสาร "การตรวจ คัด และรับรองส าเนารายการทะเบียนราษฎร" 
 
ขั้นตอนการติดต่อ 

1. ยื่นหลักฐานต่อนายทะเบียนท้องที่ ที่จะขอเอกสาร การตรวจ คัด และรับรองส าเนารายการ
ทะเบียนราษฎร 
           2. นายทะเบียนจะตรวจสอบหลักฐาน และลงรายการในการขอเอกสาร โดยให้ผู้ขอลงลายมือชื่อ          
ในค าขอ พร้อมเอกสารที่เตรียมมาทั้งหมด 
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การจ าหน่ายช่ือและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้าน 

หลักเกณฑ ์
           การจ าหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้านมีหลายกรณี ได้แก่ 
     1. ผู้มีชื่อในทะเบียนบ้านถึงแก่ความตาย 
     2. กรณีบุคคลมีชื่อซ้ าในทะเบียนบ้านเกินกว่า 1 แห่ง 
     3. กรณีบุคคลมีชื่อในทะเบียนบ้านโดยมิชอบด้วยกฎหมายและระเบียบ 
 
เอกสารประกอบการแจ้ง 
           1. ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านที่มีรายการบุคคลชื่อซ้ าเกินกว่า 1 แห่ง หรือบุคคลที่มีชื่อใน
ทะเบียนบ้านโดยมิชอบ หรือบุคคลที่ตายไปนานแล้ว หรือบุคคลที่ตายในต่างประเทศ 
     2. บัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าบ้านหรือผู้แจ้ง 
    3. ใบมรณบัตร (ถ้ามี) 
     4. หลักฐานการตายซึ่งออกโดยสถานทูตไทย หรือสถานกงสุลไทยในต่างประเทศ หรือหลักฐานการ
ตายที่ออกโดยรัฐบาลของประเทศนั้น ซึ่งได้แปลและรับรองว่าถูกต้องโดยกระทรวงการต่างประเทศ 

ขั้นตอนในการติดต่อ 
          1. ยื่นเอกสารหลักฐานต่อนายทะเบียนท้องที่ที่ปรากฏรายการบุคคลที่ต้องการจ าหน่ายชื่อออกจาก
ทะเบียนบ้าน 
          2. นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐานสอบสวนเจ้าบ้านและพยานบุคคลที่น่าเชื่อถือให้ปรากฏข้อเท็จจริง  
          3. รวบรวมหลักฐานเสนอผู้มีอ านาจในการอนุมัติ แล้วจ าหน่ายชื่อออกจากทะเบียนบ้าน 
          4. คืนหลักฐานแก่ผู้แจ้ง 
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             การเพ่ิมชื่อและรายการบุคคลเข้าในทะเบียนบ้าน 

หลักเกณฑ ์
การเพ่ิมชื่อและรายการบุคคลเข้าในทะเบียนบ้านมีหลายกรณี ได้แก่                    

     1. กรณีตกส ารวจตรวจสอบทะเบียนราษฎรเมื่อปี พ.ศ. 2499 (จะต้องเป็นผู้เกิดก่อนวันที่ 1 มิถุนายน 
2499) 
     2. กรณีเพ่ิมชื่อตามเอกสารทะเบียนราษฎรแบบเดิมที่ยังไม่มีเลขประจ าตัวประชาชน ได้แก่ สูติบัตร ใบ
แจ้งการย้ายที่อยู่ และทะเบียนบ้าน 
     3. กรณีคนสัญชาติไทยที่เดินทางกลับจากต่างประเทศ หรือเกิดในต่างประเทศแล้วเดินทางกลับเข้ามา 
ในประเทศไทย ทั้งที่มีหลักฐานแสดงว่าเป็นคนไทยและไม่มีหลักฐาน  
     4. กรณีอ้างว่าเป็นคนไทยแต่ไม่มีหลักฐานเอกสารมาแสดง 
     5. กรณีเด็กอนาถาซึ่งอยู่ในความอุปการะของบุคคล หน่วยงานเอกชน หรือหน่วยงานของรัฐ  
     6. กรณีบุคคลที่ลงรายการในทะเบียนบ้านว่า "ตาย" หรือ "จ าหน่าย" มาขอเพ่ิมชื่อ 
     7. กรณีคนต่างด้าวที่มีใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว 
     8. กรณีคนต่างด้าวที่ได้รับอนุญาตให้มีถ่ินที่อยู่ในประเทศไทย 
     9. กรณีท่ีไม่มีสัญชาติไทยแต่ต่อมาได้รับสัญชาติไทย 
     10. กรณีคนต่างด้าวที่เข้ามาในราชอาณาจักรไทย โดยได้รับการผ่อนผันเป็นกรณีพิเศษ หรือไม่ได้รับ
อนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง รวมทั้งผู้เกิดในราชอาณาจักรไทย ซึ่งไม่ได้สัญชาติไทย  ผู้มีหน้าที่แจ้ง 
ได้แก่ เจ้าบ้าน หรือผู้ขอเพ่ิมชื่อ บิดา หรือมารดา กรณีผู้ขอเพ่ิมชื่อเป็นผู้เยาว์ หรือผู้อุปการะ เลี้ยงดู กรณีเด็ก
อนาถา สถานที่ยื่นค าร้อง ได้แก่ ส านักทะเบียนอ าเภอ หรือส านักทะเบียนท้องถิ่นที่ผู้ขอเพ่ิมชื่อมีภูมิล าเนาอยู่
ในปัจจุบัน เว้นแต่ 
     1. กรณีเพ่ิมชื่อตามสูติบัตรแบบเดิม ให้ยื่นค าร้องที่ส านักทะเบียนที่ออกสูติบัตรฉบับนั้น  
     2. กรณีเพ่ิมชื่อตามแบบใบแจ้งการย้ายที่อยู่ ให้ยื่นค าร้องที่ส านักทะเบียนที่ประสงค์จะขอเพ่ิมชื่อ 
    3. กรณีเพ่ิมชื่อตามทะเบียนบ้านแบบเดิม ให้ยื่นค าร้องที่ส านักทะเบียนที่เคยมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน 
ครั้งสุดท้าย 
     4. กรณีเพ่ิมชื่อของผู้ที่ลงรายการจ าหน่ายหรือตายไว้แล้ว ให้ยื่นค าร้องที่ส านักทะเบียนที่ผู้นั้นเคยมีชื่อ 
ในทะเบียนบ้าน ก่อนถูกจ าหน่ายรายการ 
 
หลักฐานประกอบการแจ้ง แบ่งเป็น 2 กรณ ี

กรณีมีหลักฐานมาแสดง 
1. บัตรประจ าตัวเจ้าบ้านหรือผู้แจ้ง 
2. ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 
3. รูปถ่ายผู้ขอเพ่ิมชื่อ 1 รูป (กรณีผู้ขอเพ่ิมชื่ออายุเกิน 7 ปี) 
4. ทะเบียนบ้านหรือส าเนาทะเบียนบ้านฉบับปีพ.ศ. 2499, พ.ศ. 2515 หรือ พ.ศ. 2526 
5. ใบสูติบัตร (แบบเดิมซึ่งไม่มีเลขประจ าตัวประชาชน) 
6. ใบแจ้งการย้ายที่อยู่ (แบบเดิม ซึ่งไม่มีเลขประจ าตัวประชาชน) 
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กรณีไม่มีหลักฐานมาแสดง 

    1. บัตรประจ าตัวเจ้าบ้านหรือผู้แจ้ง 
     2. ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 
    3. รูปถ่ายของผู้ขอเพ่ิมชื่อ 1 รูป (กรณีผู้ขอเพ่ิมชื่ออายุเกิน 7 ปี) 
     4. บัตรประจ าตัวบิดา มารดา (ถ้ามี) 
     5. บัตรประจ าตัวพยานบุคคลที่ให้การรับรอง 
     6. เอกสารประกอบ เช่น หลักฐานการศึกษา (ถ้ามี) ส.ด.9 (ถ้ามี) 
 
ขั้นตอนในการติดต่อ 
          1. การยื่นเอกสารและหลักฐาน 
             - กรณีมีหลักฐานมาแสดง ให้ยื่นต่อนายทะเบียนท้องที่ที่ผู้ร้องขอเพ่ิมชื่อปรากฏรายการในเอกสารนั้น ๆ
             - กรณีไม่มีหลักฐานมาแสดงให้ยื่นต่อนายทะเบียนท้องที่ที่ผู้ร้องอาศัยอยู่ในปัจจุบัน  
          2. นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐาน 
          3. ตรวจสอบรายการในฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎร 
          4. สอบสวนพยานบุคคลที่ให้การรับรอง 
          5. บันทึกข้อมูลเกี่ยวกับตัวบุคคลที่ขอเพ่ิมชื่อ ผู้แจ้ง และพยานบุคคลที่ให้การรับรองและให้บุคคล  
ดังกล่าวลงลายมือชื่อ หรือพิมพ์ลายนิ้วมือ ตามแบบ ท.ร.25 
          6. รวบรวมหลักฐานเสนอผู้มีอ านาจอนุมัติในการเพิ่มชื่อในทะเบียนบ้าน 
          7. คืนหลักฐานให้แก่ผู้แจ้ง 
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ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

 

ที ่ งานบริการที่เลือก คั้นตอนการด าเนินการ 
ระยะเวลาที่
ให้บริการ 

 
1. 

 
การแจ้งเกิด 
 
 
 

 
1. รับค าร้อง 
2) ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบการแจ้ง  
3) ลงรายการในสูติบัตร พิมพ์สูติบัตรและทะเบียนบ้าน 
3) เสนอนายทะเบียนตรวจสอบลงนาม 
4) มอบสูติบัตร พร้อมหลักฐานการแจ้ง 
คืนผู้แจ้ง 
 
 
 

  
 
 
        

15 นาที 

    
 2.  

 
การแจ้งตาย 
 
 
 
 
 
 

 
1) รับค าร้อง 
2) ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบการแจ้ง   
3) ลงรายการในมรณบัตร 
4) ประทับตราค าว่า“ตาย”สีแดง ไว้หน้ารายการคน
ตายจ าหน่ายชื่อผู้ตายออกจากทะเบียนบ้านฉบับ           
เจ้าบ้าน 
5) เสนอนายทะเบียนตรวจสอบลงนาม 
6) มอบมรณบัตรพร้อมหลักฐานคืนผู้แจ้ง 
 
 
 

 
 
 
 
 

15 นาที 

  
 3. 

 
การแจ้งย้ายเข้า 

 
1) รับค าร้อง 
2) ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน และรายการในใบแจ้ง
การย้ายที่อยู่ ตอนที่ 1 ,ตอนที่ 2         
3) เพ่ิมชื่อและรายการบุคคลเข้าในทะเบียนบ้าน 
4) เสนอนายทะเบียนตรวจสอบลงนาม 
5) มอบทะเบียนบ้านพร้อมหลักฐานคืนผู้แจ้ง 
6) ส่งใบย้ายตอนที่ 2  ไปส านักทะเบียนต้นทาง 

 
 
 

8 นาที 
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 4. 
 
 
 
 
 

 
การแจ้งย้ายออก 

 
1) รับค าร้อง 
2) ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบการแจ้ง 
3) ลงรายการในใบแจ้งย้ายที่อยู่  
3) จ าหน่ายชื่อและรายการบุคคลที่ย้าย ออกจาก 
ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน โดยประทับตราค าว่า 
“ย้าย” สีน้ าเงิน ไว้หน้ารายการคนย้ายออก 
4) เสนอนายทะเบียนตรวจสอบลงนาม 
5) มอบใบแจ้งการย้ายที่อยู่ ตอนที่ 1,2 พร้อม
หลักฐานการแจ้งคืนผู้แจ้งให้น าไปย้ายเข้าต่อไป 
 
 

 
 
 
 
 

8 นาที 

 
 5. 
 
 

 
การแจ้งย้ายเข้าปลายทาง
อัตโนมัติ 
 
 

 
1) รับค าร้อง 
2) ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน ประกอบการแจ้ง 
3) เพ่ิมชื่อและรายการบุคคลเข้าในทะเบียนบ้าน 
4) เสนอนายทะเบียนตรวจสอบลงนาม 
5) เก็บค่าธรรมเนียม 20 บาท  
5) มอบทะเบียนบ้าน ใบเสร็จรับเงินพร้อมหลักฐาน               
คืนผู้แจ้ง 
 
 
 

 
 
 
 

8 นาที 

 
 6. 
 
 
 

 
การแจ้งย้ายออกจาก
ทะเบียนบ้านกลาง 

 
1) รับค าร้อง 
2) ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบการแจ้ง 
3) ลงรายการในใบแจ้งย้ายที่อยู่  
4) จ าหน่ายชื่อและรายการบุคคลที่ย้ายออกจาก 
ทะเบียนบ้านกลาง 
5) เสนอนายทะเบียนตรวจสอบลงนาม 
6) มอบใบแจ้งการย้ายที่อยู่ ตอนที่ 1 , 2 พร้อม
หลักฐานการแจ้งคืนผู้แจ้งให้น าไปย้ายเข้าต่อไป 
 
 
 

 
 
 
 
 

8 นาที 
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 7.  

 
การขอเลขหมายประจ าบ้าน 
 

 
1) รับค าร้อง 
2) ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบการแจ้ง 
3) ออกตรวจสภาพบ้าน 
4) ลงรายการจัดท าทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 
5) เสนอนายทะเบียนตรวจสอบลงนาม 
5) มอบทะเบียนบ้านพร้อมหลักฐานคืนผู้แจ้ง 
 
 

 
 
 
 

10  นาที 

 
 8. 
 
 
 

 
การขอแก้ไขเปลี่ยน 
แปลงรายการในเอกสาร
ทะเบียนบ้าน 

 
1) รับค าร้อง 
2) ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบการแจ้ง 
3) ลงรายการแก้ไขเปลี่ยนแปลงในฐานข้อมูล 
4) เสนอนายทะเบียนตรวจสอบลงนาม 
5) มอบทะเบียนบ้าน บัตรประชาชนคืนผู้แจ้ง 
 
 

 
 
 

 
8 นาที 

 
 9. 
 
 
 
 

 
การตรวจคัดและรับรอง 
รายการทะเบียนจาก 
ฐานข้อมูล 

 
1) รับค าร้อง  
2) ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบการแจ้ง 
3) ค้นหาและตรวจคัดรายการจากฐานข้อมูล 
3) เสนอนายทะเบียนตรวจสอบลงนาม 
4) เก็บค่าธรรมเนียม 
5) มอบเอกสารหลักฐานและใบเสร็จรับเงินคืนผู้แจ้ง 
 
 

 
 
 
 

6 นาที 

 
10. 
 
 

 
เพ่ิมชื่อและรายการบุคลใน
ทะเบียนบ้าน 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1) รับค าร้อง  
2) ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบการแจ้ง 
3) สอบสวนผู้ร้องและเจ้าบ้าน ความยินยอม                        
ในการเพิ่มชื่อ 
4) ลงรายการเพ่ิมชื่อในฐานข้อมูล พิมพ์ทะเบียนบ้าน 
5) เสนอนายทะเบียนตรวจสอบลงนาม 
6) มอบเอกสารหลักฐานและใบเสร็จรับเงินคืนผู้แจ้ง 
 
 

 
 
 
 

20 นาที 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

พระราชบัญญัติ 
การทะเบียนราษฎร 

พ.ศ. ๒๕๓๔ 
   

 
ภูมิพลอดุลยเดช ป.ร. 

ให้ไว้ ณ วันที ่๑๔ พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๓๔ 
เป็นปีที่ ๔๖ ในรัชกาลปัจจุบัน 

 
พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช มีพระบรมราชโองการโปรดเกล้าฯ 

ให้ประกาศว่า 
 
โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงกฎหมายว่าด้วยการทะเบียนราษฎร 
 
จึงทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ ให้ตราพระราชบัญญัติขึ้นไว้โดยคําแนะนําและยินยอม

ของสภานิติบัญญัติแห่งชาติ ดังต่อไปนี้ 
 
มาตรา ๑  พระราชบัญญัตินี ้เรียกว่า “พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร 

พ.ศ. ๒๕๓๔” 
 
มาตรา ๒๑  พระราชบัญญัตินี้ให้ใช้บังคับเมื่อพ้นกําหนดหนึ่งร้อยยี่สิบวันนับแต่วัน

ถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
 
มาตรา ๓  ให้ยกเลิก 
(๑) พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. ๒๔๙๙ 
(๒) ประกาศของคณะปฏิวัติ ฉบับที่ ๒๓๔ ลงวันที่ ๓๑ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๑๕ 
 
มาตรา ๔  ในพระราชบัญญัตินี้ 
“การทะเบียนราษฎร” หมายความว่า งานทะเบียนต่าง ๆ ตามพระราชบัญญัตินี้ 

รวมทั้งการจัดเก็บข้อมูลทะเบียนประวัติราษฎร 
“ข้อมูลทะเบียนประวัติราษฎร” หมายความว่า ข้อมูลตัวบุคคลเกี่ยวกับ ช่ือ ช่ือสกุล 

เพศ วันเดือนปีเกิดและตาย สัญชาติ ศาสนา ภูมิลําเนา สถานะการสมรส วุฒิการศึกษา ช่ือบิดา
มารดาหรือผู้รับบุตรบุญธรรม ช่ือคู่สมรส และชื่อบุตร และข้อมูลอ่ืนที่จําเป็นเพื่อการดําเนินงาน
ทะเบียนต่าง ๆ ในพระราชบัญญัตินี้ 

“เลขประจําตัว” หมายความว่า เลขประจําตัวประชาชนที่นายทะเบียนออกให้แก่
บุคคลแต่ละคน 

                                                 
๑ ราชกิจจานุเบกษา เล่ม ๑๐๘/ตอนที่ ๒๐๓/ฉบับพิเศษ หน้า ๙๗/๒๒ พฤศจิกายน ๒๕๓๔ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

“บ้าน” หมายความว่า โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างสําหรับใช้เป็นที่อยู่อาศัย ซึ่งมี
เจ้าบ้านครอบครอง และให้หมายความรวมถึงแพ หรือเรือซึ่งจอดเป็นประจําและใช้เป็นที่อยู่ประจํา 
หรือสถานที่ หรือยานพาหนะอื่นซึ่งใช้เป็นที่อยู่อาศัยประจําได้ด้วย 

“ทะเบียนบ้าน” หมายความว่า ทะเบียนประจําบ้านแต่ละบ้านซึ่งแสดงเลขประจํา
บ้าน และรายการของคนทั้งหมดผู้อยู่ในบ้าน 

“ทะเบียนคนเกิด” หมายความว่า ทะเบียนซึ่งแสดงรายการคนเกิด 
“ทะเบียนคนตาย” หมายความว่า ทะเบียนซึ่งแสดงรายการคนตาย 
“ทะเบียนบ้านกลาง” หมายความว่า ทะเบียนซึ่งผู้ อํานวยการทะเบียนกลาง

กําหนดให้จัดทําขึ้นสําหรับลงรายการบุคคลที่ไม่อาจมีช่ือในทะเบียนบ้าน 
“เจ้าบ้าน” หมายความว่า ผู้ซึ่งเป็นหัวหน้าครอบครองบ้านในฐานะเป็นเจ้าของ 

ผู้เช่า หรือในฐานะอื่นใดก็ตาม 
ในกรณีที่ไม่ปรากฏเจ้าบ้าน หรือเจ้าบ้านไม่อยู่ ตาย สูญหาย สาบสูญ หรือไม่สามารถ

ปฏิบัติกิจการได้ให้ถือว่าผู้มีหน้าที่ดูแลบ้านในขณะนั้นเป็นเจ้าบ้าน 
“ผู้อยู่ในบ้าน” หมายความว่า ผู้ซึ่งมีช่ืออยู่ในทะเบียนบ้าน 
“อําเภอ” ให้หมายความรวมถึงกิ่งอําเภอ 
“ท้องถิ่น” หมายความว่า กรุงเทพมหานคร เทศบาล เมืองพัทยา และหน่วยการ

ปกครองท้องถิ่นอื่นที่ผู้อํานวยการทะเบียนกลางโดยอนุมัติรัฐมนตรีกําหนดให้เป็นท้องถิ่นตาม
พระราชบัญญัตินี้ 

“นายทะเบียน” หมายความว่า นายทะเบียนประจําสํานักทะเบียนกลาง นายทะเบียน
ประจําสํานักทะเบียนกรุงเทพมหานคร นายทะเบียนประจําสํานักทะเบียนจังหวัด นายทะเบียนประจํา
สํานักทะเบียนอําเภอ นายทะเบียนประจําสํานักทะเบียนท้องถิ่น นายทะเบียนประจําสํานักทะเบียน
สาขา นายทะเบียนประจําสํานักทะเบียนเฉพาะกิจ และนายทะเบียนผู้รับแจ้ง และให้หมายความ
รวมถึงผู้ซึ่งได้รับมอบอํานาจจากนายทะเบียนหรือผู้ช่วยนายทะเบียน 

“นายทะเบียนผู้รับแจ้ง” หมายความว่า นายทะเบียนอําเภอ นายทะเบียนท้องถิ่น 
และผู้ซึ่งผู้อํานวยการทะเบียนกลางได้กําหนดให้มีหน้าที่เกี่ยวกับการแจ้งการเกิด การตาย การย้ายที่
อยู่ การสร้างบ้านใหม่ การรื้อบ้าน และการกําหนดเลขประจําบ้าน โดยได้กําหนดขอบเขตหน้าที่
ดังกล่าวไว้ 

“รัฐมนตรี” หมายความว่า รัฐมนตรีผู้รักษาการตามพระราชบัญญัตินี้ 
 
มาตรา ๕  ให้รัฐมนตรีมีอํานาจออกกฎกระทรวงกําหนดหรือยกเว้นการปฏิบัติ

เกี่ยวกับการแจ้งการเกิด การแจ้งการตาย การแจ้งการย้ายที่อยู่ การสํารวจตรวจสอบหรือปรับปรุง
การทะเบียนราษฎร การจัดทําทะเบียนประวัติ การจัดทําบัตรประจําตัวหรือการอื่นใดอันเกี่ยวกับคน
ซึ่งไม่มีสัญชาติไทยตามกฎหมายที่เกี่ยวด้วยสัญชาติได้ 

กฎกระทรวงตามวรรคหนึ่งจะกําหนดค่าธรรมเนียมที่จะเรียกเก็บไม่เกินอัตราท้าย
พระราชบัญญัตินี้ไว้ด้วยก็ได้๒ 

 

                                                 
๒ มาตรา ๕ วรรคสอง เพิ่มโดยพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

มาตรา ๖  ผู้มีส่วนได้เสียจะขอตรวจ หรือคัดสําเนารายการ หรือให้นายทะเบียนคัด
และรับรองซึ่งสําเนาทะเบียนบ้าน ทะเบียนคนเกิด หรือทะเบียนคนตาย ได้ที่สํานักทะเบียนในวันเวลา
ราชการ 

ความในวรรคหนึ่งให้ใช้บังคับกับการขอคัดสําเนา หรือคัดและรับรองสําเนารายการ
เกี่ยวกับบัตรประจําตัวหรือรายการทะเบียนราษฎรอื่นที่จัดทําตามพระราชบัญญัตินี้สําหรับคนซึ่งไม่มี
สัญชาติไทยด้วยโดยอนุโลม๓ 

เมื่อได้รับคําขอตามวรรคหนึ่งและวรรคสองแล้วให้นายทะเบียนดําเนินการโดยเร็ว๔ 
 
มาตรา ๗  ให้รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยและรัฐมนตรีว่าการกระทรวงการ

ต่างประเทศรักษาการตามพระราชบัญญัตินี้ และให้มีอํานาจแต่งต้ังพนักงานเจ้าหน้าที่กับออก
กฎกระทรวงกําหนดค่าธรรมเนียมไม่เกินอัตราท้ายพระราชบัญญัตินี้ ยกเว้นค่าธรรมเนียมและกําหนด
กิจการอื่นเพื่อปฏิบัติการตามพระราชบัญญัตินี้  ทั้งนี้ ในส่วนที่เกี่ยวกับราชการของกระทรวงนั้น 

กฎกระทรวง เมื่อได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษาแล้วให้ใช้บังคับได้ 
 

หมวด ๑ 
สํานักทะเบียนและนายทะเบียน 

   
 

มาตรา ๘๕  ภายใต้บังคับมาตรา ๘/๑ ให้มีสํานักทะเบียนตามพระราชบัญญัตินี้ ดังนี้ 
(๑) สํานักทะเบียนกลาง มีผู้อํานวยการทะเบียนกลาง รองผู้อํานวยการทะเบียน

กลาง และผู้ช่วยผู้อํานวยการทะเบียนกลาง เป็นนายทะเบียนประจําสํานักทะเบียนกลาง มีหน้าที่
รับผิดชอบและควบคุมการปฏิบัติงานการทะเบียนราษฎรทั่วราชอาณาจักร 

(๒) สํานักทะเบียนกรุงเทพมหานคร มีนายทะเบียนกรุงเทพมหานคร และผู้ช่วยนาย
ทะเบียนกรุงเทพมหานคร เป็นนายทะเบียนประจําสํานักทะเบียนกรุงเทพมหานคร มีหน้าที่รับผิดชอบ
และควบคุมการปฏิบัติงานการทะเบียนราษฎรในเขตกรุงเทพมหานคร 

(๓) สํานักทะเบียนจังหวัด มีนายทะเบียนจังหวัดและผู้ช่วยนายทะเบียนจังหวัดเป็น
นายทะเบียนประจําสํานักทะเบียนจังหวัด มีหน้าที่รับผิดชอบและควบคุมการปฏิบัติงานการทะเบียน
ราษฎรในเขตจังหวัด 

(๔) สํานักทะเบียนอําเภอ มีนายทะเบียนอําเภอและผู้ช่วยนายทะเบียนอําเภอเป็น
นายทะเบียนประจําสํานักทะเบียนอําเภอ มีหน้าที่รับผิดชอบและควบคุมการปฏิบัติงานการทะเบียน
ราษฎรในเขตอําเภอ 

                                                 
๓ มาตรา ๖ วรรคสอง แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. 

๒๕๕๑ 
๔ มาตรา ๖ วรรคสาม เพิ่มโดยพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ 
๕ มาตรา ๘ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๔ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

(๕) สํานักทะเบียนท้องถิ่น มีนายทะเบียนท้องถิ่นและผู้ช่วยนายทะเบียนท้องถิ่นเป็น
นายทะเบียนประจําสํานักทะเบียนท้องถิ่น มีหน้าที่รับผิดชอบและควบคุมการปฏิบัติงานการทะเบียน
ราษฎรในเขตปกครองท้องถิ่นนั้น ๆ 

 
มาตรา ๘/๑๖  การจัดต้ังสํานักทะเบียนอําเภอหรือสํานักทะเบียนท้องถิ่นตามมาตรา 

๘ (๔) และ (๕) ให้เป็นไปตามที่ผู้อํานวยการทะเบียนกลางประกาศ โดยคํานึงถึงสภาพแห่งความ
พร้อมและความสะดวกในการให้บริการประชาชน รวมตลอดถึงการไม่ซ้ําซ้อนและการประหยัด 

สํานักทะเบียนอําเภอหรือสํานักทะเบียนท้องถิ่นตามมาตรา ๘ (๔) และ (๕) ที่ได้
จัดต้ังขึ้นแล้วนั้น เมื่อคํานึงถึงสภาพตามวรรคหนึ่งแล้ว ผู้อํานวยการทะเบียนกลางจะยุบหรือควบ
รวมเข้าด้วยกันก็ได้ 

อํานาจหน้าที่และความรับผิดชอบของสํานักทะเบียนที่จัดต้ังตามวรรคหนึ่งหรือควบ
รวมตามวรรคสอง ให้เป็นไปตามที่ผู้อํานวยการทะเบียนกลางประกาศกําหนด 

 
มาตรา ๘/๒๗  ให้มีนายทะเบียนเพื่อปฏิบัติหน้าที่ตามพระราชบัญญัตินี้ ดังนี้ 
(๑) อธิบดีกรมการปกครองเป็นผู้อํานวยการทะเบียนกลาง มีอํานาจออกระเบียบ

หลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติ รวมทั้งกําหนดแบบพิมพ์เพื่อปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้ และแต่งต้ังรอง
ผู้อํานวยการทะเบียนกลาง และผู้ช่วยผู้อํานวยการทะเบียนกลาง 

(๒) ปลัดกรุงเทพมหานครเป็นนายทะเบียนกรุงเทพมหานคร และให้มีอํานาจแต่งต้ัง
ผู้ช่วยนายทะเบียนกรุงเทพมหานคร 

(๓) ผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นนายทะเบียนจังหวัด และให้มีอํานาจแต่งต้ังผู้ช่วยนาย
ทะเบียนจังหวัด 

(๔) นายอําเภอหรือปลัดอําเภอผู้เป็นหัวหน้าประจําก่ิงอําเภอ แล้วแต่กรณี เป็นนาย
ทะเบียนอําเภอ และให้มีอํานาจแต่งต้ังผู้ช่วยนายทะเบียนอําเภอ 

(๕) ปลัดเทศบาล ผู้อํานวยการเขต ปลัดเมืองพัทยา หรือหัวหน้าผู้บริหารของหน่วย
การปกครองท้องถิ่น แล้วแต่กรณี เป็นนายทะเบียนท้องถิ่น และให้มีอํานาจแต่งต้ังผู้ช่วยนายทะเบียน
ท้องถิ่น 

ผู้อํานวยการทะเบียนกลางตาม (๑) จะมอบอํานาจให้รองผู้อํานวยการทะเบียนกลาง 
หรือผู้ ช่วยผู้อํานวยการทะเบียนกลาง ปฏิบัติราชการแทนผู้อํานวยการทะเบียนกลาง หรือจะ
มอบหมายให้ข้าราชการสังกัดกรมการปกครองช่วยเหลือในการปฏิบัติหน้าที่ตามท่ีกําหนดด้วยก็ได้ 

นายทะเบียนกรุงเทพมหานครตาม (๒) จะมอบอํานาจให้ผู้ ช่วยนายทะเบียน
กรุงเทพมหานคร หรือหัวหน้าส่วนราชการซึ่งไม่ตํ่ากว่าระดับกองในสํานักปลัดกรุงเทพมหานครปฏิบัติ
ราชการแทนนายทะเบียนกรุงเทพมหานครก็ได้ 

นายทะเบียนจังหวัดตาม (๓) จะมอบอํานาจให้ผู้ช่วยนายทะเบียนจังหวัด รองผู้ว่า
ราชการจังหวัด หรือปลัดจังหวัด ปฏิบัติราชการแทนนายทะเบียนจังหวัดก็ได้ 

                                                 
๖ มาตรา ๘/๑ เพิ่มโดยพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ 
๗ มาตรา ๘/๒ เพิ่มโดยพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๕ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

นายทะเบียนอําเภอตาม (๔) จะมอบอํานาจให้ผู้ช่วยนายทะเบียนอําเภอ หรือ
ปลัดอําเภอปฏิบัติราชการแทนนายทะเบียนอําเภอก็ได้ 

นายทะเบียนท้องถิ่นตาม (๕) จะมอบอํานาจให้ผู้ช่วยนายทะเบียนท้องถิ่น รอง
ปลัดเทศบาล ผู้ช่วยผู้อํานวยการเขต รองปลัดเมืองพัทยา หรือรองหรือผู้ช่วยหัวหน้าผู้บริหารของ
หน่วยการปกครองท้องถิ่นนั้น แล้วแต่กรณี ปฏิบัติราชการแทนนายทะเบียนท้องถิ่นก็ได้ 

 
มาตรา ๙  ในกรณีจําเป็นต้องมีสํานักทะเบียนสาขา หรือสํานักทะเบียนเฉพาะกิจใน

เขตท้องที่สํานักทะเบียนอําเภอ หรือสํานักทะเบียนท้องถิ่น แล้วแต่กรณี ให้ผู้อํานวยการทะเบียน
กลางจัดต้ังและกําหนดหน้าที่ความรับผิดชอบการปฏิบัติงาน การทะเบียนราษฎรสําหรับสํานัก
ทะเบียนสาขาหรือสํานักทะเบียนเฉพาะกิจในเขตท้องที่ของสํานักทะเบียนดังกล่าว และให้นายอําเภอ 
ปลัดอําเภอผู้เป็นหัวหน้าประจําก่ิงอําเภอ ปลัดเทศบาล ผู้อํานวยการเขต ปลัดเมืองพัทยา หรือ
หัวหน้าผู้บริหารของหน่วยการปกครองท้องถิ่นนั้น แล้วแต่กรณี แต่งต้ังนายทะเบียนและผู้ช่วยนาย
ทะเบียนประจําสํานักทะเบียนดังกล่าวในเขตท้องที่ที่รับผิดชอบ 

 
มาตรา ๑๐  เพื่อความถูกต้องของการทะเบียนราษฎร ให้นายทะเบียนมีอํานาจเรียก

เจ้าบ้าน หรือบุคคลใด ๆ มาชี้แจงข้อเท็จจริงหรือให้แสดงหลักฐานต่าง ๆ ได้ตามความจําเป็น และ
เมื่อมีเหตุอันควรสงสัยให้มีอํานาจเข้าไปสอบถามผู้อยู่ในบ้านใด ๆ ได้ ตามอํานาจหน้าที่ แต่ต้องแจ้ง
ให้เจ้าบ้านทราบก่อน  ทั้งนี้ ให้กระทําได้ในระหว่างเวลาพระอาทิตย์ขึ้นและพระอาทิตย์ตก 

ในการเข้าไปสอบถามตามวรรคหนึ่ง ให้นายทะเบียนแสดงบัตรประจําตัวตามแบบที่
กําหนดในกฎกระทรวง 

ในกรณีปรากฏหลักฐานเชื่อได้ว่า การดําเนินการแจ้ง การรับแจ้ง การบันทึก หรือ
การลงรายการเพื่อดําเนินการจัดทําหลักฐานทะเบียนต่าง ๆ ตามพระราชบัญญัตินี้ ได้ดําเนินการไป
โดยมิชอบด้วยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอําพราง หรือโดยมีรายการข้อความผิดจากความเป็นจริง 
ให้นายทะเบียนมีอํานาจสั่งไม่รับแจ้ง จําหน่ายรายการทะเบียน เพิกถอนหลักฐานทะเบียน และ
ดําเนินการแก้ไขข้อความรายการทะเบียนให้ถูกต้อง แล้วแต่กรณี 

การดําเนินการตามวรรคสาม รวมตลอดทั้งวิธีการโต้แย้งหรือชี้แจงข้อเท็จจริงและ
การอุทธรณ์ของผู้ซึ่งอาจได้รับผลกระทบจากการดําเนินการของนายทะเบียน รวมถึงการพิจารณาคํา
อุทธรณ์ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กําหนดในกฎกระทรวง  ทั้งนี้ ให้นายทะเบียนมีอํานาจ
สั่งระงับการเคลื่อนไหวทางทะเบียนไว้ก่อนที่จะรับฟังคําช้ีแจงหรือการโต้แย้งได้๘ 

 
มาตรา ๑๑  ในการปฏิบัติหน้าที่ตามพระราชบัญญัตินี้ ให้นายทะเบียนเป็นเจ้า

พนักงานตามประมวลกฎหมายอาญา 
 

หมวด ๒ 
การจัดเก็บข้อมูลทะเบียนประวัติราษฎร 

   

                                                 
๘ มาตรา ๑๐ วรรคสี่ เพิ่มโดยพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๖ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

 
มาตรา ๑๒  เพื่อประโยชน์ในการเก็บรักษาและควบคุมการทะเบียนราษฎร การ

ตรวจสอบพิสูจน์ตัวบุคคลและประมวลผลข้อมูลทะเบียนประวัติราษฎร ให้สํานักทะเบียนกลาง
ดําเนินการจัดเก็บข้อมูลทะเบียนประวัติราษฎรตามที่ผู้อํานวยการทะเบียนกลางกําหนด และปรับปรุง
ข้อมูลทะเบียนประวัติราษฎรให้ตรงต่อความเป็นจริงอยู่เสมอ  ทั้งนี้ ตามหลักเกณฑ์และวิธีการท่ี
กําหนดในกฎกระทรวง 

ในกรณีจําเป็นเพื่อประโยชน์ในการจัดเก็บข้อมูลและใช้ข้อมูลทะเบียนประวัติราษฎร 
ให้ส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐที่ปฏิบัติงานเกี่ยวกับข้อมูลของคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทยที่เข้ามาหรือ
อาศัยอยู่ในราชอาณาจักร จัดส่งข้อมูลที่มีอยู่ให้ผู้อํานวยการทะเบียนกลางตามที่ผู้อํานวยการทะเบียน
กลางร้องขอ๙ 

 
มาตรา ๑๓  การจัดเก็บข้อมูลทะเบียนประวัติราษฎรตามมาตรา ๑๒ ไม่รวมถึงการ

จัดเก็บข้อมูลของบุคคล ดังต่อไปนี้ 
(๑) รายได้ 
(๒) ประวัติอาชญากรรม 
(๓) การชําระหรือไม่ชําระภาษีอากร 
(๔) ข้อมูลที่คณะรัฐมนตรีกําหนด หรือ 
(๕) ข้อมูลที่กฎหมายไม่ได้กําหนดให้ต้องแจ้ง 
 
มาตรา ๑๔  บุคคลผู้มีหน้าที่แจ้งการต่าง ๆ ตามท่ีกําหนดไว้ในพระราชบัญญัตินี้ 

เจ้าของประวัติซึ่งปรากฏในข้อมูลทะเบียนประวัติราษฎรตามมาตรา ๑๒ หรือผู้แทนโดยชอบธรรมใน
กรณีเจ้าของประวัติเป็นผู้เยาว์ ผู้อนุบาลในกรณีเจ้าของประวัติเป็นคนไร้ความสามารถหรือทายาท
เจ้าของประวัติ หรือผู้รับมอบอํานาจจากบุคคลดังกล่าวข้างต้น อาจขอให้นายทะเบียนดําเนินการได้ที่
สํานักทะเบียนในวันเวลาราชการ ดังนี้ 

(๑) คัดและรับรองเอกสารข้อมูลทะเบียนประวัติราษฎร ตามมาตรา ๑๒ และเสีย
ค่าธรรมเนียมตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 

(๒) แก้ไขเพิ่มเติม ลบ หรือทําให้ทันสมัยซึ่งข้อมูลใด ๆ ในข้อมูลทะเบียนประวัติ
ราษฎรเพื่อให้เกิดความถูกต้องตามความเป็นจริง 

เมื่อได้รับคําขอตาม (๒) ให้นายทะเบียนมีคําสั่งโดยเร็ว คําสั่งของนายทะเบียนที่
ไม่รับคําขอหรือไม่ดําเนินการตามคําขอทั้งหมดหรือบางส่วน ให้คู่กรณีย่ืนอุทธรณ์ต่อนายทะเบียน
จังหวัด นายทะเบียนกรุงเทพมหานคร หรือผู้อํานวยการทะเบียนกลาง แล้วแต่กรณี ภายในสิบห้าวัน
นับแต่วันรับทราบคําสั่งจากนายทะเบียน๑๐ 

เงื่อนไข หลักเกณฑ์ และวิธีการแก้ไขเพิ่มเติม ลบ หรือทําให้ทันสมัยซึ่งข้อมูลใด ๆ 
ในข้อมูลทะเบียนประวัติราษฎร และการอุทธรณ์ให้กําหนดในกฎกระทรวง 

                                                 
๙ มาตรา ๑๒ วรรคสอง เพิ่มโดยพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ 
๑๐ มาตรา ๑๔ วรรคสอง แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. 

๒๕๕๑ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๗ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

 
มาตรา ๑๕  ส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐอาจขอให้นายทะเบียนจัดส่งสําเนา

เอกสารข้อมูลทะเบียนประวัติราษฎรได้  ทั้งนี้ เฉพาะเพื่อการอันจําเป็นแก่การปฏิบัติหน้าที่ของส่วน
ราชการ หรือหน่วยงานของรัฐนั้น 

หากส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐมีความประสงค์จะเชื่อมโยงคอมพิวเตอร์เพื่อ
ใช้ประโยชน์จากข้อมูลทะเบียนประวัติราษฎร ผู้อํานวยการทะเบียนกลางอาจอนุญาตให้เชื่อมโยงได้
เฉพาะข้อมูลที่จําเป็นแก่การปฏิบัติหน้าที่ตามท่ีปรากฏภายในทะเบียนบ้าน ทะเบียนคนเกิด ทะเบียน
คนตาย หรือทะเบียนประวัติสําหรับคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทยเท่านั้น๑๑ 

ในกรณีจําเป็นเพื่อประโยชน์ในการรักษาความสงบเรียบร้อยและความมั่นคงใน
ราชอาณาจักรคณะรัฐมนตรีจะอนุมัติให้ผู้อํานวยการทะเบียนกลางยินยอมให้ส่วนราชการหรือ
หน่วยงานของรัฐเชื่อมโยงข้อมูลที่ปรากฏในทะเบียนอื่นนอกจากทะเบียนตามวรรคสองเฉพาะข้อมูลที่
จําเป็นแก่การปฏิบัติหน้าที่ตามท่ีรัฐมนตรีกําหนดก็ได้๑๒ 

ห้ามมิให้ส่วนราชการ หน่วยงานของรัฐ หรือพนักงานสอบสวนที่ได้ข้อมูลใดตาม
มาตรานี้นําไปใช้เพื่อประโยชน์ในทางธุรกิจหรือในเรื่องอื่นที่ไม่เกี่ยวกับหน้าที่ของทางราชการหรือตาม
วัตถุประสงค์ที่ร้องขอ๑๓ 

 
มาตรา ๑๖  ในการดําเนินการจัดเก็บข้อมูลทะเบียนประวัติราษฎร ให้ผู้อํานวยการ

ทะเบียนกลางกําหนดเลขประจําตัวแก่บุคคลที่อยู่ในราชอาณาจักรคนละหนึ่งเลขโดยไม่ซ้ํากัน 
การยกเว้นการให้เลขประจําตัวแก่บุคคล ให้กําหนดในกฎกระทรวง 
 
มาตรา ๑๗  ข้อมูลทะเบียนประวัติราษฎรต้องถือเป็นความลับ และให้นายทะเบียน

เป็นผู้เก็บรักษาและใช้เพื่อการปฏิบัติตามที่ได้บัญญัติไว้ในพระราชบัญญัตินี้เท่านั้น ห้ามมิให้ผู้ใด
เปิดเผยข้อความหรือตัวเลขนั้นแก่บุคคลใด ๆ ซึ่งไม่มีหน้าที่ปฏิบัติการตามพระราชบัญญัตินี้ หรือแก่
สาธารณชน เว้นแต่ผู้มีส่วนได้เสียขอทราบเกี่ยวกับสถานภาพทางครอบครัวของผู้ที่ตนจะมีนิติสัมพันธ์
ด้วย หรือเมื่อมีความจําเป็นเพื่อประโยชน์แก่การสถิติ หรือเพื่อประโยชน์แก่การรักษาความมั่นคงของ
รัฐ หรือการดําเนินคดีและการพิจารณาคดีหรือการปฏิบัติหน้าที่ตามกฎหมาย และไม่ว่าในกรณีใดจะ
นําข้อมูลทะเบียนประวัติราษฎรไปใช้เป็นหลักฐานที่อาจก่อให้เกิดความเสียหายแก่เจ้าของข้อมูลมิได้ 

 
หมวด ๓ 

คนเกิด คนตาย 
   

 
มาตรา ๑๘  เมื่อมีคนเกิดให้แจ้งการเกิด ดังต่อไปนี้ 

                                                 
๑๑ มาตรา ๑๕ วรรคสอง แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. 

๒๕๕๑ 
๑๒ มาตรา ๑๕ วรรคสาม เพิ่มโดยพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ 
๑๓ มาตรา ๑๕ วรรคสี่ เพิ่มโดยพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๘ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

(๑) คนเกิดในบ้าน ให้เจ้าบ้านหรือบิดาหรือมารดาแจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งแห่ง
ท้องที่ที่คนเกิดในบ้านภายในสิบห้าวันนับแต่วันเกิด 

(๒) คนเกิดนอกบ้าน ให้บิดาหรือมารดาแจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้องที่ที่มี
คนเกิดนอกบ้านหรือแห่งท้องที่ที่จะพึงแจ้งได้ ภายในสิบห้าวันนับแต่วันเกิด ในกรณีจําเป็นไม่อาจแจ้ง
ได้ตามกําหนด ให้แจ้งภายหลังได้แต่ต้องไม่เกินสามสิบวันนับแต่วันเกิด 

การแจ้งตาม (๑) และ (๒) ให้แจ้งตามแบบพิมพ์ที่ผู้อํานวยการทะเบียนกลางกําหนด 
พร้อมทั้งแจ้งชื่อคนเกิดด้วย 

ในกรณีจําเป็นเพื่อประโยชน์ในการอํานวยความสะดวกแก่ประชาชน การแจ้งตาม
วรรคหนึ่งจะแจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้องที่อ่ืนก็ได้  ทั้งนี้ ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กําหนด
ในกฎกระทรวง๑๔ 

 
มาตรา ๑๙๑๕  ผู้ใดพบเด็กในสภาพแรกเกิดหรือเด็กไร้เดียงสาซึ่งถูกทอดทิ้งให้นําตัว

เด็กไปส่งและแจ้งต่อพนักงานฝ่ายปกครองหรือตํารวจ หรือเจ้าหน้าที่ของกระทรวงการพัฒนาสังคม
และความมั่นคงของมนุษย์ซึ่งปฏิบัติงานในท้องที่ที่พบเด็กนั้นโดยเร็ว เมื่อพนักงานฝ่ายปกครองหรือ
ตํารวจหรือเจ้าหน้าที่ดังกล่าวได้รับตัวเด็กไว้แล้วให้บันทึกการรับตัวเด็กไว้ ในกรณีที่พนักงานฝ่าย
ปกครองหรือตํารวจรับเด็กไว้ ให้นําตัวเด็กพร้อมบันทึกการรับตัวเด็กส่งให้เจ้าหน้าที่ของกระทรวงการ
พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ในเขตท้องที่ ในกรณีที่เจ้าหน้าที่ดังกล่าวได้รับตัวเด็กไว้หรือ
ได้รับตัวเด็กจากพนักงานฝ่ายปกครองหรือตํารวจแล้ว ให้แจ้งการเกิดต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งและให้
นายทะเบียนออกใบรับแจ้ง  ทั้งนี้ ตามระเบียบและแบบพิมพ์ที่ผู้อํานวยการทะเบียนกลางกําหนด 

บันทึกการรับตัวเด็กตามวรรคหนึ่งให้ทําเป็นสองฉบับและเก็บไว้ที่เจ้าหน้าที่ผู้รับตัว
เด็กหนึ่งฉบับและส่งมอบให้กับนายทะเบียนผู้รับแจ้งหนึ่งฉบับ โดยให้มีรายละเอียดเกี่ยวกับรายการ
บุคคลของผู้ที่พบเด็ก พฤติการณ์ สถานที่และวันเวลาที่พบเด็ก สภาพทางกายภาพโดยทั่วไปของเด็ก 
เอกสารที่ติดตัวมากับเด็ก และประวัติของเด็กเท่าที่ทราบ และในกรณีที่ไม่อาจทราบสัญชาติของเด็ก
ให้บันทึกข้อเท็จจริงดังกล่าวไว้ด้วย 

 
มาตรา ๑๙/๑๑๖  เด็กเร่ร่อนหรือเด็กที่ไม่ปรากฏบุพการีหรือบุพการีทอดทิ้งซึ่งอยู่ใน

การอุปการะของหน่วยงานของรัฐหรือหน่วยงานเอกชนที่จดทะเบียนตามกฎหมายโดยมีวัตถุประสงค์
เพื่อการสงเคราะห์ช่วยเหลือเด็กตามที่รัฐมนตรีประกาศกําหนด ถ้าเด็กยังไม่ได้แจ้งการเกิดและไม่มี
รายการบุคคลในทะเบียนบ้านให้หัวหน้าหน่วยงานหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากหัวหน้าหน่วยงาน
เป็นผู้แจ้งการเกิดต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้องที่ที่หน่วยงานนั้นต้ังอยู่ และให้นายทะเบียนออกใบ
รับแจ้ง  ทั้งนี้ ตามระเบียบและแบบพิมพ์ที่ผู้อํานวยการทะเบียนกลางกําหนด 

 

                                                 
๑๔ มาตรา ๑๘ วรรคสาม เพิ่มโดยพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ 
๑๕ มาตรา ๑๙ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ 
๑๖ มาตรา ๑๙/๑ เพิ่มโดยพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๙ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

มาตรา ๑๙/๒๑๗  การพิสูจน์สถานะการเกิดและสัญชาติของเด็กตามมาตรา ๑๙ 
และมาตรา ๑๙/๑ ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กําหนดในกฎกระทรวง ในกรณีที่ไม่อาจ
พิสูจน์สถานะการเกิดและสัญชาติได้ ให้นายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นจัดทําทะเบียน
ประวัติและออกเอกสารแสดงตนให้เด็กไว้เป็นหลักฐาน ตามระเบียบที่ผู้อํานวยการทะเบียนกลาง
กําหนด 

 
มาตรา ๑๙/๓๑๘  ผู้มีสัญชาติไทยซึ่งเจ้าบ้านหรือบิดามารดามิได้แจ้งการเกิดให้ตาม

มาตรา ๑๘ อาจร้องขอต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งเพื่อแจ้งการเกิดได้ตามระเบียบที่ผู้อํานวยการ
ทะเบียนกลางกําหนดและให้นําความในมาตรา ๑๙/๒ มาใช้บังคับโดยอนุโลม 

ในกรณีที่บุคคลตามวรรคหนึ่งยังไม่บรรลุนิติภาวะ ให้บิดามารดาหรือผู้ปกครองแจ้ง
แทนได้ แต่สําหรับกรณีของบิดามารดาให้นายทะเบียนผู้รับแจ้งดําเนินการให้ต่อเมื่อได้ชําระค่าปรับ
ตามท่ีนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นเปรียบเทียบตามมาตรา ๔๗ (๒) และมาตรา ๕๑ 
แล้ว 

 
มาตรา ๒๐๑๙  เมื่อมีการแจ้งการเกิดตามมาตรา ๑๘ มาตรา ๑๙ มาตรา ๑๙/๑ 

หรือมาตรา ๑๙/๓ ทั้งกรณีของเด็กที่มีสัญชาติไทยหรือเด็กที่ไม่ได้สัญชาติไทยโดยการเกิดตาม
กฎหมายว่าด้วยสัญชาติ ให้นายทะเบียนผู้รับแจ้งรับแจ้งการเกิดและออกสูติบัตรเป็นหลักฐานแก่ผู้แจ้ง
โดยมีข้อเท็จจริงเท่าที่สามารถจะทราบได้ 

สําหรับการแจ้งการเกิดของเด็กที่ไม่ได้สัญชาติไทยโดยการเกิดตามกฎหมายว่าด้วย
สัญชาติ ให้นายทะเบียนผู้รับแจ้งออกสูติบัตรให้ตามแบบพิมพ์ที่ผู้อํานวยการทะเบียนกลางกําหนด 
โดยให้ระบุสถานะการเกิดไว้ด้วย 

 
มาตรา ๒๐/๑๒๐  ในกรณีที่คณะรัฐมนตรีมีมติให้สัญชาติไทยแก่กลุ่มบุคคลใดหรือให้

กลุ่มบุคคลใดแปลงสัญชาติเป็นไทยได้ หรือกรณีมีเหตุจําเป็นอื่น และบุคคลดังกล่าวจําเป็นต้องมี
หนังสือรับรองการเกิด ให้กลุ่มบุคคลดังกล่าวย่ืนคําขอหนังสือรับรองการเกิดตามหลักเกณฑ์และ
เงื่อนไขที่ผู้อํานวยการทะเบียนกลางกําหนด 

 
มาตรา ๒๑  เมื่อมีคนตายให้แจ้งการตาย ดังต่อไปนี้ 
(๑) คนตายในบ้าน ให้เจ้าบ้านแจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้องที่ที่มีคนตาย

ภายในยี่สิบสี่ช่ัวโมง นับแต่เวลาตาย ในกรณีไม่มีเจ้าบ้าน ให้ผู้พบศพแจ้งภายในยี่สิบสี่ช่ัวโมงนับแต่
เวลาพบศพ 

                                                 
๑๗ มาตรา ๑๙/๒ เพิ่มโดยพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ 
๑๘ มาตรา ๑๙/๓ เพิ่มโดยพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ 
๑๙ มาตรา ๒๐ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ 
๒๐ มาตรา ๒๐/๑ เพิ่มโดยพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๐ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

(๒) คนตายนอกบ้าน ให้บุคคลที่ไปกับผู้ตายหรือผู้พบศพแจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับ
แจ้งแห่งท้องที่ที่มีการตายหรือพบศพ แล้วแต่กรณี หรือแห่งท้องที่ที่จะพึงแจ้งได้ ภายในยี่สิบสี่ช่ัวโมง
นับแต่เวลาตายหรือเวลาพบศพ ในกรณีเช่นนี้จะแจ้งต่อพนักงานฝ่ายปกครองหรือตํารวจก็ได้ 

กําหนดเวลาให้แจ้งตาม (๑) และ (๒) ถ้าในท้องที่ใดการคมนาคมไม่สะดวก 
ผู้อํานวยการทะเบียนกลางอาจขยายเวลาออกไปตามที่เห็นสมควร แต่ต้องไม่เกินเจ็ดวันนับแต่เวลา
ตายหรือเวลาพบศพ 

การแจ้งตาม (๑) และ (๒) ให้แจ้งตามแบบพิมพ์ที่ผู้อํานวยการทะเบียนกลางกําหนด 
พร้อมทั้งแจ้งชื่อผู้แจ้งด้วย 

ให้นําความในวรรคสามของมาตรา ๑๘ มาใช้บังคับกับการแจ้งตามวรรคหนึ่งด้วย
โดยอนุโลม๒๑ 

 
มาตรา ๒๒  เมื่อมีการแจ้งตามมาตรา ๒๑ ให้นายทะเบียนผู้รับแจ้งออกมรณบัตร

เป็นหลักฐานให้แก่ผู้แจ้ง เว้นแต่เป็นกรณีตามมาตรา ๒๕ 
 
มาตรา ๒๓  เมื่อมีคนเกิดหรือคนตาย ผู้ทําคลอดหรือผู้รักษาพยาบาลต้องออก

หนังสือรับรองการเกิดหรือการตายตามแบบพิมพ์ที่ผู้อํานวยการทะเบียนกลางกําหนดให้แก่ผู้มีหน้าที่
ต้องแจ้งตามมาตรา ๑๘ หรือมาตรา ๒๑ 

 
มาตรา ๒๔  ห้ามมิให้ผู้ใดเก็บ ฝัง เผา ทําลาย หรือย้ายศพไปจากสถานที่หรือบ้านที่

มีการตาย เว้นแต่ได้รับอนุญาตจากนายทะเบียนผู้รับแจ้ง 
เมื่อได้รับอนุญาตตามวรรคหนึ่งแล้ว ห้ามมิให้เก็บ ฝัง เผา ทําลาย หรือย้ายศพผิดไป

จากสถานที่ที่ระบุไว้ในใบอนุญาตนั้น เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากนายทะเบียนผู้รับแจ้ง 
ในกรณีที่มีความจําเป็นต้องย้ายศพ เพื่อความปลอดภัยหรือสวัสดิภาพของ

ประชาชน ให้พนักงานฝ่ายปกครองหรือตํารวจมีอํานาจกระทําได้ 
 
มาตรา ๒๕  ถ้ามีเหตุอันควรสงสัยว่าคนตายด้วยโรคติดต่ออันตรายหรือตายโดยผิด

ธรรมชาติ ให้นายทะเบียนผู้รับแจ้งรีบแจ้งต่อเจ้าพนักงานผู้มีหน้าที่ตามกฎหมายว่าด้วยโรคติดต่อ
อันตรายหรือพนักงานฝ่ายปกครองหรือตํารวจ และให้รอการออกมรณบัตรไว้ก่อนจนกว่าจะได้รับ
ความเห็นชอบจากเจ้าพนักงานดังกล่าว 

 
มาตรา ๒๖  ให้นายทะเบียนอําเภอ นายทะเบียนท้องถิ่น แล้วแต่กรณี จัดทํา

ทะเบียนคนเกิดทะเบียนคนตาย จากสูติบัตรและมรณบัตรตามแบบพิมพ์และวิธีการที่ผู้อํานวยการ
ทะเบียนกลางกําหนด 

 
มาตรา ๒๗  การแก้ไขเปลี่ยนแปลงทะเบียนคนเกิด ทะเบียนคนตาย หรือสูติบัตร

และมรณบัตรให้เป็นไปตามระเบียบที่ผู้อํานวยการทะเบียนกลางกําหนด 

                                                 
๒๑ มาตรา ๒๑ วรรคสี่ เพิ่มโดยพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๑ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

 
มาตรา ๒๘  ให้กงสุลไทยหรือข้าราชการสถานทูตไทยที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวง

การต่างประเทศแต่งต้ังให้เป็นนายทะเบียน มีหน้าที่รับจดทะเบียนคนเกิดและคนตายที่มีขึ้นนอก
ราชอาณาจักรสําหรับคนสัญชาติไทยและคนต่างด้าวที่ได้รับอนุญาตให้มีถิ่นที่อยู่ในราชอาณาจักรตาม
กฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง หลักฐานการจดทะเบียนดังกล่าวให้ใช้เป็นสูติบัตรและมรณบัตรได้ 

ถ้าในที่ซึ่งมีการเกิดหรือการตายตามวรรคหนึ่ง ไม่มีกงสุลไทยหรือสถานทูตไทย
ประจําอยู่ ให้ใช้หลักฐานการเกิดหรือการตายที่ออกโดยรัฐบาลของประเทศนั้น ซึ่งกระทรวงการ
ต่างประเทศได้แปลและรับรองว่าถูกต้องเป็นหลักฐานสูติบัตรและมรณบัตรได้ 

การจดทะเบียนคนเกิดและคนตายตามวรรคหนึ่ง ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และ
วิธีการที่กําหนดในกฎกระทรวง 

 
หมวด ๔ 

การย้ายที่อยู่ 
   

 
มาตรา ๒๙  ผู้ใดมีช่ืออยู่ในทะเบียนบ้านใด ให้สันนิษฐานไว้ก่อนว่าผู้นั้นอยู่และมี

ภูมิลําเนาอยู่ ณ ที่นั้น 
 
มาตรา ๓๐  ให้เจ้าบ้านแจ้งการย้ายที่อยู่ต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้ง ดังต่อไปนี้ 
(๑) เมื่อผู้อยู่ในบ้านย้ายที่อยู่ออกจากบ้าน ให้แจ้งการย้ายออกภายในสิบห้าวันนับ

แต่วันที่ผู้อยู่ในบ้านย้ายออก 
(๒) เมื่อมีผู้ย้ายที่อยู่เข้าอยู่ในบ้าน ให้แจ้งการย้ายเข้าภายในสิบห้าวัน นับแต่วันที่

ย้ายเข้าอยู่ในบ้าน 
นอกจากกรณีตาม (๑) และ (๒) ผู้ย้ายที่อยู่จะเป็นผู้แจ้งการย้ายออกและย้ายเข้า 

โดยไปแจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้องที่ที่ไปอยู่ใหม่ภายในสิบห้าวันนับแต่วันย้ายออกก็ได้ โดย
ให้นําสําเนาทะเบียนบ้านพร้อมด้วยคํายินยอมเป็นหนังสือของเจ้าบ้านที่เข้าไปอยู่ใหม่แสดงต่อนาย
ทะเบียนผู้รับแจ้งและเสียค่าธรรมเนียมตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 

การแจ้งย้ายตามมาตรานี้ ให้แจ้งตามแบบพิมพ์ใบแจ้งย้ายที่อยู่ที่ผู้ อํานวยการ
ทะเบียนกลางกําหนด 

ให้นําความในวรรคสามของมาตรา ๑๘ มาใช้บังคับกับการแจ้งตามวรรคหนึ่งด้วย
โดยอนุโลม๒๒ 

 
มาตรา ๓๑  ในการแจ้งการย้ายที่อยู่เข้าในบ้านใด ถ้านายทะเบียนผู้รับแจ้งเห็นว่ามี

ผู้ย้ายเข้าอยู่เป็นจํานวนมาก ไม่ว่าจะเป็นคราวเดียวหรือหลายคราว และเมื่อได้ตรวจสภาพบ้านแล้ว
เห็นว่า การย้ายเข้าอยู่ในบ้านจะเป็นการฝ่าฝืนกฎหมายว่าด้วยสาธารณสุข นายทะเบียนผู้รับแจ้งมี
อํานาจไม่รับแจ้งการย้ายเข้าอยู่ในบ้านได้ 

                                                 
๒๒ มาตรา ๓๐ วรรคสี่ เพิ่มโดยพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๒ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

 
มาตรา ๓๒  การแจ้งย้ายผู้ใดเข้าอยู่ในบ้านตามมาตรา ๓๐ (๒) เจ้าบ้านต้องนํา

หลักฐานการย้ายออกของผู้นั้นตามมาตรา ๓๐ (๑) ไปแสดงต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งด้วย  ทั้งนี้ มิให้
นําความในมาตรานี้มาใช้แก่กรณีดําเนินการย้ายตามมาตรา ๓๐ วรรคสอง และกรณีผู้ย้ายเข้ามาจาก
ต่างประเทศโดยมีหลักฐาน 

 
มาตรา ๓๓  เมื่อผู้อยู่ในบ้านใดออกจากบ้านที่ตนมีช่ืออยู่ในทะเบียนบ้านไปอยู่ที่อ่ืน

เกินหนึ่งร้อยแปดสิบวัน และเจ้าบ้านไม่ทราบว่าผู้นั้นไปอยู่ที่ใด ให้เจ้าบ้านแจ้งการย้ายออกต่อนาย
ทะเบียนผู้รับแจ้งภายในสามสิบวันนับแต่วันครบหนึ่งร้อยแปดสิบวันโดยระบุว่าไม่ทราบที่อยู่ และให้
นายทะเบียนผู้รับแจ้งเพิ่มช่ือและรายการผู้นั้นในทะเบียนบ้านกลาง 

 
หมวด ๕ 

ทะเบียนบ้าน 
   

 
มาตรา ๓๔  ให้ทุกบ้านมีเลขประจําบ้าน บ้านใดยังไม่มีเลขประจําบ้าน ให้เจ้าบ้าน

แจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งเพื่อขอเลขประจําบ้านภายในสิบห้าวันนับแต่วันสร้างบ้านเสร็จ 
ให้นายทะเบียนผู้รับแจ้งกําหนดเลขประจําบ้านให้แก่ผู้แจ้งซึ่งมีบ้านอยู่ในเขตสํานัก

ทะเบียนท้องถิ่นภายในเจ็ดวัน ถ้ามีบ้านอยู่นอกเขตสํานักทะเบียนท้องถิ่นให้กําหนดเลขประจําบ้าน
ภายในสามสิบวัน 

ให้เจ้าบ้านติดเลขประจําบ้านไว้ในที่ซึ่งเห็นได้ชัดแจ้ง 
ผู้อํานวยการทะเบียนกลางจะกําหนดให้มีทะเบียนบ้านชั่วคราวตามระเบียบ เพื่อ

ประโยชน์แก่การตรวจสอบทางทะเบียนก็ได้ 
 
มาตรา ๓๕  ถ้ามีบ้านอยู่หลายหลังในบริเวณเดียวกัน ให้กําหนดเลขประจําบ้าน

เพียงเลขเดียว แต่ถ้าเจ้าบ้านประสงค์จะกําหนดเลขประจําบ้านเพิ่มขึ้นอีกให้ย่ืนขอต่อนายทะเบียน
ผู้รับแจ้ง 

บ้านที่ปลูกเป็นตึกแถว ห้องแถว หรืออาคารชุด ให้กําหนดเลขประจําบ้านทุกห้อง
หรือทุกห้องชุด โดยถือว่าห้องหรือห้องชุดหนึ่ง ๆ เป็นบ้านหลังหนึ่ง 

 
มาตรา ๓๖  ให้นายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นจัดทําทะเบียนบ้านไว้

ทุกบ้านสําหรับผู้มีสัญชาติไทยและคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทยแต่มีถิ่นที่อยู่ในราชอาณาจักร๒๓ 
การจัดทําทะเบียนบ้านให้เป็นไปตามระเบียบที่ผู้อํานวยการทะเบียนกลางกําหนด 
 

                                                 
๒๓ มาตรา ๓๖ วรรคหนึ่ง แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. 

๒๕๕๑ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๓ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

มาตรา ๓๗  การเพิ่มช่ือและรายการของบุคคลลงในทะเบียนบ้านหรือทะเบียนบ้าน
กลาง ให้เป็นไปตามระเบียบที่ผู้อํานวยการทะเบียนกลางกําหนด 

 
มาตรา ๓๘๒๔  ให้นายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นจัดทําทะเบียนบ้าน

สําหรับคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทยท่ีได้รับอนุญาตให้อาศัยอยู่ในราชอาณาจักรเป็นการชั่วคราว และคนซึ่ง
ไม่มีสัญชาติไทยที่ได้รับการผ่อนผันให้อาศัยอยู่ในราชอาณาจักรเป็นกรณีพิเศษเฉพาะรายตาม
กฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมืองตามที่รัฐมนตรีประกาศกําหนด และบุตรของบุคคลดังกล่าวที่เกิดใน
ราชอาณาจักร ในกรณีผู้มีรายการในทะเบียนบ้านพ้นจากการได้รับอนุญาตหรือผ่อนผันให้อาศัยอยู่ใน
ราชอาณาจักร ให้นายทะเบียนจําหน่ายรายการทะเบียนของผู้นั้นโดยเร็ว 

ให้ผู้อํานวยการทะเบียนกลางจัดให้มีทะเบียนประวัติสําหรับคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทย
อ่ืนนอกจากที่บัญญัติไว้ตามวรรคหนึ่งตามที่รัฐมนตรีประกาศกําหนด 

รายการและการบันทึกรายการตามวรรคหนึ่งและวรรคสอง ให้เป็นไปตามระเบียบที่
ผู้อํานวยการทะเบียนกลางกําหนด 

 
มาตรา ๓๙  ให้นายทะเบียนอําเภอ และนายทะเบียนท้องถิ่นมอบสําเนาทะเบียน

บ้านให้เจ้าบ้านเก็บรักษา เมื่อมีการเพิ่ม เปลี่ยนแปลง หรือจําหน่ายรายการในทะเบียนบ้านให้เจ้าบ้าน
นําสําเนาทะเบียนบ้านไปให้นายทะเบียนบันทึกรายการให้ถูกต้องตรงกับต้นฉบับทุกครั้ง 

ถ้าสําเนาทะเบียนบ้านชํารุดจนใช้การไม่ได้หรือสูญหาย ให้เจ้าบ้านขอรับสําเนา
ทะเบียนบ้านใหม่ได้ และเสียค่าธรรมเนียมตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 

เมื่อผู้อํานวยการทะเบียนกลางเห็นว่าไม่มีความจําเป็นต้องมีสําเนาทะเบียนบ้าน
ต่อไปในเขตสํานักทะเบียนใด ให้ผู้อํานวยการทะเบียนกลางมีอํานาจยกเลิกการใช้สําเนาทะเบียนบ้าน
ในเขตสํานักทะเบียนนั้นโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

 
มาตรา ๔๐  การแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการในทะเบียนบ้านหรือสําเนาทะเบียนบ้าน

ให้เป็นไปตามระเบียบที่ผู้อํานวยการทะเบียนกลางกําหนด 
 
มาตรา ๔๑๒๕  ผู้ใดรื้อบ้านที่มีเลขประจําบ้านโดยไม่ประสงค์จะปลูกบ้านใหม่ในที่ดิน

บริเวณนั้นอีกต่อไปหรือรื้อเพื่อไปปลูกสร้างบ้านในที่อ่ืน ให้แจ้งการรื้อบ้านต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้ง
ภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่รื้อบ้านเสร็จเพื่อจําหน่ายเลขประจําบ้านและทะเบียนบ้าน 

บ้านที่รื้อถอนโดยไม่แจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งตามวรรคหนึ่ง ให้นายทะเบียน
จําหน่ายเลขประจําบ้านและทะเบียนบ้านและแจ้งย้ายผู้มีรายชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านนั้นไปไว้ใน
ทะเบียนบ้านกลางตามระเบียบที่ผู้อํานวยการทะเบียนกลางกําหนด 

 
มาตรา ๔๒  การย้ายบ้านซึ่งเคลื่อนย้ายได้ หรือการย้ายแพหรือเรือหรือยานพาหนะ

อ่ืนซึ่งใช้เป็นที่อยู่ประจําไปอยู่หรือจอด ณ ที่อ่ืน ถ้าอยู่หรือจอดเกินหนึ่งร้อยแปดสิบวัน เจ้าบ้านต้อง

                                                 
๒๔ มาตรา ๓๘ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ 
๒๕ มาตรา ๔๑ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๔ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

แจ้งการย้ายออกและย้ายเข้าต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้องที่ที่ไปอยู่หรือจอดใหม่ภายในสิบห้าวัน
นับแต่วันครบกําหนดหนึ่งร้อยแปดสิบวัน 

 
หมวด ๖ 

การสํารวจตรวจสอบทะเบียนราษฎร 
   

 
มาตรา ๔๓  เพื่อประโยชน์ของการทะเบียนราษฎร ให้มีการสํารวจตรวจสอบ

ทะเบียนราษฎรบางท้องที่หรือทั่วราชอาณาจักรได้โดยตราเป็นพระราชกฤษฎีกา 
 
มาตรา ๔๔  เมื่อได้ตราพระราชกฤษฎีกาตามมาตรา ๔๓ แล้ว ให้นายทะเบียนหรือ

ผู้ซึ่งนายทะเบียนมอบหมายเป็นหนังสือมีอํานาจเข้าไปในบ้านในเขตท้องที่ที่พระราชกฤษฎีกากําหนด
เพื่อสํารวจตรวจสอบทะเบียนราษฎรเท่าที่จําเป็นในระหว่างเวลาพระอาทิตย์ขึ้นและพระอาทิตย์ตก 

ให้เจ้าบ้านชี้แจงตอบคําถามตามความจริงและให้ลงลายมือชื่อในรายการสํารวจ
ตรวจสอบเพื่อรับรองข้อความในรายการที่สํารวจตรวจสอบนั้น 

ในการปฏิบัติหน้าที่ตามวรรคหนึ่ง ให้นายทะเบียนแสดงบัตรประจําตัวข้าราชการ
หรือพนักงานของรัฐ หรือบัตรประจําตัวประชาชน พร้อมด้วยหนังสือหลักฐานแห่งการเป็นพนักงาน
เจ้าหน้าที่แก่เจ้าบ้านก่อนเข้าไปสํารวจตรวจสอบ 

 
มาตรา ๔๕  ให้ผู้อํานวยการทะเบียนกลางรวบรวมรายงานยอดจํานวนราษฎรทั่ว

ราชอาณาจักรที่มีอยู่ในวันที่ ๓๑ ธันวาคม ของปีที่ล่วงมา และประกาศในราชกิจจานุเบกษาภายใน
เดือนมีนาคมของทุกปี 

การประกาศยอดจํานวนราษฎรตามความในวรรคหนึ่ง ให้เป็นไปตามระเบียบที่
ผู้อํานวยการทะเบียนกลางกําหนด 

 
หมวด ๗ 

การมอบหมายให้แจ้งแทน 
   

 
มาตรา ๔๖  ในกรณีการแจ้งตามมาตรา ๑๘ มาตรา ๒๑ มาตรา ๓๐ มาตรา ๓๒ 

มาตรา ๓๓ มาตรา ๓๔ มาตรา ๔๑ และมาตรา ๔๒ ถ้าผู้มีหน้าที่ต้องแจ้งได้มอบหมายให้ผู้ใดไปแจ้ง
แทนและเมื่อผู้ได้รับมอบหมายได้แจ้งต่อผู้มีหน้าที่รับแจ้งตามมาตรานั้น ๆ แล้ว ให้ถือว่าผู้มีหน้าที่นั้น
ได้แจ้งแล้ว 

การปฏิบัติตามมาตรา ๓๙ วรรคหนึ่งหรือวรรคสองของเจ้าบ้านว่าด้วยเรื่องสําเนา
ทะเบียนบ้าน ให้นําความในวรรคหนึ่งมาใช้บังคับโดยอนุโลม 

 
หมวด ๘ 

บทกําหนดโทษ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๕ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

   
 

มาตรา ๔๗  ผู้ใด 
(๑) ไม่มาตามท่ีนายทะเบียนเรียก ไม่ยอมช้ีแจงข้อเท็จจริงหรือแสดงหลักฐาน 

หรือไม่ยอมให้นายทะเบียนเข้าไปสอบถามในบ้านตามมาตรา ๑๐ 
(๒)๒๖ ไม่ปฏิบัติตามมาตรา ๑๘ มาตรา ๑๙ มาตรา ๑๙/๑ มาตรา ๒๑ มาตรา ๒๓ 

มาตรา ๓๐ มาตรา ๓๓ มาตรา ๓๔ มาตรา ๓๙ วรรคหนึ่งหรือวรรคสอง มาตรา ๔๑ หรือมาตรา ๔๒ 
(๓) ฝ่าฝืนมาตรา ๒๔ หรือ 
(๔) ไม่ยอมให้นายทะเบียนเข้าไปในบ้านเพื่อสํารวจตรวจสอบทะเบียนราษฎร 

ไม่ยอมช้ีแจงหรือตอบคําถาม หรือไม่ยอมลงลายมือชื่อตามมาตรา ๔๔ 
ต้องระวางโทษปรับไม่เกินหนึ่งพันบาท 
 
มาตรา ๔๘  ผู้ใดไม่ปฏิบัติตามกฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา ๕ ต้องระวางโทษปรับ

ไม่เกินห้าพันบาท 
 
มาตรา ๔๘/๑๒๗  ผู้ใดฝ่าฝืนมาตรา ๑๕ วรรคสี่ ต้องระวางโทษจําคุกต้ังแต่หกเดือน 

ถึงห้าปี และปรับต้ังแต่หนึ่งหมื่นบาทถึงหนึ่งแสนบาท 
ในกรณีที่ส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐกระทําผิดตามวรรคหนึ่ง ถ้าการกระทํา

ความผิดของส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐนั้นเกิดจากการสั่งการหรือการกระทําของหัวหน้าส่วน
ราชการหรือหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ หรือในกรณีที่บุคคลดังกล่าวมีหน้าที่ต้องสั่งการหรือกระทําการ
และละเว้นไม่สั่งการหรือไม่กระทําการจนเป็นเหตุให้ส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐนั้นกระทํา
ความผิด หัวหน้าส่วนราชการหรือหัวหน้าหน่วยงานของรัฐนั้นต้องรับโทษตามที่บัญญัติไว้สําหรับ
ความผิดนั้น ๆ ด้วย 

 
มาตรา ๔๙๒๘  ผู้ใดฝ่าฝืนมาตรา ๑๗ ต้องระวางโทษจําคุกไม่เกินหกเดือน หรือ

ปรับไม่เกินสองหมื่นบาท หรือทั้งจําทั้งปรับ 
ในกรณีที่ผู้กระทําความผิดตามวรรคหนึ่งเป็นนิติบุคคล ถ้าการกระทําความผิดของ

นิติบุคคลนั้นเกิดจากการสั่งการหรือการกระทําของกรรมการ หรือผู้จัดการ หรือบุคคลใดซึ่งรับผิดชอบ
ในการดําเนินงานของนิติบุคคลนั้น หรือในกรณีที่บุคคลดังกล่าวมีหน้าที่ต้องสั่งการหรือกระทําการ
และละเว้นไม่สั่งการหรือไม่กระทําการจนเป็นเหตุให้นิติบุคคลนั้นกระทําความผิด ผู้นั้นต้องรับโทษ
ตามท่ีบัญญัติไว้สําหรับความผิดนั้น ๆ ด้วย 

 
                                                 

๒๖ มาตรา ๔๗ (๒) แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. 
๒๕๕๑ 

๒๗ มาตรา ๔๘/๑ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติแก้ไขเพิ่มเติมบทบัญญัติแห่งกฎหมายที่
เกี่ยวกับความรับผิดในทางอาญาของผู้แทนนิติบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๐ 

๒๘ มาตรา ๔๙ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติแก้ไขเพิ่มเติมบทบัญญัติแห่งกฎหมายที่เกี่ยวกับ
ความรับผิดในทางอาญาของผู้แทนนิติบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๐ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๖ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

มาตรา ๕๐  ผู้ใด ทํา ใช้ หรือแสดงหลักฐานอันเป็นเท็จ หรือกระทําการเพื่อให้
ตนเอง หรือผู้อ่ืนมีช่ือหรือมีรายการอย่างหนึ่งอย่างใดในทะเบียนบ้านหรือเอกสารการทะเบียนราษฎร
อ่ืนโดยมิชอบ ต้องระวางโทษจําคุกต้ังแต่หกเดือนถึงสามปี หรือปรับต้ังแต่สองหมื่นบาทถึงหนึ่งแสน
บาท หรือทั้งจําทั้งปรับ 

ในกรณีผู้กระทําผิดตามวรรคหนึ่งเป็นคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทยตามกฎหมายว่าด้วย
สัญชาติ ต้องระวางโทษจําคุกต้ังแต่หกเดือนถึงห้าปี และปรับต้ังแต่สองหมื่นบาทถึงสองแสนบาท 

 
มาตรา ๕๑  ความผิดที่มีโทษปรับสถานเดียวตามพระราชบัญญัตินี้ ให้นายทะเบียน

อําเภอ หรือนายทะเบียนท้องถิ่น แล้วแต่กรณี มีอํานาจเปรียบเทียบได้ 
 
 

ผู้รับสนองพระบรมราชโองการ 
อานันท์  ปันยารชุน 
นายกรัฐมนตร ี



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๗ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

อัตราค่าธรรมเนียม๒๙ 
   

 
๑. การออกบัตรประจําตัวคนซึ่งไม่มีสญัชาติไทยตามมาตรา ๕ 

กรณีทําบัตรครั้งแรกหรือบัตรเดิมหมดอายุ  ฉบับละ ๑๐๐ บาท 
กรณีบัตรเดิมสญูหาย ถูกทําลาย หรือชํารุดในสาระสําคัญ  ฉบับละ  ๑๐๐  บาท 
กรณีเปลี่ยนบัตรเนื่องจากการแก้ไขรายการผู้ถือบัตร  ฉบับละ  ๑๐๐  บาท 

๒. การขอคัดสําเนา หรือคัดและรับรองสําเนารายการทะเบียน 
หรือบัตรประจําตัวตามมาตรา ๖  ฉบับละ  ๑๐๐  บาท 

๓. การขอคัดสําเนา หรือคัดและรับรองสําเนา 
รายการข้อมูลทะเบียนประวัติราษฎรตามมาตรา ๑๔ (๑)  ฉบับละ  ๑๐๐  บาท 

๔. การแจ้งการเกิดตามมาตรา ๑๘ วรรคสาม 
การแจ้งการตายตามมาตรา ๒๑ วรรคสี่ หรอืการแจ้ง 
การย้ายที่อยู่ตามมาตรา ๓๐ วรรคสอง หรือวรรคสี่  ฉบับละ  ๑๐๐  บาท 

๕. การขอรับสําเนาทะเบียนบ้านตามมาตรา ๓๙ วรรคสอง  ฉบับละ  ๑๐๐  บาท 

                                                 
๒๙ อัตราค่าธรรมเนียม แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. 

๒๕๕๑ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๘ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

หมายเหตุ :- เหตุผลในการประกาศใช้พระราชบัญญัติฉบับนี้ คือ เนื่องจากกฎหมายว่าด้วยการ
ทะเบียนราษฎรที่ใช้บังคับอยู่ในปัจจุบันได้ใช้บังคับมาเป็นเวลานานแล้วไม่เหมาะสมกับสภาพการณ์ใน
ปัจจุบัน สมควรปรับปรุงให้เหมาะสมยิ่งขึ้น  จึงจําเป็นต้องตราพระราชบัญญัตินี้ 

 
พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑๓๐ 

 
มาตรา ๒  พระราชบัญญัตินี้ให้ใช้บังคับเมื่อพ้นกําหนดหนึ่งร้อยแปดสิบวันนับแต่วัน

ประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
 
มาตรา ๒๖  ให้สํานักทะเบียนอําเภอ และสํานักทะเบียนท้องถิ่นที่ดําเนินการอยู่แล้ว

ในวันก่อนวันที่พระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับ เป็นสํานักทะเบียนอําเภอและสํานักทะเบียนท้องถิ่นที่จัดต้ัง
ตามมาตรา ๘/๑ แห่งพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. ๒๕๓๔ ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดย
พระราชบัญญัตินี้ 

 
มาตรา ๒๗  บรรดากฎกระทรวง ระเบียบหรือประกาศที่ออกตามพระราชบัญญัติ

การทะเบียนราษฎร พ.ศ. ๒๕๓๔ ที่ใช้บังคับอยู่ก่อนวันที่พระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับ ให้ยังคงใช้บังคับ
ได้ต่อไปเท่าที่ไม่ขัดหรือแย้งกับบทบัญญัติตามพระราชบัญญัตินี้ จนกว่าจะมีกฎกระทรวง ระเบียบ 
หรือประกาศที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับ 

 
มาตรา ๒๘  ให้รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยรักษาการตามพระราชบัญญัตินี้ 
 

หมายเหตุ :- เหตุผลในการประกาศใช้พระราชบัญญัติฉบับนี้ คือ โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงวิธี
ปฏิบัติเกี่ยวกับการทะเบียนราษฎรเพื่อให้นายทะเบียนสามารถดําเนินงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
อํานวยความเป็นธรรมและอํานวยความสะดวกให้แก่ประชาชนยิ่งขึ้น และกําหนดวิธีการและเงื่อนไข
เกี่ยวกับการดําเนินการในการแจ้งการเกิด การออกสูติบัตร การออกหนังสือรับรองการเกิด และการ
จัดทําทะเบียนบ้านสําหรับคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทยตามกฎหมายว่าด้วยสัญชาติ เพื่อประโยชน์ในการ
รวบรวมข้อมูลเกี่ยวกับบุคคลดังกล่าว รวมทั้งสมควรปรับปรุงอัตราค่าธรรมเนียมให้เหมาะสมและ
สอดคล้องกับสถานการณ์ปัจจุบัน  จึงจําเป็นต้องตราพระราชบัญญัตินี้ 
 
พระราชบัญญัติแก้ไขเพิ่มเติมบทบัญญัติแห่งกฎหมายที่เกี่ยวกับความรับผิดในทางอาญาของผู้แทน
นิติบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๐๓๑ 
 

มาตรา ๒  พระราชบัญญัตินี้ให้ใช้บังคับต้ังแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจา
นุเบกษาเป็นต้นไป 
 

                                                 
๓๐ ราชกิจจานุเบกษา เล่ม ๑๒๕/ตอนที่ ๓๘ ก/หน้า ๑๓/๒๕ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๑ 
๓๑ ราชกิจจานุเบกษา เล่ม ๑๓๔/ตอนที่ ๑๘ ก/หน้า ๑/๑๑ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๐ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๙ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

หมายเหตุ :- เหตุผลในการประกาศใช้พระราชบัญญัติฉบับนี้ คือ โดยที่ศาลรัฐธรรมนูญได้มีคําวินิจฉัยว่า
พระราชบัญญัติขายตรงและตลาดแบบตรง พ.ศ. ๒๕๔๕ มาตรา ๕๔ เฉพาะในส่วนที่สันนิษฐานให้
กรรมการผู้จัดการ ผู้จัดการ หรือบุคคลใดซึ่งรับผิดชอบในการดําเนินงานของนิติบุคคลนั้น ต้องรับโทษ
ทางอาญาร่วมกับการกระทําความผิดของนิติบุคคล โดยไม่ปรากฏว่ามีการกระทําหรือเจตนาประการใด
อันเกี่ยวกับการกระทําความผิดของนิติบุคคลนั้น ขัดหรือแย้งต่อรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย 
พุทธศักราช ๒๕๕๐ มาตรา ๓๙ วรรคสอง เป็นอันใช้บังคับไม่ได้ตามรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย 
พุทธศักราช ๒๕๕๐ มาตรา ๖ และต่อมาศาลรัฐธรรมนูญได้มีคําวินิจฉัยในลักษณะดังกล่าวทํานอง
เดียวกัน คือ พระราชบัญญัติลิขสิทธ์ิ พ.ศ. ๒๕๓๗ มาตรา ๗๔ พระราชบัญญัติการประกอบกิจการ
โทรคมนาคม พ.ศ. ๒๕๔๔ มาตรา ๗๘ พระราชบัญญัติสถานบริการ พ.ศ. ๒๕๐๙ มาตรา ๒๘/๔ และ
พระราชบัญญัติปุ๋ย พ.ศ. ๒๕๑๘ มาตรา ๗๒/๕ ขัดหรือแย้งต่อรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย 
พุทธศักราช ๒๕๕๐ มาตรา ๓๙ วรรคสอง เป็นอันใช้บังคับไม่ได้ตามรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย 
พุทธศักราช ๒๕๕๐ มาตรา ๖  ดังนั้น เพื่อแก้ไขบทบัญญัติของกฎหมายดังกล่าวและกฎหมายอ่ืนที่มี
บทบัญญัติในลักษณะเดียวกันมิให้ขัดหรือแย้งต่อรัฐธรรมนูญ  จึงจําเป็นต้องตราพระราชบัญญัตินี้ 
 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒๐ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

วศิน/แก้ไข 
๒๐ พฤศจิกายน ๒๕๕๖ 

 
วริญา/เพิ่มเติม 

๑๖ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๐ 
 

วิชพงษ์/ตรวจ 
๒๐ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๐ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ระเบียบส ำนักทะเบียนกลำง 
ว่ำดว้ยกำรจัดท ำทะเบียนรำษฎร  (ฉบับที ่ 7) 

พ.ศ.  2562 
 
 

อำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ  ๘/๒  (๑)  แห่งพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร  พ.ศ.  2534  
ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระรำชบัญญัตกิำรทะเบียนรำษฎร  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๕๑  มำตรำ  16  มำตรำ  30/2  
มำตรำ  36  วรรคห้ำ  และมำตรำ  47  แห่งพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร  พ.ศ.  2534   
ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร  (ฉบับที่  3)  พ.ศ.  2562  ผู้อ ำนวยกำร
ทะเบียนกลำงออกระเบียบเกี่ยวกับกำรทะเบียนรำษฎรไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่ำ  “ระเบียบส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรจัดท ำทะเบียนรำษฎร  
(ฉบับที่  7)  พ.ศ.  2562” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่  15  พฤษภำคม  2562  เป็นต้นไป 
ข้อ ๓ บรรดำระเบียบส ำนักทะเบียนกลำงที่เกี่ยวด้วยกำรจัดท ำทะเบียนรำษฎรที่ใช้บังคับอยู่

ในวันที่ระเบียบนี้ให้บงัคับซึ่งมีข้อควำมขัดหรอืแย้งกบัระเบียบนี้  หรือไม่มีแนวทำงปฏิบัตใินเรือ่งที่ก ำหนด
ไว้ในระเบียบนี้  ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 

ข้อ 4 ให้ยกเลิกควำมในข้อ  32  ของระเบียบส ำนกัทะเบียนกลำงวำ่ด้วยกำรจัดท ำทะเบียนรำษฎร  
พ.ศ.  2535  และให้ใช้ควำมต่อไปนี้แทน 

“ข้อ  32  เมื่อเจ้ำบ้ำนหรือบุคคลที่ได้รับมอบหมำยจำกเจ้ำบ้ำนแจ้งต่อนำยทะเบียนผู้รับแจ้ง  
ณ  ส ำนักทะเบียนอ ำเภอหรือส ำนักทะเบียนท้องถิ่นเพ่ือขอเลขประจ ำบ้ำน  ให้นำยทะเบียนรับค ำร้อง 
ตำมแบบ  ท.ร.9  ตรวจสอบว่ำบ้ำนที่ขอก ำหนดเลขประจ ำบ้ำนปลูกสร้ำงอยู่ในเขตหรือนอกเขต
ประกำศใช้กฎหมำยว่ำด้วยกำรควบคุมอำคำร  และด ำเนินกำร  ดังนี้ 

ก. กรณีบ้ำนปลูกสร้ำงอยู่ในเขตประกำศใช้กฎหมำยว่ำด้วยกำรควบคุมอำคำร   
 (๑) เรียกตรวจหลักฐำนแสดงสิทธิครอบครองที่ดินที่ปลูกสร้ำงบ้ำน  ไม่ว่ำจะครอบครอง  

ในฐำนะเจ้ำของกรรมสิทธิ์  ผู้เช่ำที่ดิน  หรือได้รับอนุญำตจำกเจ้ำของที่ดิน  หนังสืออนุญำตปลูกสร้ำง  
หรือใบรับแจ้งกำรก่อสร้ำงอำคำรที่ออกให้โดยเจ้ำพนักงำนท้องถิ่น  บัตรประจ ำตัวของผู้แจ้ งและส ำเนำ
บัตรประจ ำตัวของเจ้ำของที่ดินหรือผู้มีอ ำนำจอนุญำตให้ใช้ที่ดินเพื่อกำรปลูกสร้ำงบ้ำน   

 (๒) ตรวจสภำพบ้ำนที่ขอก ำหนดเลขประจ ำบ้ำน  เป็นบ้ำนที่ปลูกสร้ำงเสร็จสมบูรณ์หรือ  
สร้ำงเกือบเสร็จและสำมำรถเข้ำอยู่อำศัยได้เป็นปกติอย่ำงเหมำะสม   

 (๓) ก ำหนดเลขประจ ำบ้ำนและเลขรหัสประจ ำบ้ำน 
 (๔) ถ้ำผู้ขอเลขประจ ำบ้ำนมีหลักฐำนแสดงสิทธิครอบครองที่ดินที่ปลูกสร้ำงบ้ำน  แต่ไม่มี

หลักฐำนกำรขออนุญำตปลูกสร้ำงหรือใบรับแจ้งกำรก่อสร้ำง  ให้นำยทะเบียนก ำหนดเลขประจ ำบ้ำนและ
เลขรหัสประจ ำบ้ำนเป็นบ้ำนชั่วครำว  และแนะน ำเจ้ำบ้ำนให้ด ำเนินกำรขออนุญำตให้ถูกต้องตำมกฎหมำย 
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ว่ำด้วยกำรควบคุมอำคำร  แล้วน ำหลักฐำนพร้อมส ำเนำทะเบยีนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำนมำแกไ้ขโดยขีดฆ่ำค ำวำ่  
“ชั่วครำว”  ออกและบันทึกกำรแก้ไขพร้อมลงวันเดือนปีที่แก้ไขและลงชื่อนำยทะเบียนไว้เป็นหลักฐำน 

 (5) ถ้ำผู้ขอเลขประจ ำบ้ำนไม่มีหลักฐำนแสดงสิทธิครอบครองที่ดินที่ปลูกสร้ำงบ้ำน   
ให้นำยทะเบียนก ำหนดเลขประจ ำบ้ำนและเลขรหัสประจ ำบ้ำนเป็นบ้ำนชั่วครำว  และให้บันทึกข้อควำม
ไว้ในส ำเนำทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำนว่ำ  “ผู้ใดจะอ้ำงทะเบียนบ้ำนชั่วครำวฉบับนี้เพ่ือแสดงว่ำตนมีสิทธิ  
ในที่ดินหรือเป็นเจ้ำของกรรมสิทธิ์ในที่ดินที่บ้ำนหลังนี้ตั้งอยู่มิได้” 

ข. กรณีบ้ำนปลูกสร้ำงอยู่นอกเขตประกำศใช้กฎหมำยว่ำด้วยกำรควบคุมอำคำร   
 (๑) เรียกตรวจหลักฐำนแสดงสิทธิครอบครองที่ดินที่ปลูกสร้ำงบ้ำน  ไม่ว่ำจะครอบครอง  

ในฐำนะเจ้ำของกรรมสิทธิ์  ผู้เช่ำที่ดิน  หรือได้รับอนุญำตจำกเจ้ำของที่ดิน  บัตรประจ ำตัวของผู้แจ้ง 
และส ำเนำบัตรประจ ำตัวของเจ้ำของที่ดินหรือผู้มีอ ำนำจอนุญำตให้ใช้ที่ดินเพื่อกำรปลูกสร้ำงบ้ำน 

 (๒) ตรวจสภำพบ้ำนที่ขอก ำหนดเลขประจ ำบ้ำน  เป็นบ้ำนที่ปลูกสร้ำงแล้วเสร็จหรือสร้ำง
เกือบเสร็จและสำมำรถเข้ำอยู่อำศัยได้เป็นปกติอย่ำงเหมำะสม   

 (๓) ก ำหนดเลขประจ ำบ้ำนและเลขรหัสประจ ำบ้ำน 
 (4) ถ้ำผู้ขอเลขประจ ำบ้ำนไม่มีหลักฐำนแสดงสิทธิครอบครองที่ดินที่ปลูกสร้ำงบ้ำน   

ให้นำยทะเบียนก ำหนดเลขประจ ำบ้ำนและเลขรหัสประจ ำบ้ำนเป็นบ้ำนชั่วครำว  และให้บันทึกข้อควำม
ไว้ในส ำเนำทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำนว่ำ  “ผู้ใดจะอ้ำงทะเบียนบ้ำนชั่วครำวฉบับนี้เพ่ือแสดงว่ำตนมีสิทธิ  
ในที่ดินหรือเป็นเจ้ำของกรรมสิทธิ์ในที่ดินที่บ้ำนหลังนี้ตั้งอยู่มิได้” 

กรณีเจ้ำบ้ำนหรือบุคคลที่ได้รับมอบหมำยจำกเจ้ำบ้ำนแจ้งต่อนำยทะเบียนผู้รับแจ้งประจ ำหมู่บ้ำน  
ให้นำยทะเบียนรับค ำร้องตำมแบบ  ท.ร.9  ตรวจสอบว่ำบ้ำนที่ขอก ำหนดเลขประจ ำบ้ำนปลูกสร้ำงอยู่ในเขต
หรือนอกเขตประกำศใช้กฎหมำยว่ำด้วยกำรควบคุมอำคำร  และด ำเนินกำรเช่นเดียวกับข้อ  ก  (๑) - (๔)  
หรือข้อ  ข  (๑) - (๓)  แล้วรวบรวมหลักฐำนส่งให้นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นเพ่ือจัดท ำ
ทะเบียนบ้ำนหรือทะเบียนบ้ำนชั่วครำว  แล้วแต่กรณี” 

ข้อ 5 ให้เพิ่มควำมต่อไปนี้เป็นข้อ  32/1  ของระเบียบส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรจัดท ำ
ทะเบียนรำษฎร  พ.ศ.  2535   

“ข้อ  32/1  เมื่อเจ้ำของอำคำรหรือบุคคลที่ได้รับมอบหมำยจำกเจ้ำของอำคำรแจ้งต่อ   
นำยทะเบียนผู้รับแจ้ง  ณ  ส ำนักทะเบียนอ ำเภอหรือส ำนักทะเบียนท้องถิ่นเพ่ือขอเลขประจ ำอำคำร   
ให้นำยทะเบียนรับค ำร้องตำมแบบ  ท.ร.9  ตรวจสอบว่ำอำคำรที่ขอก ำหนดเลขประจ ำอำคำรปลูกสร้ำง  
อยู่ในเขตหรอืนอกเขตประกำศใชก้ฎหมำยว่ำด้วยกำรควบคมุอำคำร  และด ำเนินกำรเชน่เดยีวกับกำรขอก ำหนด
เลขประจ ำบ้ำนตำมข้อ  32” 

ข้อ 6 ให้เพิ่มควำมต่อไปนี้เป็นข้อ  32/2  ของระเบียบส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรจัดท ำ
ทะเบียนรำษฎร  พ.ศ.  2535   
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“ข้อ  32/2  เมื่อเจ้ำบ้ำนหรือบคุคลที่ได้รับมอบหมำยจำกเจ้ำบ้ำนแจ้งต่อนำยทะเบียนผูร้บัแจง้  
ณ  ส ำนักทะเบียนอ ำเภอหรือส ำนักทะเบียนท้องถิ่นเพ่ือขอเลขประจ ำบ้ำนกรณีบ้ำนอยู่ระหว่ำงกำรก่อสร้ำง  
ให้นำยทะเบียนรับค ำร้องตำมแบบ  ท.ร.9  แล้วด ำเนินกำร  ดังนี้ 

(๑) ตรวจสอบว่ำบ้ำนที่ขอก ำหนดเลขประจ ำบ้ำนปลูกสร้ำงอยู่ในเขตหรือนอกเขตประกำศ  
ใช้กฎหมำยว่ำด้วยกำรควบคุมอำคำร   

(๒) ตรวจหลักฐำนแสดงสิทธคิรอบครองที่ดนิที่ปลูกสร้ำงบ้ำนหลังดงักล่ำว  และกำรขออนญุำต
ปลูกสร้ำงบ้ำน 

(3) ตรวจสภำพบ้ำน  โดยบ้ำนแต่ละหลังที่จะก ำหนดเลขประจ ำบ้ำนให้ได้อย่ำงน้อยจะต้องมี  
กำรก่อสร้ำงในส่วนที่เป็นรำกฐำนของบ้ำนและมุงหลังคำเรียบร้อยแล้ว  หรือถ้ำเป็นตึกหรืออำคำรชุด  
หรืออำคำรลักษณะอื่นในท ำนองเดียวกัน  จะต้องมีกำรก่อสร้ำงเป็นปริมำณงำนไม่น้อยกว่ำร้อยละ  50  
โดยมีหนังสือรับรองจำกวิศวกรหรือนำยช่ำงโยธำที่ควบคุมกำรก่อสร้ำง 

(๔) ก ำหนดเลขประจ ำบ้ำน  และเลขรหัสประจ ำบ้ำนชั่วครำว 
(๕) จัดท ำทะเบียนบ้ำนชั่วครำว  และส ำเนำทะเบียนบ้ำนชั่วครำวฉบับเจ้ำบ้ำนโดยระบุข้อควำมว่ำ  

“บ้ำนอยู่ระหว่ำงก่อสร้ำง”  ส ำหรับบ้ำนที่มีหลักฐำนกำรอนุญำตปลูกสร้ำง  หรือ  “บ้ำนอยู่ระหว่ำงก่อสร้ำง   
(ไม่มีใบอนุญำตปลูกสร้ำง)”  ส ำหรับบ้ำนที่ไม่มีหลักฐำนกำรอนุญำตปลูกสร้ำง 

(๖) มอบส ำเนำทะเบียนบ้ำนชั่วครำวฉบับเจ้ำบ้ำนพร้อมหลักฐำนกำรแจ้งให้แก่ผู้แจ้ง 
ควำมในข้อนี้ให้ใช้กับกำรขอเลขประจ ำอำคำรที่สร้ำงขึ้นเพ่ือใช้ประโยชน์อย่ำงอื่นอันมิใช่ 

เพื่อเป็นที่อยู่อำศัย  และกำรจัดท ำทะเบียนอำคำรชั่วครำวที่อยู่ระหว่ำงก่อสร้ำงด้วย”   
ข้อ 7 ให้ยกเลิกควำมในส่วนที่  3  กำรจัดท ำทะเบียนรำษฎร  ตอนที่  1  ทะเบียนบ้ำน   

ข้อ  40  ถึงข้อ  45  ของระเบียบส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรจัดท ำทะเบียนรำษฎร  พ.ศ.  2535  
และให้ใช้ควำมต่อไปนี้แทน 

“ส่วนที่  3 
กำรจดัท ำทะเบียนรำษฎร 

 
 

ตอนที ่ 1 
ทะเบียนบ้ำนและทะเบียนอำคำร 

 
 

ข้อ 40 เมื่อนำยทะเบียนผู้รับแจ้งก ำหนดเลขประจ ำบ้ำนหรือเลขประจ ำอำคำรให้บ้ำนหรือ
อำคำรหลังใดแล้ว  ให้ด ำเนินกำร  ดังนี้ 

(๑) จัดสร้ำงรำยกำรทะเบียนบ้ำน  หรือทะเบียนอำคำรในระบบฐำนข้อมูลกำรทะเบียนรำษฎร
ด้วยระบบคอมพิวเตอร์ 

(๒) ก ำหนดเลขรหัสประจ ำบ้ำน  หรือเลขรหัสประจ ำอำคำร  ส ำหรับบ้ำนหรืออำคำรหลังนั้น 
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(๓) พิมพ์ส ำเนำทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำน  หรือส ำเนำทะเบียนอำคำรฉบับเจ้ำของอำคำร
ส ำหรับบ้ำนหรืออำคำรหลังนั้น 

(4)  มอบส ำเนำทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำน  หรือส ำเนำทะเบียนอำคำรฉบับเจ้ำของอำคำรให้แก่
เจ้ำบ้ำนหรือเจ้ำของอำคำร  แล้วแต่กรณี  พร้อมลงลำยมือชื่อผู้มอบและผู้รับมอบไว้เป็นหลักฐำน 

ข้อ  41  กรณีเจ้ำบ้ำนหรอืผู้ไดร้ับมอบหมำยย่ืนค ำรอ้งขอรับส ำเนำทะเบยีนบ้ำนใหม่  เนื่องจำก
ส ำเนำทะเบียนบ้ำนฉบับเดิมสูญหำย  หรือถูกท ำลำย  ให้นำยทะเบียนด ำเนินกำร  ดังนี้ 

(๑) รับแจ้งเอกสำรเกี่ยวกับทะเบียนรำษฎรสูญหำยหรือถูกท ำลำย  ตำมแบบ  ท.ร.๑๕ 
(๒) จัดท ำส ำเนำทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำนขึ้นใหม่และให้ลงรำยกำรในช่องบันทึกในส ำเนำ

ทะเบียนบ้ำนที่จัดท ำขึ้นใหม่ว่ำ  “แทนฉบับเดิมที่สูญหำย”  หรือ  “แทนฉบับเดิมที่ถูกท ำลำย”   
(๓) เรียกเก็บค่ำธรรมเนียมตำมที่ก ำหนดในกฎกระทรวง 
(4) มอบส ำเนำทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำนให้แก่เจ้ำบ้ำนหรือผู้ได้รับมอบหมำย  โดยให้   

ลงลำยมือชื่อผู้มอบและผู้รับมอบไว้เป็นหลักฐำน   
กรณีส ำเนำทะเบียนอำคำรฉบับเจ้ำของอำคำรสูญหำย  หรือถูกท ำลำย  ให้ด ำเนินกำรตำม  

วรรคหนึ่ง  (๑) - (4) 
ข้อ  42  กรณีเจ้ำบ้ำนหรอืผู้ไดร้ับมอบหมำยย่ืนค ำรอ้งขอรับส ำเนำทะเบยีนบ้ำนใหม่  เนื่องจำก

ส ำเนำทะเบียนบ้ำนฉบับเดิมช ำรุดจนใช้กำรไม่ได้  ให้นำยทะเบียนด ำเนินกำร  ดังนี้ 
(๑) เรียกส ำเนำทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำนที่ช ำรุด  คืนจำกผู้ยื่นค ำร้อง 
(๒) จัดท ำส ำเนำทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำนขึ้นใหม่และให้ลงรำยกำรในช่องบันทึกในส ำเนำ

ทะเบียนบ้ำนที่จัดท ำขึ้นใหม่ว่ำ  “แทนฉบับเดิมที่ช ำรุดฯ” 
(๓) เรียกเก็บค่ำธรรมเนียมตำมที่ก ำหนดในกฎกระทรวง 
(4) มอบส ำเนำทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำนให้แก่เจ้ำบ้ำนหรือผู้ได้รับมอบหมำย  โดยให้   

ลงลำยมือชื่อผู้มอบและผู้รับมอบไว้เป็นหลักฐำน   
กรณีส ำเนำทะเบียนอำคำรฉบับเจ้ำของอำคำรช ำรุดจนใช้กำรไมไ่ด ้ ให้ด ำเนินกำรตำมวรรคหนึง่  

(๑) - (4) 
ข้อ  43  ทะเบียนบ้ำน  (ท.ร.๑๔)  ใช้ลงรำยกำรของคนที่มีสัญชำติไทยและคนซึ่งไม่มีสัญชำติไทย 

ที่ได้รับอนุญำตให้มีถิ่นที่อยู่ในรำชอำณำจักรและมีใบส ำคัญถิ่นที่อยู่หรือใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว 
ข้อ  44  ทะเบียนบ้ำน  (ท.ร.๑๓)  ใช้ลงรำยกำรของคนซึ่งไม่มีสัญชำติไทยที่ได้รับอนุญำต   

ให้อำศัยอยู่ในรำชอำณำจักรเป็นกำรชัว่ครำว  และคนซึ่งไม่มีสัญชำตไิทยที่ได้รบักำรผ่อนผันให้อำศัยอยูใ่น
รำชอำณำจักรเป็นกรณีพิเศษตำมกฎหมำยว่ำด้วยคนเข้ำเมืองตำมที่รัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวงมหำดไทย
ก ำหนดตำมมำตรำ  38  วรรคหนึ่ง  แห่งพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร  พ.ศ .  2534  ซึ่งแก้ไข
เพิ่มเติมโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร  (ฉบับที่  2)  พ.ศ.  2551 
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ข้อ  45  ทะเบียนอำคำร  (ท.ร.14  อ)  เป็นทะเบียนส ำหรับใช้ลงรำยกำรของอำคำรที่สร้ำงขึน้
เพ่ือใช้ประโยชน์อย่ำงอื่นอันมิใช่เพ่ือเป็นที่อยู่อำศัย  อย่ำงน้อยต้องมีรำยกำรบุคคลหรือนิติบุคคลที่เป็น
เจ้ำของอำคำร  สภำพของอำคำร  วัตถุประสงค์ของอำคำร  สถำนที่ตั้งของอำคำร  กำรอนุญำตก่อสร้ำง” 

ข้อ 8 ให้ยกเลิกควำมในข้อ  46  ของระเบียบส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรจัดท ำทะเบียน
รำษฎร  พ.ศ.  2535  และให้ใช้ควำมต่อไปนี้แทน 

“ข้อ  ๔๖  ทะเบียนบ้ำนกลำงไม่ใช่ทะเบียนบ้ำน  แต่เป็นทะเบียนที่ใช้ส ำหรับลงรำยกำรบุคคล  
ที่ไม่อำจมีชื่อในทะเบียนบ้ำน  และบุคคลที่อยู่ระหว่ำงกำรติดตำมตัวตำมหมำยจับของศำล 

ให้ส ำนักทะเบียนอ ำเภอและส ำนักทะเบียนท้องถิ่นทุกแห่งจัดท ำทะเบียนบ้ำนกลำงของ 
ส ำนักทะเบียนไว้แห่งละ  1  ฉบับ  แต่หำกมีควำมจ ำเป็นต้องมีทะเบียนบ้ำนกลำงมำกกว่ำ  1  ฉบับ   
ให้นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นแจ้ งเหตุควำมจ ำเป็นและขออนุมัติผู้อ ำนวยกำร 
ทะเบียนกลำงก่อน” 

ข้อ 9 ให้ยกเลิกควำมในข้อ  48  ของระเบียบส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรจัดท ำ  
ทะเบียนรำษฎร  พ.ศ.  2535  และให้ใช้ควำมต่อไปนี้แทน 

“ข้อ  ๔๘  ผู้มีส่วนได้เสียหรือบุคคลที่มีรำยกำรอยู่ในทะเบียนบ้ำนกลำงอำจยื่นค ำร้องขอให้  
นำยทะเบียนคัด  หรือคัดและรับรองส ำเนำรำยกำรตำมทะเบียนบ้ำนกลำงเพ่ือน ำไปใช้เป็นหลักฐำน
อ้ำงอิงรำยกำรบุคคลได้  แต่ไม่สำมำรถใช้ยืนยันรำยกำรที่อยู่และสถำนะของบุคคลนั้นได้”   

ข้อ 10 ให้ยกเลิกควำมในตอนที่  5  กำรย้ำยที่อยู่  ข้อ  72  ถึงข้อ  92  ของระเบียบ 
ส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรจัดท ำทะเบียนรำษฎร  พ.ศ.  2535  และให้ใช้ควำมต่อไปนี้แทน 

“ตอนที่  ๕ 
กำรย้ำยท่ีอยู ่

 
 

ข้อ 72 ให้นำยทะเบียนผู้รับแจ้งรับแจ้งกำรย้ำยออกและย้ำยเข้ำรำยกำรบุคคลตำมทะเบียนบ้ำน 
ได้ต่อเมื่อเจ้ำของรำยกำรบุคคลที่ขอย้ำยออกหรือย้ำยเข้ำได้มีกำรย้ำยที่อยู่ออกจำกบ้ำนหรือย้ำยเข้ำไป
อำศัยอยู่ในบ้ำนตำมทะเบียนบ้ำนที่แจ้งย้ำยออกหรือย้ำยเข้ำแล้ว 

ข้อ 73 ให้นำยทะเบียนผู้รับแจ้ง  รับแจ้งกำรย้ำยออกเฉพำะบุคคลที่มีชื่อและรำยกำรใน  
ทะเบียนบ้ำนหรือทะเบียนบ้ำนกลำง  และมีเจตนำต้องกำรเปลี่ยนภูมิล ำเนำ 

กำรเปลี่ยนภูมิล ำเนำตำมวรรคหนึ่ง  หมำยถึง  กำรเปลี่ยนถิ่นที่อยู่โดยเจตนำย้ำยไปจำกที่อยู่
อำศัยเดิม  ทั้งนี้  เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ว่ำด้วยภูมิล ำเนำตำมประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย์  ได้แก่  
ถิ่นอันผู้นั้นได้แสดงออกให้บุคคลอื่นรับรู้ได้ว่ำตนต้องกำรให้ถิ่นนั้นเป็นสถำนที่อยู่ประจ ำของตน  แต่ต้อง
มิใช่บุคคลพิเศษ  ซึ่งกฎหมำยก ำหนดเรื่องภูมิล ำเนำไว้เป็นกำรเฉพำะ  เช่น  ผู้เยำว์  คนไร้ควำมสำมำรถ  
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ข้ำรำชกำร  เจ้ำหน้ำที่ของรัฐ  และพนักงำนของรัฐ  ผู้ที่ถูกจ ำคุกตำมค ำพิพำกษำถึงที่สุดของศำลหรือ 
ตำมค ำสั่งโดยชอบด้วยกฎหมำย  เป็นต้น  ทั้งนี้  นำยทะเบียนผู้รับแจ้งอำจเรียกสอบพยำนบุคคล  
ที่เกี่ยวข้องเพ่ือพิจำรณำเจตนำเรื่องกำรเปลี่ยนภูมิล ำเนำของผู้ที่จะย้ำยออกหรือย้ำยเข้ำได้ตำมสมควร  
แต่จะต้องด ำเนินกำรโดยเร็ว   

กำรเปลี่ยนภูมิล ำเนำตำมวรรคหนึ่ง  ไม่ใช้บังคับกับกำรย้ำยเข้ำทะเบียนบ้ำนกลำงตำมที่กฎหมำย  
ว่ำด้วยกำรทะเบียนรำษฎรก ำหนด   

ข้อ 74 ให้นำยทะเบียนผู้รับแจ้งรบัแจ้งกำรย้ำยเข้ำตำมหลักฐำนกำรย้ำยที่อยู่ที่นำยทะเบยีนออกให ้ 
เว้นแต่กรณีกำรแจ้งย้ำยที่อยู่ปลำยทำง 

ข้อ ๗๕ กำรรับแจ้งย้ำยเข้ำ  หำกรำยกำรของบ้ำนที่แจ้งย้ำยเข้ำผิดไปจำกที่ระบุไว้ในใบแจ้ง 
กำรย้ำย  ที่อยู่  ให้นำยทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้องที่ที่ผู้แจ้งย้ำยเข้ำไปอยู่ด ำเนินกำรแก้ไขให้ถูกต้อง  
ตำมควำมเป็นจริง  โดยให้ขีดฆ่ำรำยกำรเดิมที่ต้องแก้ไข  แล้วลงรำยกำรที่อยู่ใหม่ด้วยหมึกสีแดงพร้อมทั้ง
ลงลำยมือชื่อนำยทะเบียนและวันเดือนปีที่แก้ไขก ำกับไว้ด้วย 

ข้อ ๗๖ ใบแจ้งกำรย้ำยที่อยู่ที่ลงรำยกำรบุคคลของผู้ย้ำยผิดไปจำกทะเบียนบ้ำน  ให้นำยทะเบียน
ผู้รับแจ้งที่ออกใบแจ้งกำรย้ำยที่อยู่ฉบับนั้นยกเลิกใบแจ้งกำรย้ำยที่อยู่ฉบับดังกล่ำวและออกฉบับใหม่ให้ 

ข้อ ๗๗ ในกำรรับแจ้งย้ำยเข้ำ  หำกพบว่ำรำยกำรบุคคลในใบแจ้งกำรย้ำยที่อยู่ผิดพลำด   
ไม่ตรงกับข้อเท็จจริง  ให้นำยทะเบียนผู้รับแจ้งรับแจ้งย้ำยเข้ำไว้ก่อนและมีหนังสือตรวจสอบไปยัง  
ส ำนักทะเบียนต้นทำง  เมื่อได้รับแจ้งผลกำรตรวจสอบแล้ว  ให้แก้ไขรำยกำรในทะเบียนบ้ำนและใบแจ้ง
กำรย้ำยที่อยู่ให้ถูกต้องต่อไป  โดยไม่ต้องให้ผู้แจ้งยื่นค ำร้องขอ 

ข้อ 78 ให้นำยทะเบียนผู้รับแจ้งที่รับแจ้งกำรย้ำยออกตรวจสอบรำยกำรของบุคคลที่ได้รับ  
กำรแจ้งย้ำยออกเป็นประจ ำทุกวัน  ถ้ำพบว่ำบุคคลใดยังไม่ได้ย้ำยเข้ำทะเบียนบ้ำนภำยในสำมสิบวัน  
นับแต่วันที่ได้ย้ำยออกจำกทะเบียนบ้ำนหรือทะเบียนบ้ำนกลำง  ไม่ว่ำจะด้วยสำเหตุใด  ให้นำยทะเบียนผู้รับ
แจ้งย้ำยชื่อและรำยกำรบุคคลของผู้นั้นไว้ในทะเบียนบ้ำนกลำง  โดยบันทึกเพิ่มเติมว่ำ  “ย้ำยออกเกินกว่ำ  
30  วัน”  แล้วให้จ ำหน่ำยใบรับแจ้งกำรย้ำยที่อยู่โดยบันทึกหมำยเหตุด้วยข้อควำมเดียวกันนั้น 

ข้อ ๗9 กำรแจ้งกำรย้ำยที่อยู่ของคนต่ำงด้ำวที่มีใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำวและคนต่ำงด้ำว  
ที่ได้รับอนุญำตให้อำศัยอยู่ในรำชอำณำจักรเป็นกำรชั่วครำว  ให้นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียน
ท้องถิ่นแนะน ำให้บุคคลดังกล่ำวแจ้งย้ำยใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำวต่อนำยทะเบียนคนต่ำงด้ำวท้องที่  
หรือแจ้งต่อเจ้ำหน้ำที่ต ำรวจท้องที่ที่ย้ำยเข้ำไปอยู่ใหม่ด้วย  แล้วแต่กรณี 

ข้อ 80 กำรแจ้งกำรย้ำยที่อยู่ของคนต่ำงด้ำวที่เข้ำมำอยู่ในรำชอำณำจักรโดยไม่ได้รับอนุญำต
ตำมกฎหมำยว่ำด้วยคนเข้ำเมืองรวมทั้งบุตรของบุคคลดังกล่ำว  ให้ปฏิบัติเช่นเดียวกับคนสัญชำติไทย  
เว้นแต่ถ้ำมีส่วนรำชกำรหรือหน่วยงำนของรัฐควบคุมดูแลอยู่  ต้องได้รับควำมเห็นชอบจำกส่วนรำชกำร
หรือหน่วยงำนที่ควบคุมดูแลบุคคลดังกล่ำวก่อนจึงจะด ำเนินกำรตำมระเบียบว่ำด้วยกำรแจ้งกำรย้ำยที่อยู่ได้ 
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กำรย้ำยออก 
ข้อ  81  เมื่อนำยทะเบียนผู้รับแจ้งได้รับแจ้งกำรย้ำยออก  ให้ด ำเนินกำร  ดังนี้ 
(๑) ตรวจสอบสถำนะของผู้แจ้งว่ำเป็นเจ้ำบ้ำน  หรือเป็นผู้ที่ประสงค์จะย้ำยออก  หรือเป็นบุคคล   

ที่ได้รับมอบหมำยจำกบุคคลดังกล่ำว  แล้วเรียกตรวจบัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรประจ ำตัวคน  
ซึ่งไม่มีสัญชำติไทยของผู้แจ้ง  และหนังสือมอบหมำยพร้อมด้วยบัตรหรือส ำเนำบัตรของผู้มอบหมำย  
แล้วแต่กรณี 

(๒) เรียกส ำเนำทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำนที่จะแจ้งย้ำยออก  แล้วตรวจสอบรำยกำรบุคคล  
ที่จะแจ้งย้ำยออก  ถ้ำไม่มีหรือไม่ได้น ำมำด้วย  ให้นำยทะเบียนบันทึกไว้เป็นหลักฐำน 

(๓) สอบถำมผู้แจ้งให้ได้ควำมชัดแจ้งเกี่ยวกับที่อยู่ตำมทะเบียนบ้ำนที่ผู้ย้ำยที่อยู่ประสงค์ 
จะแจ้งย้ำยเข้ำ  และหำกเจ้ำบ้ำนซึ่งมิใช่ผู้ย้ำยที่อยู่หรือผู้ที่ได้รับมอบหมำยจำกเจ้ำบ้ำนเป็นผู้แจ้งย้ำย   
ให้นำยทะเบียนสอบบันทึกให้ปรำกฏเป็นหลักฐำนว่ำกำรแจ้งย้ำยที่อยู่ดังกล่ำวเป็นไปตำมเจตนำของผู้ยำ้ย  
และผู้แจ้งยอมรับในควำมผิดที่จะเกิดขึ้นหำกมิได้เป็นไปตำมถ้อยค ำที่แจ้งไว้กับนำยทะเบียน   

(4) รับแจ้งกำรย้ำยออก  และพิมพ์ใบแจ้งกำรย้ำยที่อยู่  ตอนที่  1  และ  ตอนที่  2  ให้ผู้แจ้ง
ตรวจสอบควำมถูกต้องและลงชื่อไว้เป็นหลักฐำน 

(5) จ ำหน่ำยรำยกำรผู้ย้ำยที่อยู่ในทะเบียนบ้ำนในฐำนข้อมูลทะเบียนรำษฎรและส ำเนำทะเบียน
บ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำนโดยประทับค ำว่ำ  “ย้ำย”  ด้วยหมึกสีน้ ำเงิน  ไว้หน้ำรำยกำรคนย้ำยออก   

(6) มอบใบแจ้งกำรย้ำยที่อยู่  ตอนที่  ๑  และตอนที่  ๒  พร้อมหลักฐำนกำรแจ้งคืนให้ผู้แจ้ง  
เพื่อสง่มอบให้ผู้ย้ำยน ำไปแจ้งกำรย้ำยเข้ำต่อไป 

กรณีแจ้งต่อนำยทะเบียนผู้รับแจ้งประจ ำหมู่บ้ำน  ให้ด ำเนินกำร  ดังนี้ 
(๑) รับแจ้งตำมแบบพิมพ์ใบรับแจ้งกำรย้ำยที่อยู่ตำมที่ก ำหนดในข้อ  ๑๓๔  (๑๑) 
(๒) ด ำเนินกำรตำมวรรคหนึ่ง  (๑) - (3)  และมอบใบรับแจ้งกำรย้ำยที่อยู่และหลักฐำน 

กำรรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งเพ่ือน ำไปแจ้งต่อนำยทะเบียนผู้รับแจ้งประจ ำส ำนักทะเบียน  เพ่ือด ำเนินกำร  
ตำมวรรคหนึ่ง  (3) - (6) 

เมื่อนำยทะเบียนผู้รับแจ้งได้รับกำรตอบรับกำรแจ้งย้ำยเข้ำจำกส ำนักทะเบียนปลำยทำง   
ให้ตรวจสอบรำยกำรบ้ำนที่แจ้งย้ำยเข้ำในใบแจ้งกำรย้ำยที่อยู่  ถ้ำรำยกำรบ้ำนที่ย้ำยเข้ำผิดไปจำกที่แจ้งไว้เดิม  
ให้นำยทะเบียนแจ้งเจ้ำบ้ำนน ำส ำเนำทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำนมำแก้ไขรำยกำรบ้ำนที่ย้ำยไปอยู่ใหม่   
ให้ถูกต้องตรงกัน  แล้วลงลำยมือชื่อพร้อมวันเดือนปีก ำกับไว้ในส ำเนำทะเบียนบ้ำนโดยไม่ต้องให้เจ้ำบ้ำน
ยื่นค ำร้อง 

ข้อ  82  ถ้ำกำรแจ้งย้ำยที่อยู่ตำมข้อ  81  เป็นกรณีกำรแจ้งย้ำยออกและย้ำยเข้ำทะเบียนบ้ำน
ในเขตส ำนักทะเบียนเดียวกัน  ให้นำยทะเบียนผู้รับแจ้งเรียกหลักฐำนเพ่ิมเติม  ได้แก่  ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับเจ้ำบ้ำนที่จะย้ำยเข้ำ  และหนังสือยินยอมของเจ้ำบ้ำนที่ยินยอมให้ผู้ย้ำยย้ำยเขำ้ทะเบียนบำ้นดงักลำ่ว  
รวมถึงส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของเจ้ำบ้ำนนั้น  เมื่อนำยทะเบียนผู้รับแจ้งอนุญำตให้ด ำเนินกำร
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ตำมค ำร้องแล้ว  ให้พิมพ์ใบแจ้งกำรย้ำยที่อยู่  ตอนที่  1  เท่ำนั้น  เพ่ือให้ผู้ย้ำยที่อยู่  เจ้ำบ้ำน  และนำยทะเบียน 
ลงชื่อให้ครบถ้วน  แล้วบันทึกภำพหรือสแกนใบแจ้งกำรย้ำยที่อยู่ดังกล่ำวเก็บไว้ในระบบคอมพิวเตอร์ 
ตำมขั้นตอนที่ก ำหนด 

ข้อ  ๘๓  เมื่อมีกำรแจ้งกำรย้ำยออกไปแล้ว  ภำยหลังบุคคลดังกล่ำวได้ขอแจ้งย้ำยกลับบ้ำนเดิม  
โดยยังมิได้แจ้งย้ำยเข้ำทะเบียนบ้ำนใด  ให้นำยทะเบียนผู้รับแจ้งด ำเนินกำร  ดังนี้ 

(๑) เรียกใบแจ้งกำรย้ำยที่อยู่คืน  ส ำเนำทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำน  หลักฐำนแสดง 
ควำมยินยอม  ให้ผู้ย้ำยเข้ำอยู่ในบ้ำน  และส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของเจ้ำบ้ำน  เว้นแต่กรณีเจ้ำบ้ำน
เป็นผู้แจ้งกำรย้ำยเข้ำของผู้นั้น   

(๒) ตรวจสอบควำมถูกต้องของใบแจ้งกำรย้ำยที่อยู่ 
(3) แก้ไขรำยกำรในใบแจ้งกำรย้ำยท่ีอยู่ในช่องไปอยู่ที่โดยระบุค ำว่ำ  “กลับที่เดิม” 
(4) ด ำเนินกำรเช่นเดียวกับกรณีกำรแจ้งย้ำยออกและย้ำยเข้ำทะเบียนบ้ำนในเขตส ำนัก

ทะเบียนเดียวกันตำมข้อ  82  โดยอนุโลม 
ข้อ  84  เมื่อนำยทะเบียนผู้รับแจ้งได้รับแจ้งจำกหน่วยทหำรขอแจ้งย้ำยที่อยู่ของบุคคล   

ที่เข้ำรับรำชกำรเป็นทหำรกองประจ ำกำร  ให้แจ้งเจ้ำบ้ำนมำด ำเนินกำรแจ้งกำรย้ำยออกภำยในสิบห้ำวัน
นับแต่วันที่ได้รับแจ้งจำกนำยทะเบียน  โดยกำรแจ้งย้ำยออกให้ถือปฏิบัติตำมข้อ  81  เว้นแต่กำรส่งใบแจ้ง 
กำรย้ำยท่ีอยู่  ตอนที่  1  และตอนที่  2  ให้นำยทะเบียนท ำหนังสือส่งไปให้หน่วยทหำรโดยตรง 

กรณีเจ้ำบ้ำนไม่มำด ำเนินกำรตำมวรรคหนึ่ง  ให้นำยทะเบียนผู้รับแจ้งด ำเนินกำรแจ้งย้ำยที่อยู่
ของบุคคลตำมรำยชื่อที่หน่วยทหำรแจ้งเป็นหนังสือรำชกำร  โดยให้บันทึกไว้ในทะเบียนบ้ำนในฐำนข้อมูล
กำรทะเบียนรำษฎรและใบแจ้งกำรย้ำยที่อยู่ตรงรำยกำรผู้แจ้งย้ำยออกว่ำ  “แจ้งย้ำยตำมหนังสือ.. 
(ชื่อหน่วยทหำร)..  ที่...  ลงวันที่...”  และส่งใบแจ้งกำรย้ำยที่อยู่  ตอนที่  1  และตอนที่  2  ไปให้หน่วย
ทหำรโดยตรง  แล้วท ำหนังสือแจ้งเจ้ำบ้ำนให้น ำส ำเนำทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำนมำปรับปรุงรำยกำร 
ให้ถูกต้องต่อไป 

ข้อ  85  กรณีที่มีกำรแจ้งกำรย้ำยที่อยู่ออกจำกทะเบียนบ้ำนแล้ว  แต่ผู้ย้ำยที่อยู่ถึงแก่ควำมตำย
ก่อนที่จะแจ้งย้ำยเข้ำ  ให้ด ำเนินกำร  ดังนี้   

(๑) เมื่อนำยทะเบียนผู้รับแจ้งตรวจรำยกำรบุคคลในฐำนข้อมูลกำรทะเบียนรำษฎรพบว่ำผู้ตำย  
เป็นบุคคลที่อยู่ระหว่ำงย้ำยโดยยังไม่ได้รับแจ้งกำรย้ำยเข้ำที่ใด  ให้นำยทะเบียนผู้รับแจ้งรับแจ้งกำรตำย  
เรียกใบแจ้งกำรย้ำยที่อยู่  ตอนที่  1  และตอนที่  2  จำกผู้แจ้งกำรตำยหรือญำติของผู้ตำย  (กรณีใบแจ้ง
กำรย้ำยท่ีอยู่มีชื่อผู้ตำยเพียงรำยเดยีว)  และเมื่อออกมรณบัตรแล้วให้ส่งมรณบัตร  ตอนที่  ๒  และใบแจง้
กำรย้ำยท่ีอยู่  (ถ้ำมี)  ไปยังส ำนักทะเบียนที่ผู้ตำยแจ้งย้ำยออกโดยไม่ต้องรับแจ้งกำรย้ำยเข้ำแต่อย่ำงใด   
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(2) ให้นำยทะเบียนผู้รับแจ้งของส ำนักทะเบียนที่ผู้ตำยแจ้งย้ำยออกหมำยเหตุในทะเบียนบ้ำน  
ในฐำนข้อมูลกำรทะเบียนรำษฎรและใบแจ้งกำรย้ำยที่อยู่   (ถ้ำมี)  ว่ำ  “ตำยก่อนแจ้งย้ำยเข้ำ   
ตำมมรณบัตร…..ออกเมื่อวันที่....”  ส ำหรับกรณีผู้มีส่วนได้เสียน ำมรณบัตรของผู้ตำยมำแจ้งต่อนำยทะเบียน
ก่อนได้รับแจ้งจำกส ำนักทะเบียนที่เกี่ยวข้อง  ก็ให้ด ำเนินกำรหมำยเหตุเช่นเดียวกัน 

กรณีกำรแจ้งกำรย้ำยที่อยู่ตำมวรรคหนึ่งมีผู้ย้ำยคนอื่นที่มีชีวิตอยู่  ให้น ำใบแจ้งกำรย้ำยที่อยู่   
ไปด ำเนินกำรแจ้งย้ำยเข้ำตำมระเบียบต่อไป  ส่วนผู้ย้ำยที่อยู่ที่ถึงแก่ควำมตำยไปแล้วให้นำยทะเบียน  
ผู้รับแจ้งระงับกำรรับแจ้งย้ำยเข้ำ  โดยให้หมำยเหตุในใบแจ้งกำรย้ำยที่อยู่ว่ำ  “บุคคลล ำดับที่…  ตำยก่อน
แจ้งย้ำยเข้ำตำมมรณบัตร….ออกเมื่อวันที่....”  และเมื่อส ำนักทะเบียนที่รับแจ้งกำรย้ำยออกได้รับตอบรับ
กำรแจ้ง  กำรย้ำยเข้ำแล้ว  ให้หมำยเหตุในทะเบียนบ้ำนในฐำนข้อมูลกำรทะเบียนรำษฎรเฉพำะรำยกำร
ของผู้ตำยว่ำ  “ตำยก่อนแจ้งย้ำยเข้ำ  ตำมมรณบัตร…..ออกเมื่อวันที่....”  เช่นเดียวกับวรรคหนึ่ง   

ข้อ  ๘6  เมื่อนำยทะเบียนผู้รับแจ้งได้รับแจ้งจำกเจ้ำบ้ำนหรือบุคคลที่ได้รับมอบหมำยขอให้  
ย้ำยบุคคลในทะเบียนบ้ำนไปเข้ำไว้ในทะเบียนบ้ำนกลำง  ให้ด ำเนินกำร  ดังนี้ 

(๑) เรียกส ำเนำทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำนที่จะแจ้งย้ำยออก  และบัตรประจ ำตัวประชำชน  
หรือบัตรประจ ำตัวคนซึ่งไม่มีสัญชำติไทยของผู้แจ้ง  และหนังสือมอบหมำยพร้อมด้วยบัตรหรือส ำเนำบัตร 
ของผู้มอบหมำย  แล้วแต่กรณี  ตรวจสอบสถำนะของผู้แจ้งว่ำเป็นเจ้ำบ้ำน 

(2) สอบสวนผู้แจ้งให้ได้ข้อเท็จจริงว่ำบุคคลดังกล่ำวได้ออกไปจำกบ้ำนโดยไม่เคยกลับมำอีก
เป็นเวลำติดต่อกันเกินกว่ำหนึ่งร้อยแปดสิบวัน  และไม่ทรำบว่ำบุคคลดังกล่ำวไปอยู่ที่ใด  มีใครเป็นพยำน
ที่ทรำบเรื่องดังกล่ำวหรือไม่  ได้แก่ผู้ใด 

(3) รับแจ้งกำรย้ำยออกบุคคลดังกล่ำวและย้ำยเข้ำในทะเบียนบ้ำนกลำงของส ำนักทะเบียน  
โดยให้พิมพ์ใบแจ้งกำรย้ำยที่อยู่  ตอนที่  1  เท่ำนั้น  เพ่ือให้เจ้ำบ้ำน  และนำยทะเบียนลงชื่อให้ครบถ้วน  
แล้วบันทึกภำพหรือสแกนใบแจ้งกำรย้ำยที่อยู่ดังกล่ำวเก็บไว้ในระบบคอมพิวเตอร์   

(๔) จ ำหน่ำยรำยกำรผู้ถูกย้ำยในทะเบียนบ้ำนในฐำนข้อมูลทะเบียนรำษฎรและส ำเนำทะเบียน
บ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำนโดยประทับค ำว่ำ  “ย้ำย”  ด้วยหมึกสีน้ ำเงิน  ไว้หน้ำรำยกำรคนย้ำยออก   

(5) คืนส ำเนำทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำนและบัตรประจ ำตัวให้แก่ผู้แจ้ง 
กรณีเจ้ำบ้ำนแจ้งกำรย้ำยออกของรำยกำรบุคคลที่มีชื่อในทะเบียนบ้ำนโดยไม่รู้จักว่ำผู้นั้น   

เป็นใคร  มีตัวตนอยู่จริงหรือไม่  ให้นำยทะเบียนผู้รับแจ้งด ำเนินกำรเช่นเดียวกับวรรคหนึ่งโดยประเด็น
กำรสอบสวนให้เน้นที่ประวัติควำมเป็นมำของบุคคลที่ถูกแจ้งย้ำยออก 

ข้อ  87  กรณีนำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นตรวจพบหรือได้รับแจ้งเรื่องบ้ำนรื้อถอน
โดยไม่แจ้งกำรรื้อบ้ำนต่อนำยทะเบียน  หรือบ้ำนถูกท ำลำยจนไม่สำมำรถใช้เป็นที่อยู่อำศัยได้   
ให้นำยทะเบียนท ำหนังสือเรียกเจ้ำบ้ำนให้มำด ำเนินกำรแจ้งย้ำยรำยกำรบุคคลในทะเบียนบ้ำนดังกล่ำว
ภำยในสิบห้ำวันนับแต่วันที่ตรวจสอบได้ข้อยุติว่ำบ้ำนหลังดังกล่ำวไม่มีสภำพเป็นบ้ำน  หำกครบก ำหนด  
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เวลำตำมที่แจ้งแล้วไม่มีผู้ใดมำแจ้งต่อนำยทะเบียน  ให้ด ำเนินกำรย้ำยรำยกำรบุคคลตำมทะเบียนบ้ำนนั้น
ไปเข้ำในทะเบียนบ้ำนกลำง  โดยด ำเนินกำรตำมข้อ  86  โดยอนุโลม 

ข้อ  88  เมื่อนำยทะเบียนผู้รับแจ้งได้รับหนังสือแจ้งจำกส ำนักทะเบียนกลำงให้ย้ำยบุคคล  
ไปเข้ำไว้ในทะเบียนบ้ำนกลำงกรณีเป็นผู้ที่ถูกออกหมำยจับและยังไม่ได้ตัวมำด ำเนินกำรภำยในหนึ่งร้อย
แปดสิบวันนับแต่วันที่ศำลออกหมำยจับ  ให้ด ำเนินกำร  ดังนี้ 

(๑) ให้แจ้งเจ้ำบ้ำนของบ้ำนหลังที่ผู้นั้นมีชื่ออยู่มำด ำเนินกำรแจ้งกำรย้ำยออกภำยในสิบห้ำวัน
นับแต่วันที่ได้รับแจ้งจำกนำยทะเบียน  โดยให้ถือปฏิบัติเช่นเดียวกับข้อ  86  โดยอนุโลม  โดยให้บันทึกไว้  
ในทะเบียนบ้ำนในฐำนข้อมูลกำรทะเบียนรำษฎรและส ำเนำทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำนว่ำ  “บุคคลล ำดับที่...
อยู่ระหว่ำงกำรติดตำมตัวตำมหมำย”   

(๒) กรณีเจ้ำบ้ำนไม่มำด ำเนินกำรตำม  (๑)  ให้นำยทะเบียนผู้รับแจ้งด ำเนินกำรแจ้งย้ำยที่อยู่
ของบุคคลที่อยู่ระหว่ำงติดตำมตัวตำมหมำยจับที่ได้รับแจ้งนั้นออกจำกทะเบียนบ้ำนและเพ่ิมชื่อไปเข้ำไว้
ในทะเบียนบ้ำนกลำงของส ำนักทะเบียน  โดยให้ถือปฏิบัติตำม  (๑)  แล้วท ำหนังสือแจ้งเจ้ำบ้ำน 
ให้น ำส ำเนำทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำนมำปรับปรุงรำยกำรให้ถูกต้องต่อไป 

(๓) รำยงำนผลให้ส ำนักทะเบียนกลำงทรำบโดยเร็ว 
กรณีเจ้ำบ้ำนหรือผู้มีส่วนได้เสียแจ้งว่ำบุคคลตำมหมำยจับของศำลไม่ใช่บุคคลคนเดียวกับ   

ที่มีชื่อและรำยกำรในทะเบียนบ้ำน  ให้นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นสอบสวนข้อเท็จจริง
และเรียกตรวจพยำนหลักฐำนที่เกี่ยวข้อง  แล้วรวบรวมส ำเนำแจ้งให้ส ำนักทะเบียนกลำงเพ่ือด ำเนินกำรต่อไป  
ส ำหรับรำยกำรบุคคลตำมที่ได้รับแจ้งให้นำยทะเบียนผู้รับแจ้งด ำเนินกำรตำมวรรคหนึ่ง  (๑)  โดยหมำยเหตุ
เพ่ิมเติมว่ำ  “อยู่ระหว่ำงโต้แย้ง”  ถ้ำต่อมำบุคคลดังกล่ำวได้รับกำรเพิกถอนหมำยจับด้วยเหตุแห่ง 
กำรส ำคัญผิดในตัวผู้กระท ำผิด  ให้นำยทะเบียนผู้รับแจ้งยกเลิกค ำสั่งกำรแจ้งย้ำยรำยกำรบุคคลของผู้นั้น
ไปเข้ำไว้ในทะเบียนบ้ำนกลำง  แล้วเพ่ิมชื่อกลับไปเข้ำในทะเบียนบ้ำนตำมเดิมก่อนที่ผู้นั้นจะถูกย้ำยไปไว้  
ในทะเบียนบ้ำนกลำง  รวมทั้งให้ลบหมำยเหตุที่เคยบันทึกไว้ในรำยกำรบุคคลของผู้นั้นในฐำนข้อมูล   
กำรทะเบียนรำษฎรและส ำเนำทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำน 

กรณีนำยทะเบียนผู้รับแจ้งได้รับแจ้งจำกเจ้ำบ้ำนหรือผู้มีส่วนได้เสียหรือหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง  
ว่ำบุคคลตำมหมำยจับของศำลนัน้ไดเ้ขำ้มอบตวัตอ่เจ้ำพนักงำน  หรือถูกจับตัวไดแ้ล้ว  โดยที่นำยทะเบียน
ผู้รับแจ้งยังไม่ได้ย้ำยรำยกำรบุคคลของผู้นั้นไปเข้ำไว้ในทะเบียนบ้ำนกลำง  ให้นำยทะเบียนผู้รับแจ้ง
ตรวจสอบพยำนหลักฐำนให้ปรำกฏข้อเท็จจริง  และระงับกำรด ำเนินกำรเพ่ือย้ ำยรำยกำรบุคคลไปเข้ำ   
ในทะเบียนบ้ำนกลำง  แล้วรำยงำนส ำนักทะเบียนกลำงทรำบโดยเร็ว 

ข้อ  89  เมื่อนำยทะเบียนผู้รับแจ้งไดร้ับแจ้งกำรย้ำยออกจำกทะเบียนบ้ำนกลำง  ให้ด ำเนินกำร
ดังนี้ 

(๑) ตรวจสอบรำยกำรบุคคลที่ประสงค์จะแจ้งย้ำยออกจำกทะเบียนบ้ำนกลำงในฐำนข้อมูล 
กำรทะเบียนรำษฎรว่ำมีรำยกำรอยู่จริงหรือไม่  เป็นบุคคลที่อยู่ระหว่ำงติดตำมตัวตำมหมำยจับหรือไม่   
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(๒) เรียกตรวจหลักฐำนของผู้แจ้งเพ่ือพิสูจน์ว่ำเป็นบุคคลตำมรำยกำรในทะเบียนบ้ำนกลำง  
เช่น  บัตรประจ ำตัวประชำชน  หรือหลักฐำนที่ทำงรำชกำรออกให้ซึ่งมีรูปถ่ำย  เป็นต้น  และหำกผู้แจ้ง 
ไม่มีหลักฐำนเอกสำรดังกล่ำว  ให้สอบสวนพยำนบุคคลที่น่ำเชื่อถือที่รู้จักบุคคลตำมทะเบียนบ้ำนกลำง
อย่ำงน้อย  2  คน  และถ้ำบุคคลตำมทะเบียนบ้ำนกลำงเป็นผู้ที่อยู่ระหว่ำงติดตำมตัวตำมหมำยจับ   
ให้นำยทะเบียนเรียกตรวจหลักฐำนที่แสดงว่ำหมำยจับนั้นได้ถูกเพิกถอนหรือได้มีกำรปฏิบัติตำมหมำยจับแล้ว  
เช่น  หลักฐำนกำรสั่งไม่ฟ้องของอัยกำร  หลักฐำนกำรได้รับกำรประกันตัวในชั้นพนักงำนสอบสวนหรือ
ศำล  เป็นต้น   

(3) ถ้ำบ้ำนที่จะย้ำยเข้ำไปอยู่อยู่ในเขตพ้ืนที่ส ำนักทะเบียนอื่น  ให้ด ำเนินกำรตำมข้อ  81   
แต่ถ้ำอยู่ในเขตพ้ืนที่ส ำนักทะเบียนเดียวกัน  ให้ด ำเนินกำรตำมข้อ  82 

กรณีบุคคลที่มีชื่อในทะเบียนบ้ำนกลำงมีอำยุไม่ต่ ำกว่ำสิบห้ำปีบริบูรณ์  จะแจ้งย้ำยด้วยตนเอง
หรือมอบหมำยให้บุคคลอื่นที่บรรลุนิติภำวะแล้วเป็นผู้แจ้งแทนก็ได้  ส่วนบุคคลที่มีอำยุต่ ำกว่ำสิบห้ำปี   
ให้บิดำหรือมำรดำหรือผู้ปกครองเป็นผู้แจ้งย้ำย  กำรด ำเนินกำรตำมวรรคนี้ไม่รวมถึงกำรแจ้งย้ำยบุคคล  
ที่มีชื่อในทะเบียนบ้ำนกลำงเนื่องจำกเป็นผู้ที่อยู่ระหว่ำงติดตำมตัวตำมหมำยจับซึ่งจะต้องด ำเนินกำร  
ด้วยตนเอง 

กำรแจ้งย้ำยออกจำกทะเบียนบ้ำนกลำงตำมวรรคหนึ่ง  จะแจ้งกำรย้ำยออกและย้ำยเข้ำต่อ  
นำยทะเบียนผู้รับแจ้ง  ณ  ส ำนักทะเบียนอ ำเภอหรือส ำนักทะเบียนท้องถิ่นอันเป็นที่ตั้งของบ้ำนที่ผู้นั้น
ประสงค์จะย้ำยเข้ำก็ได้  เว้นแต่กรณีบุคคลที่มีชื่อในทะเบียนบ้ำนกลำงเนื่องจำกเป็นผู้ที่อยู่ระหว่ำงติดตำมตัว
ตำมหมำยจับ  จะต้องขอแจ้งย้ำยต่อนำยทะเบียนผู้รับแจ้ง  ณ  ส ำนักทะเบียนที่ผู้นั้นมีชื่ออยู่ใน 
ทะเบียนบ้ำนกลำง   

กำรย้ำยเข้ำ 
ข้อ ๙0 เมื่อนำยทะเบียนผู้รับแจ้งได้รับแจ้งกำรย้ำยเข้ำ  ให้ด ำเนินกำร  ดังนี้ 
(๑) ตรวจสอบสถำนะของผู้แจ้งว่ำเป็นเจ้ำบ้ำน  หรือเป็นผู้ที่ประสงค์จะย้ำยเข้ำ  หรือเป็นบุคคล   

ที่ได้รับมอบหมำยจำกบุคคลดังกล่ำว  แล้วเรียกตรวจบัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรประจ ำตัวคน  
ซึ่งไม่มีสัญชำติไทยของผู้แจ้ง  และหนังสือมอบหมำยพร้อมด้วยบัตรหรือส ำเนำบัตรของผู้มอบหมำย  
แล้วแต่กรณี  และถ้ำผู้แจ้งกำรย้ำยเข้ำไม่ใช่เจ้ำบ้ำน  ให้เรียกหลักฐำนที่แสดงว่ำเจ้ำบ้ำนยินยอมให้ผู้นั้น
ย้ำยเข้ำอยู่ในบ้ำนและส ำเนำบัตรประจ ำตัวของเจ้ำบ้ำน 

(๒) เรียกส ำเนำทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำนที่จะย้ำยเข้ำ  และใบแจ้งกำรย้ำยที่อยู่  ตอนที่  1  
และตอนที่  2   

(๓) สอบถำมผู้แจ้งย้ำยให้ได้ควำมชัดแจ้งว่ำที่อยู่ตำมทะเบียนบ้ำนที่จะแจ้งย้ำยเข้ำนั้นตรงตำม
ควำมประสงค์ของผู้ย้ำยที่อยู่หรือไม่  และผู้ย้ำยที่อยู่มีควำมสัมพันธ์อย่ำงไรกับเจ้ำบ้ำนหรอืผู้อยู่ในบำ้นนั้น   

(4) รับแจ้งกำรย้ำยเข้ำและเพิ่มชื่อในทะเบียนบ้ำนในฐำนข้อมูลกำรทะเบียนรำษฎรและส ำเนำ
ทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำน 
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(5) มอบส ำเนำทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำนพร้อมหลักฐำนกำรแจ้งคืนให้ผู้แจ้ง 
(๖) ส่งใบแจ้งกำรย้ำยที่อยู่  ตอนที่  ๒  ไปให้ส ำนักทะเบียนที่ออกใบแจ้งกำรย้ำยที่อยู่ภำยใน  

๗  วัน 
กรณีแจ้งกำรย้ำยเข้ำต่อนำยทะเบียนผู้รับแจ้งประจ ำหมู่บ้ำน  ให้ด ำเนินกำร  ดังนี้ 
(๑) รับแจ้งตำมแบบพิมพ์ใบรับแจ้งกำรย้ำยที่อยู่ตำมที่ก ำหนดในข้อ  ๑๓๔  (๑๑) 
(๒) ด ำเนินกำรตำมวรรคหนึ่ง  (๑) - (3)  และมอบใบรับแจ้งกำรย้ำยที่อยู่และหลักฐำน 

กำรรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งเพ่ือน ำไปแจ้งต่อนำยทะเบียนผู้รับแจ้งประจ ำส ำนักทะเบียน  เพ่ือด ำเนินกำร  
ตำม  (4) - (6) 

ข้อ  ๙1  เมื่อนำยทะเบียนผู้รับแจ้ง  ได้รับแจ้งกำรย้ำยที่อยู่ของบุคคลที่มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้ำน
ของส ำนักทะเบียนอื่นโดยที่บุคคลนั้นยังไม่ได้แจ้งกำรย้ำยออก  ให้ด ำเนินกำร  ดังนี้ 

(๑) ตรวจรำยกำรบุคคลที่จะขอย้ำยเข้ำจำกฐำนข้อมูลกำรทะเบียนรำษฎร  ว่ำมีชื่ออยู่ใน
ทะเบียนบ้ำนหรือไม่  อยู่บ้ำนหลังใด  สถำนะบุคคลทำงทะเบียนรำษฎรเป็นอย่ำงไร   

(2) เรียกตรวจหลักฐำนของผู้แจ้ง  ได้แก่  ส ำเนำทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำนที่จะย้ำยเข้ำ   
บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรประจ ำตัวคนซึ่งไม่มีสัญชำติไทยของผู้ แจ้งย้ำย  หลักฐำนกำรยินยอม
ของเจ้ำบ้ำนที่ให้ผู้นั้นย้ำยเข้ำอยู่ในบ้ำน  และส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของเจ้ำบ้ำน  (กรณีเจ้ำบ้ำน
ไม่ได้เป็นผู้แจ้งกำรย้ำยท่ีอยู่ด้วยตนเอง) 

(3) สอบถำมผู้แจ้งย้ำยให้ปรำกฏข้อเท็จจริงเกี่ยวกับเจตนำเปลี่ยนภูมิล ำเนำของผู้ย้ำยที่อยู่ 
(๔) รับแจ้งกำรย้ำยเข้ำ  และพิมพ์ใบแจ้งกำรย้ำยที่อยู่  ตอนที่  1  และตอนที่  2  ให้ผู้แจ้ง

ตรวจสอบควำมถูกต้องและลงชื่อไว้เป็นหลักฐำน  และให้หมำยเหตุด้ำนบนขวำว่ำ  “แจ้งกำรย้ำยที่อยู่ปลำยทำง”  
โดยถ้ำเจ้ำบ้ำนเป็นผู้แจ้งย้ำย  ให้ผู้แจ้งลงลำยมือชื่อในช่องผู้แจ้งย้ำยเข้ำและช่องเจ้ำบ้ำนผู้ยินยอมให้ย้ำยเข้ำ  
ส่วนช่องผู้แจ้งย้ำยออกให้เขียนชื่อตัว  ชื่อสกุล  (ตัวบรรจง)  ของผู้ย้ำยที่อยู่ไว้  แต่ถ้ำเจ้ำบ้ำนไม่ใช่เป็น   
ผู้แจ้งย้ำยให้ผู้แจ้งลงลำยมือชื่อในช่องผู้แจ้งย้ำยออกและผู้แจ้งย้ำยเข้ำ  ส่วนช่องเจ้ำบ้ำนผู้ยินยอม  
ให้ย้ำยเข้ำให้เขียนชื่อตัว  ชื่อสกุล  (ตัวบรรจง)  ไว้ 

(5) เรียกเก็บค่ำธรรมเนียมตำมที่ก ำหนดในกฎกระทรวง 
(6) เพ่ิมชื่อผู้ย้ำยที่อยู่เข้ำในทะเบียนบ้ำนในฐำนข้อมูลกำรทะเบียนรำษฎรและส ำเนำทะเบียนบ้ำน

ฉบับเจ้ำบ้ำน  แล้วคืนส ำเนำทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำนและบัตรประจ ำตัวให้แก่ผู้แจ้ง 
(7) ส่งใบแจ้งย้ำยที่อยู่  ตอนที่  1  ไปยังส ำนักทะเบียนที่ผู้ย้ำยที่อยู่มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้ำน

ก่อนกำรย้ำยเข้ำ 
เมื่อส ำนักทะเบียนต้นทำงที่ผู้ย้ำยที่อยู่มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้ำนก่อนกำรย้ำยเข้ำได้รับใบแจ้ง   

กำรย้ำยที่อยู่  ตอนที่  1  ให้นำยทะเบียนผู้รับแจ้งตรวจสอบรำยกำรผู้ย้ำยที่อยู่กับทะเบี ยนบ้ำน 
ในฐำนข้อมูล  กำรทะเบียนรำษฎร  แล้วให้ด ำเนินกำร  ดังนี้ 

(๑) บันทึกกำรย้ำยทีอ่ยู่ในรำยกำรบคุคลผู้ย้ำยที่อยู่ในทะเบียนบ้ำนในฐำนขอ้มลูกำรทะเบียนรำษฎร 
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(2) แจ้งเจ้ำบ้ำนให้น ำส ำเนำทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำนมำด ำเนินกำรย้ำยชื่อและรำยกำรบุคคล
ออกจำกทะเบียนบ้ำนให้ถูกต้องเป็นปัจจุบันภำยในสิบห้ำวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งจำกนำยทะเบียน   
โดยประทับหรือเขียนค ำว่ำ  “ย้ำยปลำยทำง”  ด้วยหมึกสีน้ ำเงิน  ไว้หน้ำรำยกำรคนย้ำยออก 

ข้อ  ๙2  เมื่อนำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นได้รับแจ้งว่ำ  ใบแจ้งกำรย้ำยที่อยู่  
ซึ่งออกให้แก่ผู้แจ้งย้ำยได้สูญหำย  ถูกท ำลำย  หรือช ำรุดในสำระส ำคัญ  ก่อนที่จะน ำไปแจ้งย้ำยเข้ำ   
ให้นำยทะเบียนตรวจรำยกำรย้ำยที่อยู่ของบุคคลดังกล่ำวในฐำนข้อมูลกำรทะเบียนรำษฎร  ถ้ำพบข้อมูล
กำรแจ้งย้ำยออกและยังไม่ได้แจ้งย้ำยเข้ำที่ใด  ให้นำยทะเบียนออกใบแทนใบแจ้งกำรย้ำยที่อยู่ให้ ใหม่ 
โดยด ำเนินกำร  ดังนี้ 

(๑) กรณีสูญหำยหรือถูกท ำลำย  ให้นำยทะเบียนรับแจ้งเอกสำรเกี่ยวกับทะเบียนรำษฎรสูญหำย  
หรือถูกท ำลำย  ตำมแบบ  ท.ร.๑๕   

(๒) กรณีช ำรุดในสำระส ำคัญ  ให้เรียกใบแจ้งกำรย้ำยที่อยู่คืนจำกผู้แจ้งแล้วแยกเก็บไว้ต่ำงหำก 
(๓) กำรลงรำยกำรในใบแทนใบแจ้งกำรย้ำยที่อยู่  ให้คัดลอกหรือพิมพ์ข้อควำมตำมรำยกำร  

ที่ปรำกฏในใบแจ้งกำรย้ำยที่อยู่ของฉบับที่สูญหำย  ถูกท ำลำย  หรือช ำรุดในสำระส ำคัญ  เว้นแต่รำยกำร  
“เลขที่  ที่และวันเดือนปีที่ออกใบแทน”  ให้ระบุตำมควำมเป็นจริง  โดยให้หมำยเหตุด้วยตัวหนังสือสแีดง
ไว้ด้ำนบนขวำของใบแจ้งกำรย้ำยที่อยู่ว่ำ  “ใบแทนใบแจ้งกำรย้ำยที่อยู่”  ส่วนใบแจ้งกำรย้ำยที่อยู่ฉบับ 
ที่สูญหำย  ถูกท ำลำยหรือช ำรุดฯ  ให้นำยทะเบียนด ำเนินกำรยกเลิก 

(๔) กรณีใบแจ้งกำรย้ำยที่อยู่ที่สูญหำย  หรือถูกท ำลำย  เป็นเอกสำรที่จัดท ำขึ้นเป็นเวลำนำน
และนำยทะเบียนตรวจสอบไม่พบตอนที่  ๒  หรือตอนที่  ๓  ของใบแจ้งกำรย้ำยท่ีอยู่ฉบับนั้น  และไม่พบ
ข้อมูลกำรแจ้งย้ำยที่อยู่ในฐำนข้อมูลกำรทะเบียนรำษฎร  ให้นำยทะเบียนออกใบแทนใบแจ้งกำรย้ำยที่อยู่
โดยคัดลอกรำยกำรจำกทะเบียนบ้ำนฉบับที่ปรำกฏรำยกำรย้ำย  เว้นแต่รำยกำร  “เลขที่  ที่และวันเดือนปี 
ที่ออกใบแทน”  ให้ระบุตำมควำมเป็นจริง  ส ำหรับรำยกำรใดที่ไม่ทรำบให้เว้นไว้  และให้หมำยเหตุว่ำ  
“ใบแทนใบแจ้งกำรย้ำยท่ีอยู่  ออกตำมหลักฐำนทะเบียนบ้ำน” 

ข้อ  11  ให้ยกเลิกควำมตำม  (13)  (16)  (19/1)  และ  (20)  ของข้อ  134  ของระเบียบ
ส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรจัดท ำทะเบียนรำษฎร  พ.ศ.  2535  และแบบพิมพ์ตำมหัวข้อดังกล่ำว  
และให้ใช้ควำมต่อไปนี้แทน 

“(13)  ท.ร.8  เป็นบันทึกกำรปรับทำงปกครองควำมผิดตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรทะเบียนรำษฎร 
(16)  ท.ร.9  เป็นใบรับแจ้งเกี่ยวกับบ้ำนและอำคำร 
(19/1)  ท.ร.14  อ/1  เป็นแบบรับรองรำยกำรทะเบียนอำคำรที่คัดจำกฐำนข้อมูลกำรทะเบียน 

ของส ำนักทะเบียนกลำง   
(20)  ท.ร.31  เป็นค ำร้องทั่วไปเกี่ยวกับงำนทะเบียนรำษฎร” 
ข้อ  12  ให้เพ่ิมควำมต่อไปนี้เป็น  (18/1)  และ  (20/1)  ของข้อ  134  ของระเบียบ 

ส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรจัดท ำทะเบียนรำษฎร  พ.ศ.  2535 
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“(18/1)  ท.ร.14  อ  เป็นทะเบียนอำคำรที่สร้ำงขึ้นเพ่ือประโยชน์อย่ำงอื่นอันมิใช่เพ่ือเป็น  
ที่อยู่อำศัย 

(20/1)  ใบเสร็จรับเงินคำ่ธรรมเนียมและค่ำปรับทำงปกครองตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำรทะเบียนรำษฎร” 
ข้อ  13  ให้เพ่ิมควำมต่อไปนี้เป็นข้อ  152/1  ของระเบียบส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วย   

กำรจัดท ำทะเบียนรำษฎร  พ.ศ.  2535 
“ข้อ  152/1  กำรก ำหนดเลขประจ ำตัวประชำชนให้กับบุคคลที่ได้รับกำรจดทะเบียนกำรเกิด

ที่สถำนทูตไทยหรือสถำนกงสุลไทย  ให้เป็นไปตำมหลักเกณฑ์และวิธีกำร  ดังนี้ 
(๑) เลขประจ ำตัวประชำชน  มี  13  หลัก  แบ่งออกเป็น  5  ส่วน 
 ส่วนที่  1  มี  1  หลัก  หมำยถึง  ประเภทบุคคล 
 ส่วนที่  2  มี  4  หลัก  หมำยถึง  สถำนทูตไทยหรือสถำนกงสุลไทยที่ออกเลขประจ ำตัว

ประชำชนให้กับบุคคลที่ได้รับกำรจดทะเบียนกำรเกิด 
 ส่วนที่  3  และส่วนที่  4  รวมกันมี  7  หลัก  หมำยถึง  ล ำดับที่ของบุคคลในแต่ละ

ประเภทของแต่ละสถำนทูตไทยหรือสถำนกงสุลไทย 
 ส่วนที่  5  มี  1  หลัก  หมำยถึง  เลขตรวจสอบควำมถูกต้องของเลขประจ ำตัวประชำชน

แต่ละชุด 
(๒) ประเภทของบุคคลที่ได้รับกำรก ำหนดเลขประจ ำตัวประชำชน  แบ่งเป็น  4  ประเภท 
 ประเภท  1  ได้แก่  คนสัญชำติไทยที่ได้จดทะเบียนกำรเกิดภำยใน  15  วันนับแต่วันที่เกิด 
 ประเภท  2  ได้แก่  คนสัญชำติไทยที่ได้จดทะเบียนกำรเกิดเกินกว่ำ  15  วันนับแต่วันที่เกิด 
 ประเภท  7  ได้แก่  คนซึ่งไม่มีสัญชำติไทย  โดยมีบิดำและมำรดำเป็นคนต่ำงด้ ำว   

และบิดำและหรือมำรดำเป็นคนต่ำงด้ำวที่มีใบส ำคัญถิ่นที่อยู่หรือใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว  หรือ  
เป็นคนซึ่งไม่มีสัญชำติไทยที่ได้รับผ่อนผันให้อำศัยอยู่ในรำชอำณำจักรเป็นกรณีพิเศษตำมมำตรำ  17  
แห่งพระรำชบัญญัติคนเข้ำเมือง  พ.ศ.  2522   

 ประเภท  0  ได้แก่  คนที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียน  โดยมีบิดำและหรือมำรดำเป็นบุคคล   
ที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียน   

(๓) เลขรหัสของสถำนทูตไทยหรือสถำนกงสุลไทย  ให้เป็นไปตำมบัญชีท้ำยระเบียบนี้” 
ข้อ  14  ให้ยกเลิกควำมในส่วนที่  8  กำรเปรียบเทียบคดีควำมผิดเกี่ยวกับกำรทะเบียนรำษฎร  

ข้อ  171  ถึงข้อ  177  ของระเบียบส ำนกัทะเบียนกลำงวำ่ดว้ยกำรจัดท ำทะเบียนรำษฎร  พ.ศ.  2535  
และให้ใช้ควำมต่อไปนี้แทน 

“ส่วนที่  ๘ 
กำรพิจำรณำโทษปรับทำงปกครองส ำหรับควำมผดิตำมกฎหมำยว่ำดว้ยกำรทะเบียนรำษฎร 
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ข้อ ๑๗1 เมื่อปรำกฏว่ำผู้ใดกระท ำควำมผิดกฎหมำยว่ำด้วยกำรทะเบียนรำษฎรที่บัญญัติให้มี
โทษปรับทำงปกครอง  ให้นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบยีนท้องถิน่ด ำเนินกำรตรวจสอบข้อเท็จจรงิให้  
แล้วเสร็จโดยเร็ว   

ในกำรตรวจสอบข้อเท็จจริงตำมวรรคหนึ่ง  ให้นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่ น   
มีหนังสือแจ้งผู้ถูกกล่ำวหำให้มีโอกำสที่จะทรำบข้อเท็จจริงอย่ำงเพียงพอและมีโอกำสโต้แย้ง 
แสดงหลักฐำนของตนก่อนที่จะมีค ำสั่งลงโทษปรับทำงปกครอง 

ข้อ 172 กำรพิจำรณำก ำหนดอัตรำโทษปรับทำงปกครอง  ให้นำยทะเบียนอ ำเภอหรือ 
นำยทะเบียนท้องถิ่น  ค ำนึงถึงควำมร้ำยแรงของพฤติกำรณ์แห่งกำรกระท ำควำมผิด  ควำมหนักเบำของข้อหำ  
และฐำนะของผู้กระท ำควำมผิดประกอบด้วย 

ข้อ 173 ค ำสั่งลงโทษปรับทำงปกครองให้ท ำเป็นหนังสือระบุ  วัน  เดือน  ปี  ที่ออกค ำสั่ง
ลงโทษปรับทำงปกครอง  ลงลำยมือชื่อและต ำแหน่งของผู้มีอ ำนำจออกค ำสั่ง 

ผู้มีอ ำนำจออกค ำสั่งตำมวรรคหนึ่ง  หมำยถึง  นำยทะเบียนอ ำเภอ  ในเขตส ำนักทะเบียนอ ำเภอ  
และนำยทะเบยีนท้องถิ่น  ในเขตส ำนักทะเบียนท้องถิน่  แห่งที่เกดิเหตุกระท ำควำมผิดที่มีโทษปรับทำงปกครอง  
รวมถึงผู้ช่วยนำยทะเบียนอ ำเภอและผู้ช่วยนำยทะเบียนท้องถิ่นที่นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่น  
แล้วแต่กรณี  มีค ำสั่งมอบอ ำนำจให้ปฏิบัติรำชกำรแทนด้วย 

ข้อ 174 ค ำสั่งลงโทษปรับทำงปกครองต้องจัดให้มีเหตุผลไว้ด้วย  และเหตุผลนั้นอย่ำงน้อย
ต้องประกอบด้วย 

(๑) ข้อเท็จจริงอันเป็นสำระส ำคัญ 
(๒) ข้อกฎหมำยที่อ้ำงอิง 
(๓) ข้อพิจำรณำและข้อสนับสนุนในกำรใช้ดุลพินิจ 
ข้อ 175 เมื่อออกค ำสั่งลงโทษปรับทำงปกครองแล้วให้นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียน

ท้องถิ่นแจ้งค ำสั่งและสิทธิในกำรอุทธรณ์แก่ผู้ถูกกล่ำวหำซึ่งถูกลงโทษด้วย 
ข้อ 176 ค ำสั่งลงโทษปรับทำงปกครองให้มีผลใช้ยันต่อผู้ถูกลงโทษตั้งแต่ขณะที่ผู้ถูกลงโทษ  

ได้รับแจ้งเป็นต้นไป 
ข้อ 177 เมื่อผู้ถูกลงโทษปรับทำงปกครองได้รับแจ้งค ำสั่งปรับแล้ว  ให้ผู้ถูกลงโทษปรับช ำระ

ค่ำปรับให้แก่นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นภำยในสำมสิบวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งค ำสั่งปรับ  
โดยให้เจ้ำหน้ำที่ผู้รับช ำระเงินออกใบเสร็จรับเงินค่ำปรับให้แก่ผู้ถูกลงโทษปรับไว้เป็นหลักฐำน 

ข้อ 178 ให้ผู้ถูกลงโทษปรับช ำระค่ำปรับให้เสร็จสิ้นในครำวเดียว 
ข้อ 179 ผู้ถูกลงโทษปรับทำงปกครองมีสิทธิอุทธรณ์ค ำสั่งปรับโดยให้ท ำเป็นหนังสือระบุ

ข้อเท็จจริง  ข้อโต้แย้ง  หรือข้อกฎหมำยอ้ำงอิงยื่นต่อนำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นภำยใน  
สิบห้ำวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งค ำสั่งปรับ 
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ข้อ 180 เมื่อถึงก ำหนดระยะเวลำช ำระค่ำปรับตำมค ำสั่งปรับแล้ว  ถ้ำผู้ถูกลงโทษปรับ  
ทำงปกครองไม่น ำค่ำปรับมำช ำระให้ถูกต้องครบถ้วนภำยในเวลำก ำหนด  ให้นำยทะเบียนอ ำเภอหรือ  
นำยทะเบียนท้องถิ่นด ำเนินกำรบังคับทำงปกครอง  โดยปฏิบัติตำมกฎหมำยว่ำด้วยวิธีปฏิบัติรำชกำร 
ทำงปกครอง 

ข้อ 181 ค่ำปรับทำงปกครองที่นำยทะเบียนท้องถิ่นสั่งปรับตำมระเบียบนี้ให้ตกเป็นรำยได้ 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่นำยทะเบียนท้องถิ่นนั้นสังกัดอยู่   ส่วนค่ำปรับทำงปกครอง 
ที่นำยทะเบียนอ ำเภอเป็นผู้สั่งปรับให้ตกเป็นรำยได้ของแผ่นดินโดยให้ถือปฏิบัติตำมระเบียบกระทรวงกำรคลัง 
ที่เกี่ยวด้วยกำรรับจ่ำย  กำรเก็บรักษำและกำรน ำส่งเงินในหน้ำที่ของอ ำเภอและกิ่งอ ำเภอ 

ค่ำปรับ  หมำยควำมว่ำ  เงินค่ำปรับทำงปกครองที่นำยทะเบียนอ ำเภอและนำยทะเบียนท้องถิ่น  
ออกค ำสั่งลงโทษปรับทำงปกครองให้ผู้กระท ำควำมผิดตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรทะเบียนรำษฎรที่บัญญัติ
ให้มีโทษปรับทำงปกครองช ำระให้แก่นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่น  แล้วแต่กรณี 

ข้อ 182 หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในกำรพิจำรณำและมีค ำสั่งลงโทษปรับทำงปกครอง   
กำรอุทธรณ์  กำรพิจำรณำอุทธรณ์ค ำสั่งดังกล่ำว  หำกระเบียบนี้มิได้ก ำหนดไว้  ให้เป็นไปตำมกฎหมำย  
ว่ำด้วยวิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครอง 

ข้อ ๑83 ให้นำยทะเบียนอ ำเภอและนำยทะเบียนท้องถิ่นบันทึกกำรปรับทำงปกครอง 
ตำมแบบ  ท.ร.8  ท้ำยระเบียบนี้”   

ข้อ 15 กำรปฏิบัติในกำรแจ้งเกี่ยวกับกำรทะเบียนรำษฎรตำมระเบียบส ำนักทะเบียนกลำง
ว่ำด้วยกำรจัดท ำทะเบียนรำษฎร  พ.ศ.  2535  และฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม  ที่เป็นกำรแจ้งเกินระยะเวลำ  
ที่กฎหมำยก ำหนดซึ่งตำมระเบียบให้นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นเปรียบเทียบปรับผู้แจ้ง
ก่อนจะด ำเนินกำรรับแจ้งนั้น  ให้แก้ไขเป็น  “ให้นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นเรียกเก็บ  
ค่ำธรรมเนียมจำกผู้แจ้งตำมกฎกระทรวงก ำหนดอัตรำค่ำธรรมเนียมกำรแจ้งหรือขอเมื่อพ้นก ำหนดเวลำ  
พ.ศ.  2562  แล้วจึงด ำเนินกำรต่อไป” 
 

ประกำศ  ณ  วนัที่  25  เมษำยน  พ.ศ.  ๒๕๖2 
ร้อยต ำรวจโท  อำทติย ์ บุญญะโสภตั 

ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำง 

้หนา   ๑๖

่เลม   ๑๓๖   ตอนพิเศษ   ๑๕๘    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๑   มิถุนายน   ๒๕๖๒



 

 

  

 
สําเนาทะเบียนอาคาร 

 
กรมการปกครอง  กระทรวงมหาดไทย 

ท.ร.14 อ



 

 

 
  

  

                                                 ความสําคัญของเอกสาร                                      1 
 

         ทะเบียนอาคารเล่มน้ี เป็นหลักฐานของทางราชการท่ีจัดทําขึ้นตามกฎหมายว่าด้วยการทะเบียน
ราษฎร เพ่ือมอบให้เจ้าของอาคารหรือผู้ครอบครองอาคารเป็นผู้เก็บรักษา หากมีรายการในทะเบียน
อาคารเปล่ียนแปลงหรือไม่ถูกต้อง ให้เจ้าของอาคารหรือผู้ครอบครองอาคารแจ้งต่อนายทะเบียนอําเภอ
หรือนายทะเบียนท้องถิ่นที่อาคารต้ังอยู่ เพ่ือบันทึกการแก้ไขเปลี่ยนแปลงให้ถูกต้องเป็นปัจจุบัน 

          ทะเบียนอาคารออกให้แก่เจ้าของอาคารหรือผู้ครอบครองอาคารได้เพียงเล่มเดียว โดยเล่มที่พิมพ์
ครั้งสุดท้ายเท่าน้ันถือเป็นเล่มปัจจุบัน ที่สามารถใช้อ้างอิงต่อบุคคลภายนอกและใช้แสดงต่อนายทะเบียน
อําเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่น เพ่ือบันทึกการแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการต่างๆ ในทะเบียนอาคารได้ 
หากบุคคลใดนําทะเบียนอาคารซึ่งตนเองรู้ว่าไม่ใช่เล่มปัจจุบัน ไปแสดงต่อบุคคลใดๆ ก็ตาม ว่าเป็นเล่ม
ปัจจุบันจะมีความรับผิดตามกฎหมายที่เก่ียวข้องต่อไป    
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                                      รายการเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคาร                         3  
 

เจ้าของอาคาร                                                       
เลขประจําตัวประชาชน                                           สัญชาติ 
ที่อยู่ 
 

ผู้ครอบครองอาคาร                                            
เลขประจําตัวประชาชน                                           สัญชาติ 
ที่อยู่ 
ครอบครองอาคารในฐานะ                                        วันที่ครอบครอง  
 
           

                                                              รายการเกี่ยวกับอาคาร                                       2  
เลขรหสัประจําอาคาร                                                   สํานักทะเบยีน 

ชื่ออาคาร 
 

ประเภทอาคาร                                                ลักษณะอาคาร 
 

วัตถุประสงค์ของอาคาร 
 

หลกัฐานแสดงกรรมสทิธิห์รอืสทิธคิรอบครองทีด่ิน  
 

หลกัฐานการอนญุาตก่อสร้าง 
 

ทีต่ั้งอาคาร 
 

วันเดือนปทีีก่าํหนดเลขที่อาคาร 
ทะเบียนอาคารเลขทีน่ีพ้ิมพค์รั้งที่                 เม่ือวันที ่

ลงชื่อ ...................................................... นายทะเบียน 
       (.....................................................) 

......../................./................... 



    
 

                                        
 
                                           คําร้องเกี่ยวกบังานทะเบียนราษฎร                                       ท.ร.31 
 

ท่ี ................../.........................                                                  เขียนท่ีสํานักทะเบียน ......................................................  
                                                                                       วันท่ี ................................................................................ 
 

ข้าพเจ้า ................................................................................. เลขประจําตัวประชาชน .................................................. 
อายุ ............ ปี มีความประสงค์ขอให้นายทะเบียนดําเนินการในเรื่องต่อไปน้ี 
              1. ขอแจ้งการเกิด       ภายในกําหนด        เกินกําหนด   
                                         ในท้องท่ี              ต่างท้องท่ี                          จํานวน ........... ราย ได้แก่ 

1.1 ชื่อ ....................................... ชื่อสกุล ..................................... วันเดือนปีเกิด ........................ สญัชาติ................ 
1.2 ชื่อ ....................................... ชื่อสกุล ..................................... วันเดือนปีเกิด ........................ สญัชาติ................ 

              2. ขอเพ่ิมชื่อบุคคล      ในทะเบียนบ้าน       ในทะเบียนประวัติ    จํานวน ........... ราย ได้แก ่
2.1 ชื่อ ....................................... ชื่อสกุล ..................................... วันเดือนปีเกิด ........................ สญัชาติ................ 
2.2 ชื่อ ....................................... ชื่อสกุล ..................................... วันเดือนปีเกิด ........................ สญัชาติ................ 

              3. ขอแก้ไขรายการในทะเบียนบ้าน ได้แก่  
3.1 รายการบุคคลในทะเบียนบ้าน จํานวน ........... ราย ได้แก่  

(1) ชื่อ ............................ ชื่อสกลุ ..................................... เลขประจําตัวประชาชน ......................................... 
รายการท่ีขอแก้ไข          คํานําหน้านาม             ชื่อตัว             ชื่อสกุล            สัญชาติ 
                                วันเดือนปีเกิด              ชื่อบิดา           ชื่อมารดา         อ่ืนๆ (ระบุ)............ 
รายการเดิม (ระบุ) ..................................................... รายการท่ีขอแก้ไข (ระบุ) .......................................... 

(2) ชื่อ ............................ ชื่อสกลุ ..................................... เลขประจําตัวประชาชน ......................................... 
รายการท่ีขอแก้ไข          คํานําหน้านาม             ชื่อตัว             ชื่อสกุล            สัญชาติ 
                                วันเดือนปีเกิด              ชื่อบิดา           ชื่อมารดา         อ่ืนๆ (ระบุ)............ 

3.2 รายการบ้าน เลขท่ี ........... หมู่ท่ี ........... ถนน ............................ ตรอก/ซอย ..................ตําบล/แขวง............... 
อําเภอ/เขต ................................ จังหวัด ....................................... รหัสประจําบ้าน ......................................... 
รายการท่ีขอแก้ไข          ชื่อบ้าน             เลขท่ีบ้าน             ชื่อหมู่บ้าน            อ่ืนๆ(ระบุ) .................. 
รายการเดิม (ระบุ) ..................................................... รายการท่ีขอแก้ไข (ระบุ) .......................................... 

              4. ขอแก้ไขรายการในทะเบียนอาคาร ได้แก่  
รายการอาคาร เลขที่ ........... หมู่ท่ี ........... ถนน ............................ ตรอก/ซอย ..................ตําบล/แขวง................... 

                อําเภอ/เขต ................................ จังหวัด ....................................... รหัสประจําอาคาร ............................................... 
รายการท่ีขอแก้ไข          เจ้าของอาคาร                 ผู้ครอบครองอาคาร                ประเภทอาคาร                                
                                ลักษณะอาคาร                วัตถุประสงค์ของอาคาร           อ่ืนๆ(ระบุ) .................. 
รายการเดิม (ระบุ) ..................................................... รายการท่ีขอแก้ไข (ระบุ) .......................................... 

              5. ขอแจ้งการตาย         ภายในกําหนด          เกินกําหนด   
                                                    ในท้องท่ี                 ต่างท้องท่ี          จํานวน ........... ราย ได้แก่  

5.1 ชื่อ ............................... ชื่อสกุล ....................................... เลขประจําตัวประชาชน ............................................. 
5.2 ชื่อ ............................... ชื่อสกุล ....................................... เลขประจําตัวประชาชน ............................................. 
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              6. ขอแจ้งการย้ายท่ีอยู่          ย้ายเข้า          ย้ายออก         ย้ายปลายทาง             
                จํานวน ........... ราย ได้แก่  

6.1 ชื่อ ............................... ชื่อสกุล ....................................... เลขประจําตัวประชาชน ............................................. 
6.2 ชื่อ ............................... ชื่อสกุล ....................................... เลขประจําตัวประชาชน ............................................. 
จากบ้านเลขท่ี.................................................................................................................................................................  
ไปบ้านเลขท่ี .................................................................................................................................................................. 
 

              7. การจําหน่ายรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้าน  จํานวน ........... ราย ได้แก่  
7.1 ชื่อ ............................... ชื่อสกุล ....................................... เลขประจําตัวประชาชน ............................................. 
7.2 ชื่อ ............................... ชื่อสกุล ....................................... เลขประจําตัวประชาชน ............................................. 
 

              8. ขอสําเนา        ทะเบียนบ้าน          ทะเบียนอาคาร   
เลขท่ี ............. หมู่ท่ี ........... ถนน .............................. ตรอก/ซอย ............................... ตําบล/แขวง.......................... 

                อําเภอ/เขต ................................ จังหวัด .......................................  
เนื่องจาก           สูญหาย            ถูกทําลาย            ชํารุด           อ่ืนๆ (ระบุ) ................................................... 
 

              9. ขอคัดสําเนา           ภาษาไทย             ภาษาอังกฤษ 
    รายการทะเบียนบ้าน (ท.ร.14/1)       รายการทะเบียนคนเกิด (ท.ร.1/ก)      รายการทะเบียนคนตาย (ท.ร.4/ก)                 
    รายการเกี่ยวกับบัตรหรือทะเบียนคนซ่ึงไม่มีสัญชาติไทย             ข้อมูลทะเบียนประวัติราษฎร (ท.ร.12)             

                     อ่ืนๆ (ระบุ) ...................................... 
 

                    ของตนเอง  จํานวน ............... ฉบับ                     ของผู้อ่ืน ได้แก ่
   1. ชื่อ ............................... ชื่อสกุล ....................................... เลขประจําตัวประชาชน ............................................ 
   2. ชื่อ ............................... ชื่อสกุล ....................................... เลขประจําตัวประชาชน ............................................ 
เพ่ือนําไปใช้สําหรับ         การศึกษา                      การรับราชการทหาร          การขอรับการสงเคราะห์ 
                                การจัดท่ีดินของรัฐ            การปฏิบัติราชการ (ระบุชื่อหน่วยงาน) ................................. 
                                อ่ืนๆ (ระบุ) ......................................................................................................................... 
 

            10. ขอใบแทนใบแจ้งการย้ายท่ีอยู่     กรณี         สูญหาย         ถูกทําลาย        ชํารุด 
                        ของใบแจ้งการย้ายท่ีอยู่       เลขที่ .......................................  ลงวันท่ี .............................................................    
                              ตามหลักฐานทะเบียนบ้านเลขท่ี ........................................................................................................................ 
 

              11. ชาํระค่าธรรมเนียมการทะเบียนราษฎร กรณี .............................................................................................................. 
                 ตามมาตรา ......................................    เงินค่าธรรมเนียม .................... บาท (..........................................................) 
 

              12. ชาํระค่าธรรมเนียมการแจ้งหรือขอเม่ือพ้นกําหนดเวลา    
กรณี ............................................................................................................... ตามมาตรา .......................................... 

                ระยะเวลาท่ีแจ้งหรือขอล่วงเลย เป็นเวลา ............ ปี ............. เดือน ............... วัน  
                เงินค่าธรรมเนียม .................... บาท (..........................................................)  
 

              13. ชาํระค่าปรับทางปกครอง    
                ผู้ถูกกล่าวหา .................................................................... เลขประจําตัวประชาชน ......................................................   

ความผิดฐาน ................................................................................................... ตามมาตรา .......................................... 
                ตามบันทึกการปรับทางปกครองฯ (ท.ร.8) คดีท่ี ............../........................ 
                เงินค่าปรับ .................... บาท (..........................................................)  
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              14. ขอให้ดําเนินการเรื่องอ่ืนๆ (ระบุ) ................................................ ให้กับ 
14.1 ชื่อ ............................... ชื่อสกุล ....................................... เลขประจําตัวประชาชน .......................................... 
14.2 ชื่อ .............................. ชื่อสกุล ....................................... เลขประจําตัวประชาชน ........................................... 
โดยบุคคลท่ีขอให้นายทะเบียนดําเนินการดังกล่าวข้างต้น มีความเกี่ยวข้องกับข้าพเจ้าในฐานะเป็น 
      ของตนเอง         บุตร               ผู้อยู่ในบ้าน           อ่ืนๆ(ระบุ)..........................     

                 โดยข้าพเจ้า             มีเอกสารหลักฐาน          พยานบุคคล           ไม่มีหลักฐาน          แสดงต่อนายทะเบียน 
 

ขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นท้ังหมดเป็นความจริงทุกประการ และยินยอมให้นายทะเบียนจัดเก็บหรือเปิดเผย
ข้อมูลรายการบุคคลในส่วนของข้าพเจ้าได้ตามกฎหมายว่าด้วยการทะเบียนราษฎร 

 
 

ลงชื่อ ............................................................... ผู้ย่ืนคําร้อง 
       (..............................................................) 
 
 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………………………. 
 
เสนอ นายทะเบียน 

ได้ตรวจสอบคําร้องและหลักฐานแล้ว เห็นว่า 
      ควรดําเนินการให้   โดย       เก็บ           ไม่เก็บ    ค่าธรรมเนียม  

               ไม่อาจดําเนินการได้  เนื่องจาก ............................................................................................................................ 
 

ลงชื่อ ............................................................... เจ้าหน้าท่ี 
                                                                                (..............................................................) 
                                                                         วันท่ี .................................................................  
คําสั่งนายทะเบียน 

      อนุญาต ตามคําร้องรายการท่ี ...............................................................................................................................  
               ไม่อนุญาต ตามคําร้องรายการท่ี ...................................................................................... และให้แจ้งผู้ร้องทราบ 
              เหตุผล (ระบุ) ....................................................................................................................................................... 

 
ลงชื่อ ............................................................... นายทะเบียน 

                                                                                (..............................................................) 
                                                                         วันท่ี .................................................................  
 



คดีที่................/.................                 สํานักทะเบียน.......................................... จังหวัด ……………… 

บันทึกการปรับทางปกครองความผิดตามกฎหมายว่าดว้ยการทะเบียนราษฎร 

1. คําให้การผู้กล่าวหาและผู้ถูกกล่าวหา 
 

1.1 ผู้กล่าวหาช่ือ ...................................................... ตําแหน่ง ..............................................................
เลขประจําตัวประชาชน ................................... อายุ ........ ปี สัญชาติ ................... อาชีพ....................... 
ที่อยู่ ........................................................................................................................................................... 
กล่าวหาว่า เม่ือวันที่ ........................................................................ มีบุคคลกระทําความผิดที่มีโทษปรับ
ทางปกครองตามพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร ชื่อว่า .................................................................... 
......................................... ได้กระทําความผิดมีข้อเท็จจริงโดยสรุปดังนี้ .................................................. 
...................................................................................................................................................................  
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................   
    เหตุเกิดที่ ............................................................................................................................................. 
 

1.2 ผู้ถูกกล่าวหาช่ือ ................................................. เลขประจําตัวประชาชน .......................................
อายุ .......... ปี สัญชาติ ...................... อาชีพ............................................ ที่อยู่ ........................................ 
................................................................................................................................................................... 
ให้ถ้อยคําว่า ............................................................................................................................................. 
...................................................................................................................................................................  
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
ได้อ่านให้ทั้งสองฝ่ายฟังแล้วรับว่าถูกต้อง   
 

ลงชื่อ .................................................. ผู้กล่าวหา 
                                       (..................................................) 
 

   ลงชื่อ .................................................. ผู้ถูกกล่าวหา 
                                       (..................................................) 
 

          ลงชื่อ .................................................. ผู้สอบสวน/บันทึก 
                                       (..................................................) 
 

                                 ลงชื่อ .................................................. พยาน 
                                       (..................................................) 
 

  ท.ร.8 

บันทึกเพ่ิมเติม .............................................................................................................................................................................. 
...................................................................................................................................................................................................... 



(หน้าหลัง) 

2. คําสั่งของผู้มีอํานาจออกคําสั่งลงโทษปรับทางปกครอง 
 

ผู้มีอํานาจออกคําสั่งลงโทษปรับทางปกครอง เห็นว่าผู้ถูกกล่าวหามีความผิดฐาน ............................... 
.................................................................................................................................................................. 
ตามพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎรฯ มาตรา ........................ จึงมีคําสั่งให้ชําระค่าปรับทางปกครอง
เป็นเงิน จํานวน ................... บาท (.........................................) ภายใน 30 วัน นับแต่วันได้รับแจ้งคําสั่ง 
3. ผลการปรับทางปกครอง 
3.1 ผู้ถูกกล่าวหายินยอมให้ปรับทางปกครอง และได้ชําระเงินค่าปรับถูกต้องครบถ้วนแล้ว เม่ือวันที่
................... เดือน .............................. พ.ศ. .................... หรือ 
3.2 ผู้ถูกกล่าวหาไม่ยินยอมนําค่าปรับมาชําระให้ถูกต้องครบถ้วนภายในเวลากําหนด จึงให้    
ดํ า เนิ น ก าร บั ง คั บ ท างป กค รอ งต่ อ ไป  ต าม ห นั งสื อ แ จ้ ง ให้ ชํ า ร ะ ค่ าป รับ ท างป กค รอ ง                    
ที่ ......................................... ลงวันที่............... เดือน ................................. พ.ศ. .......................... 
 

ลงชื่อ .................................................. ผู้ถูกกล่าวหา 
                                     (..................................................) 
 

                              ลงชื่อ .................................................. นายทะเบียนอําเภอ/ท้องถิ่น..................... 
                                     (..................................................) 
 

                              ลงชื่อ .................................................. ผู้บันทึก 
                                     (..................................................) 
 
        ได้ รับ เงิน ค่าป รับทางปกครอง จํานวน 
..................... บาท (........................................) 
ตามใบเสร็จรับเงินเล่มที่ ................ เลขที่ ............ 
ลงวันที่ ........... เดือน .............................. พ.ศ. 
........................ ไว้แล้ว 
         ลงชื่อ ......................................... ผู้รับเงิน    
              (..............................................) 
         ........../.........................../................... 

กรณีไม่ยินยอมชําระค่าปรับ 
 

ให้ดําเนินการบังคับทางปกครองเพื่อนําเงิน
มาชําระค่าปรับทางปกครองให้ถูกต้องครบถ้วน
ต่อไป  

 

       ลงชื่อ ..................................................         
 นายทะเบียน.................................................. 

........../.........................../................... 
 

 
 

บันทึกเพ่ิมเติม .............................................................................................................................................................................. 
...................................................................................................................................................................................................... 



   

                                         ใบรบัแจ้งเกี่ยวกบับา้นหรืออาคาร                                                ท.ร.9 
ที่................/.................                                                                                  สถานที่รับแจ้ง.......................................................... 
                                                                                          วันที่ ....................................................................... 

ข้าพเจ้า.................................................. เลขประจําตัวประชาชน.................................................... ที่อยู่ ......................... 
......................................................................................................................................................................................................... 
ในฐานะ     เจา้บ้าน      เจ้าของอาคาร      ผู้ได้รับมอบหมายจากเจ้าบ้านหรือเจ้าของอาคาร      อ่ืนๆ .................................... 
ร้องขอต่อนายทะเบียน ............................................................................. เพ่ือดําเนินการเกี่ยวกับ      บ้าน       อาคาร ดังน้ี 

               แจ้งการปลูกสรา้งใหม่ ขอกําหนดเลขประจําบ้านหรืออาคาร 

               แจ้งการรื้อ  ถูกทําลาย หรือจาํหน่ายบ้านหรืออาคาร 

               ขอเปลี่ยนแปลงเลขหมายประจําบ้านหรืออาคาร 
ที่ต้ังของบ้านหรืออาคาร ต้ังอยู่เลขที่ .................................................................................................................................. 

.............................................................................. อยู่ระหว่างบ้านหรืออาคารเลขที่ .................................................................... 
อยู่ใกล้เคียงกับสถานที่สําคญั คือ ................................................................................................................................................... 
สภาพของบ้านหรืออาคาร (*ให้ระบุขนาดเนื้อที่ ลักษณะของบ้านว่าเป็นบ้านไม้ ตึก ตึกแถว อาคารชุด และกรณีอาคารให้ระบุ
วัตถุประสงค์ของอาคารด้วย) ......................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................................................ 
บ้านหรืออาคารต้ังอยู่ใน       ที่ดินเอกชน     ที่สาธารณะ      เขตป่าสงวน     อ่ืนๆ ระบุ ........................................................... 
ปลูกสร้างโดยขออนุญาตหรือไม่     ขออนุญาตถูกต้อง   
                                           ไม่ได้ขออนุญาต 

                                           ไม่ได้ขออนุญาต เพราะอยู่นอกเขตกฎหมายควบคุม 

หลกัฐานประกอบการแจง้ 
              บัตรประจําตวัของเจ้าบ้านหรอืเจ้าของอาคาร เลขที่ .............................................................................................................. 
              บัตรประจําตวัของผู้ได้รับมอบหมาย เลขที่ ............................................................................................................................. 
              หนังสือมอบหมายจาก ............................................................................................................................................................ 
              สําเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านเลขที่ ................................................................................................................................... 
              หนังสืออนุญาตใหป้ลูกสร้างอาคาร ........................................................................................................................................ 
              สัญญาซ้ือขายหรือสัญญาเช่าบ้านหรืออาคาร ......................................................................................................................... 
              อื่นๆ ........................................................................................................................................................................................ 
       ลงช่ือ .................................................... ผู้แจ้ง 
              (...................................................) 

      ลงช่ือ .................................................... นายทะเบียนผู้รับแจ้ง 
             (....................................................) 
  ตําแหน่ง ..................................................... 
              .........../.................../................... 

                  ได้รับหลักฐานการรับแจง้เกีย่วกับบ้านหรอือาคาร แล้ว            ลงช่ือ ...................................................... ผู้แจ้ง 
 

 

 

 

 

 

                                              หลักฐานการรับแจ้งเก่ียวกับบ้านหรืออาคาร 
สํานักทะเบียน .......................................... จังหวัด .......................................... ได้รับแจ้งจาก ................................................................ 

ตามใบรับแจ้งเลขท่ี ............/.................. ลงวันท่ี................................ เกี่ยวกับ     บ้าน     อาคาร ดังนี้      แจ้งการปลูกสร้างใหม่ ขอกําหนด
เลขประจําบ้านหรืออาคาร     แจ้งการร้ือ ถูกทําลาย หรือจําหน่ายบ้านหรืออาคาร     ขอเปลี่ยนแปลงเลขหมายประจําบ้านหรืออาคาร   
ไว้เรียบร้อยแล้ว                                                                                             
                                                                                                         ……………………………………………. นายทะเบียนผู้รับแจ้ง 
                                                                                                                           ……….…./……….……./…………………….. 



 
เสนอ นายทะเบียน ........................................................ 
 

     ตรวจสอบหลักฐานแล้วปรากฏว่า ..................................................................................................................................... 
   ............................................................................................................................................................................................ 
     ตรวจดูบ้านและสถานท่ีแล้วปรากฏว่า .............................................................................................................................. 
   ............................................................................................................................................................................................ 
     ได้สอบสวนเพิ่มเติมแล้วปรากฏว่า .................................................................................................................................... 
   ............................................................................................................................................................................................ 
ความเห็น 
      ควรดําเนินการตามที่แจ้งโดย      กําหนดเลขหมายและจัดทําทะเบียนบ้านหรืออาคารเลขท่ี .......................................   
                                             จําหน่ายเลขหมายและทะเบียนบ้านหรืออาคาร .......................................................  
                                             เปลี่ยนแปลงเลขหมายประจําบ้านหรืออาคารเป็นเลขท่ี ...........................................  
      ไม่สมควรดําเนินการตามที่ได้แจ้งโดย ............................................................................................................................ 
      อ่ืนๆ ............................................................................................................................................................................... 

คําสั่งนายทะเบียน 
................................................................................................ 
................................................................................................ 
ลงชื่อ ......................................... ตําแหน่ง ............................ 
        (.......................................)  
       ........../............../............... 

 
 
 
   ลงชื่อ ................................................. นายทะเบียนผู้รับแจ้ง 
          (................................................) 
           ........../.............../................... 

บันทึกการปฏิบัติงาน 
รายการปฏิบัติ ลงชื่อผู้ปฏิบัติ

       ได้กําหนดเลขหมายประจําบ้านหรืออาคาร เลขท่ี ................................................................
       ได้ให้เลขรหัสประจําบ้านหรืออาคาร เลขรหัสท่ี ...................................................................
       ได้จัดทําทะเบียนบ้านหรืออาคารนี้แล้ว ............................................................................... 
       ได้เปลี่ยนเลขท่ีบ้านหรืออาคารเป็น ..................................................................................... 
       ได้เปลี่ยนเลขรหัสประจําบ้านหรืออาคารเป็น ..................................................................... 
       ได้จําหน่ายเลขหมาย เลขรหัส และทะเบียนบ้านหรืออาคารนี้แล้ว .................................... 
       อ่ืนๆ .................................................................................................................................... 

................................................... 

................................................... 

................................................... 

................................................... 

................................................... 

................................................... 

................................................... 
 

ได้รับสําเนาทะเบียนบ้านหรืออาคาร เลขท่ี ................................. ลงชื่อ ......................................... ผู้รับ 
 

 

 

 

 
 

 

 
ได้รับสําเนาทะเบียนบ้านหรืออาคารเลขท่ี ........................................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................................................................. 

ลงชื่อ .............................................................. ผู้แจ้ง 
        ............./..................../......................... 



 

 

     

 

 

                               

                                               

 

 

                                  

                                                    ใบเสร็จรับเงิน 
                                            ในราชการกรมการปกครอง 
เล่มที่ .................. 

เลขที่ ..................                         ที่ ............................................ จังหวัด ................................................ 

วันที่ ........................................    ได้รบัเงนิจาก ................................................................................................ 

เพื่อชาํระ     ค่าธรรมเนียมการทะเบยีนราษฎร กรณี ..................................................................................... 
                ค่าธรรมเนียมการแจ้งหรือขอเม่ือพ้นกําหนดเวลา กรณ ี...........................................................                 
                ค่าปรบัทางปกครองฐาน ............................................................................................................. 
    เป็นเงนิ ................................. บาท (.......................................................................) ไว้เป็นการถูกตอ้งแล้ว 

    (ลงช่ือ) .............................................. นายทะเบียน         (ลงช่ือ) .............................................. ผู้รับเงิน 
 (ตําแหน่ง) .............................................                      (ตําแหน่ง) ............................................... 

ใบเสร็จรับเงินที่ออกด้วยคอมพิวเตอร ์
แนบท้ายระเบียบสํานักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดทําทะเบียนราษฎร (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2562 



ระเบียบส ำนักทะเบียนกลำง 
ว่ำดว้ยกำรจัดท ำทะเบียนประวตัิส ำหรับบุคคลที่ไมม่ีสถำนะทำงทะเบียน  พ.ศ.  ๒๕62 

 
 

อำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ  8/2  (๑)  และมำตรำ  38  วรรคสอง  แห่งพระรำชบัญญัติ  
กำรทะเบียนรำษฎร  พ.ศ.  2534  ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระรำชบัญญตัิกำรทะเบียนรำษฎร  (ฉบับที่  2)  
พ.ศ.  2551  และมำตรำ  19/2  วรรคหนึ่ง  แห่งพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร  พ.ศ.  2534  
ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร  (ฉบับที่  3)  พ.ศ.  2562  ผู้อ ำนวยกำร
ทะเบียนกลำง  ออกระเบียบเกี่ยวกับกำรจัดท ำทะเบียนประวัติส ำหรับบุคคลที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียนไว้  
ดังนี้ 

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่ำ  “ระเบียบส ำนักทะเบียนกลำง  ว่ำด้วยกำรจัดท ำทะเบียนประวัติ
ส ำหรับบุคคลที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียน  พ.ศ.  ๒๕62” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่  15  พฤษภำคม  ๒๕62  เป็นต้นไป 
ข้อ 3 ให้ยกเลิกระเบียบส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรส ำรวจและจัดท ำทะเบียนส ำหรับ

บุคคลที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียน  พ.ศ.  ๒๕๔๘ 
ข้อ 4 ในระเบียบนี้ 
“บุคคลที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียน”  หมำยถึง  บุคคลที่มีถิ่นที่อยู่ในรำชอำณำจักร  แต่ไม่มี

รำยกำรในทะเบียนบ้ำนหรือทะเบียนบ้ำนกลำง  (ท.ร.  ๑๓  และ  ท.ร.  ๑๔)  หรือเอกสำรกำรทะเบียน
รำษฎรอื่นที่มีเลขประจ ำตัวประชำชน  13  หลัก  ประกอบด้วย 

(๑) เด็กที่ถูกบิดำมำรดำทอดทิ้ง  เด็กเร่ร่อน  เด็กที่ไม่ปรำกฏบุพกำรี  ที่อยู่ในกำรอุปกำระ  
ของหน่วยงำนสงเครำะห์ของรัฐหรือเอกชน  หรือบุคคลทั่วไป  ซึ่งไม่สำมำรถแจ้งกำรเกิดได้เนื่องจำก  
ขำดพยำน  หลักฐำนยืนยันถิ่นก ำเนิดหรือประวัติของบุคคล  และบุคคลที่ไม่อำจขอเพ่ิมชื่อในทะเบียนบ้ำน
เนื่องจำกพยำน  หลักฐำนไม่เพียงพอที่นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่ นจะเชื่อได้ว่ำเป็น 
ผู้มีสัญชำติไทยหรือเป็นคน  ซึ่งไม่มีสัญชำติไทยที่สำมำรถมีชื่อในทะเบียนบ้ำนได้ 

(2) คนซึ่งไม่มีสัญชำติไทยซึ่งเป็นคนไร้รัฐไร้สัญชำติที่เข้ำมำมีภูมิล ำเนำอำศัยอยู่ในประเทศไทย
โดยไม่ได้ปฏิบัติตำมกฎหมำยว่ำด้วยคนเข้ำเมือง 

(3) คนซึ่งไม่มีสัญชำติไทยที่รัฐบำลมีนโยบำยให้ส ำรวจและจัดท ำทะเบียนประวัติเพื่อกำรแก้ไข
ปัญหำสถำนะบุคคลและสัญชำติ  หรือเพื่อกำรอื่นใด 

“คนไร้รัฐไร้สัญชำติ”  หมำยควำมว่ำ  บุคคลธรรมดำที่ไม่มีหลักฐำนแสดงว่ำมีประเทศใดรับรอง  
ผู้นั้นว่ำเป็นรำษฎรหรือพลเมืองของประเทศนั้น  หรือเป็นบุคคลธรรมดำที่ไม่มีสัญชำติของประเทศใด   

“ทะเบียนประวัติ”  หมำยควำมว่ำ  ทะเบียนส ำหรับกำรลงรำยกำรของบุคคลที่ไม่มีสถำนะ 
ทำงทะเบียน   
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“เอกสำรแสดงตน”  หมำยควำมว่ำ  ใบรับรองตัวบุคคลที่นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิน่
ออกให้กับเด็กที่มีอำยุต่ ำกว่ำ  5  ปีที่ได้รับกำรจัดท ำทะเบียนประวัติบุคคลที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียน 
ตำมระเบียบนี้   

ข้อ 5 ให้นำยทะเบียนอ ำเภอและนำยทะเบียนท้องถิ่นจัดท ำทะเบียนประวัติบุคคลที่ไม่มี
สถำนะทำงทะเบียน  ในกรณีต่อไปนี้ 

(๑) เมื่อได้รับแจ้งกำรเกิดหรือขอเพ่ิมชื่อในทะเบียนบ้ำนกรณีเด็กที่ถูกบิดำมำรดำทอดทิ้ง   
เด็กเร่ร่อน  เด็กที่ไม่ปรำกฏบุพกำรี  หรือบุคคลทั่วไป  ไม่ว่ำเด็กหรือบุคคลนั้นจะอยู่ในกำรอุปกำระ  
ของหน่วยงำนสงเครำะห์ของรัฐหรือเอกชนหรือไม่ก็ตำม  และนำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นหรือ
เจ้ำพนักงำนผู้มีหน้ำที่ตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรทะเบียนรำษฎร  ตรวจพิจำรณำจำกพยำนหลักฐำนต่ำง ๆ  
แล้ว  ไม่สำมำรถพิสูจน์ได้ว่ำผู้นั้นเกิดในรำชอำณำจักรหรือเป็นผู้มีสัญชำติไทย  และไม่สำมำรถเพ่ิมชื่อ
และรำยกำรบุคคลในทะเบียนบ้ำน  ท.ร.13  หรือ  ท.ร.14  ได้ตำมระเบียบส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วย
กำรจัดท ำทะเบียนรำษฎร  พ.ศ.  2535   

(๒) เมื่อได้รับค ำร้องเพ่ือขอมีเอกสำรกำรทะเบียนรำษฎรและเลขประจ ำตัวประชำชนกรณีของ
คนต่ำงด้ำวหรือคนซึ่งไม่มีสัญชำติไทย  ไม่ว่ำจะเป็นบุคคลที่ตกหล่นจำกกำรส ำรวจจัดท ำทะเบียนกรณี
ของชนกลุ่มน้อย  กลุ่มชำติพันธุ์  หรือกลุ่มบุคคลตำมนโยบำยของรัฐบำลที่ได้รับกำรจัดท ำทะเบียนไวแ้ลว้  
หรือเป็นคนต่ำงด้ำวอื่นที่เข้ำมำอำศัยอยู่ในรำชอำณำจักรโดยไม่มีหนังสือเดินทำงหรือหลักฐำนอื่นที่ใช้  
ในกำรเข้ำเมืองตำมกฎหมำย  และนำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นตรวจพิจำรณำจำก
พยำนหลักฐำนต่ำง ๆ  แล้วเชื่อว่ำเป็นคนไร้รัฐไร้สัญชำติที่มีภูมิล ำเนำอำศัยอยู่ในรำชอำณำจักร   

(๓) เมื่อมีมติคณะรัฐมนตรีหรือค ำสั่งตำมนโยบำยด้ำนควำมมั่นคงของรัฐบำลที่เกี่ยวข้องกับ  
กำรแก้ไขปัญหำสิทธิในสถำนะบุคคลและสัญชำติของบุคคลที่อำศัยอยู่ในรำชอำณำจักร  และ 
นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นได้ตรวจพิจำรณำข้อมูลจำกกำรส ำรวจแล้วเชื่อว่ำเป็น  
กลุ่มบุคคลเป้ำหมำยตำมมติคณะรัฐมนตรีหรือค ำสั่งนั้น ๆ 

ข้อ 6 ให้นำยทะเบียนอ ำเภอและนำยทะเบียนท้องถิ่นจัดท ำทะเบียนประวัติของบุคคล   
ที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียนตำมขอ้  5  ที่มีภูมิล ำเนำหรือถิ่นที่อยู่ในเขตของส ำนกัทะเบียนนั้น ๆ  ตำมแบบ  
ท.ร.๓๘  ก  และบันทึกข้อมูลไว้ในระบบคอมพิวเตอร์ของส ำนักทะเบียน 

นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นอำจก ำหนดให้มีกำรส ำรวจคนที่มีภูมิล ำเนำ 
อำศัยอยู่ในพ้ืนที่ของส ำนักทะเบียนเพ่ือตรวจสอบสถำนะทำงทะเบียนและจั ดท ำทะเบียนบ้ำนหรือ
ทะเบียนประวัติบุคคลที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียนก็ได้ 

ข้อ 7 กำรลงรำยกำรในทะเบียนประวัติบุคคลที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียน  (ท.ร.๓๘  ก)   
ให้นำยทะเบียนจดบันทึกข้อมูลโดยละเอียดตำมที่ได้รับแจ้ง  รำยกำรใดไม่ทรำบให้เขียนข้อควำมว่ำ   
“ไม่ทรำบ”  แต่อย่ำงน้อยต้องมีรำยกำรชื่อตัว  ชื่อสกุล  (ถ้ำมี)  ที่อยู่อำศัย  เลขประจ ำตัว  และวันเดือนปีเกิด  
หรืออำยุ   
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รำยกำรชื่อตัว  ชื่อสกุล  และวันเดือนปีเกิด  หรืออำยุของบุคคลที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียน  
กลุ่มที่มีควำมผิดปกติหรือพิกำรทำงสมอง  ให้ลงรำยกำรตำมที่ผู้อุปกำระดูแลแจ้ง   

รำยกำรที่อยู่ตำมวรรคหนึ่ง  ให้ลงเลขที่บ้ำนของบ้ำนซึ่งบุคคลที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียน 
พักอำศัยในช่วงเวลำที่มีกำรส ำรวจหรือยื่นค ำร้องขอจัดท ำเอกสำรกำรทะเบียนรำษฎร  ไม่ว่ำจะเป็น  
กำรพักอำศัยเป็นประจ ำหรือชั่วครำว  ส ำหรับบุคคลซึ่งไม่มีสถำนที่พักอำศัยเป็นหลักแหล่งให้ลงรำยกำร
เฉพำะชุมชน  หรือ  หมู่บ้ำน  ต ำบล 

ข้อ 8 ให้นำยทะเบียนอ ำเภอและนำยทะเบียนท้องถิ่นก ำหนดเลขประจ ำตัวให้คนที่ได้รับ  
กำรจัดท ำทะเบียนประวัติคนละหนึ่งเลขไม่ซ้ ำกัน   

เลขประจ ำตัวของบุคคลที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียน  ประกอบด้วยเลข  ๑๓  หลัก  แบ่งออกเป็น  
๕  ส่วน  (0-0000-00000-00-0)  ได้แก่ 

 ส่วนที่  ๑  ประกอบด้วยเลข  ๑  หลักเป็นเลขศูนย์  (0)  เรียกว่ำบุคคลประเภทศูนย์   
 ส่วนที่  ๒  ประกอบด้วยเลข  ๔  หลัก  หมำยถึง  เลขรหัสส ำนักทะเบียนอ ำเภอหรือ  

ส ำนักทะเบียนท้องถิ่นที่จัดท ำทะเบียนประวัติบุคคลที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียน 
 ส่วนที่  ๓  และส่วนที่  ๔  รวมกันประกอบด้วยเลข  ๗  หลัก  หมำยถึง  ล ำดับที่ของบคุคล  

ในแต่ละส ำนักทะเบียน  โดยสองหลักแรกของส่วนที่  ๓  อำจก ำหนดเป็นเลขที่บ่งบอกถึงกลุ่มคนหรือ 
ที่มำของกำรจัดท ำทะเบียนประวัติก็ได้  เช่น  เลข  ๘๙  หมำยถึงกลุ่มบุคคลที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียน 
ที่ได้รับกำรส ำรวจจัดท ำทะเบียนประวัติตำมยุทธศำสตร์กำรจัดกำรปัญหำสถำนะและสิทธิของบุคคล  
ตำมมติคณะรัฐมนตรี  เมื่อวันที่  18  มกรำคม  2548  เป็นต้น 

 ส่วนที่  ๕  ประกอบด้วยเลข  ๑  หลัก  หมำยถึง  เลขตรวจสอบควำมถูกต้องของเลข
ประจ ำตัวแต่ละชุดตัวเลข 

ข้อ 9 เมื่อนำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นได้จัดท ำทะเบียนประวัติและก ำหนด  
ให้เลขประจ ำตัวของบุคคลที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียนแล้ว  ถ้ำเด็กที่ได้รับกำรจัดท ำทะเบียนประวัติตำมข้อ  6  
หรือได้รับกำรแจ้งกำรเกิดตำมข้อ  11  มีอำยุต่ ำกว่ำ  5  ปี  ให้นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียน
ท้องถิ่นจัดท ำเอกสำรแสดงตนตำมแบบที่ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงก ำหนด  มอบให้เด็กหรือผู้ปกครอง
ของเด็กไว้เป็นหลักฐำน  แต่ถ้ำเด็กหรือบุคคลนั้นมีอำยุตั้งแต่  5  ปีบริบูรณ์  ให้นำยทะเบียนอ ำเภอหรือ
นำยทะเบียนท้องถิ่นจัดท ำบัตรประจ ำตัวตำมระเบียบส ำนักทะเบียนกลำงที่เกี่ยวด้วยกำรจัดท ำบัตร
ประจ ำตัวคนซึ่งไม่มีสัญชำติไทยมอบให้ผู้นั้นไว้เป็นหลักฐำน 

ข้อ 10 ให้ส ำนักทะเบียนกลำงจัดเก็บข้อมูลทะเบียนประวัติของบุคคลที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียน 
ไว้ในระบบคอมพิวเตอร์  โดยแยกต่ำงหำกจำกฐำนข้อมูลกำรทะเบียนรำษฎรของคนที่มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้ำน  
(ท.ร.๑๓  และ  ท.ร.๑๔)   
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รำยกำรทะเบียนประวัติที่จัดเก็บในฐำนข้อมูลอย่ำงน้อยต้องมีรำยกำรตำมทะเบียนประวัติ  
(ท.ร.๓๘  ก)  ภำพใบหน้ำ  ลำยพิมพ์นิ้วมือ  (ส ำหรับผู้ที่ได้จัดท ำบัตรประจ ำตัวแล้ว)  และจะมีข้อมูล 
ที่จ ำเป็นอื่น ๆ  อีกก็ได้ตำมที่ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงก ำหนด 

กรณีส่วนรำชกำรหรือหน่วยงำนของรัฐมีควำมจ ำเป็นต้องกำรขอข้อมูลทะเบียนประวัติ 
ของบุคคลที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียนเพ่ือใช้ประโยชน์ในกำรปฏิบัติงำน  นำยทะเบียนสำมำรถคัดหรือ 
คัดและรับรองส ำเนำรำยกำรข้อมูลให้ได้  หรือผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงอำจอนุญำตให้ส่วนรำชกำรหรือ
หน่วยงำนของรัฐที่มีควำมพร้อม  เชื่อมโยงข้อมูลจำกระบบคอมพิวเตอร์ของส ำนักทะเบียนกลำง 
ได้ตำมหลักเกณฑ์และวิธีกำรที่ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงก ำหนด 

ข้อ 11 กำรรับแจ้งกำรเกิดบุตรของคนที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียน  ให้นำยทะเบียนเรียกหลักฐำน
เพ่ือตรวจสอบว่ำเด็กที่เกิดได้สัญชำติไทยหรือไม่  หำกพบว่ำเป็นผู้มีสัญชำติไทยหรือเป็นคนไม่มีสัญชำติไทย 
ที่สำมำรถมีชื่อและรำยกำรบุคคลในทะเบียนบ้ำน  ท.ร.13  หรือ  ท.ร.14  ให้นำยทะเบียนผู้รับแจ้งรับแจ้ง
กำรเกิดและเพ่ิมชื่อในทะเบียนบ้ำนตำมระเบียบส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรจัดท ำทะเบียนรำษฎร  
พ.ศ.  ๒๕๓๕  แต่หำกไม่สำมำรถวินิจฉัยสัญชำติของเด็กได้เนื่องจำกบิดำและมำรดำไม่มหีลักฐำนรำชกำร  
แสดงว่ำเป็นคนมีสัญชำติใด  หรือบิดำหรือมำรดำเป็นบุคคลที่ได้รับกำรจัดท ำทะเบียนประวัติบุคคลที่ไม่มี
สถำนะทำงทะเบียน  ให้นำยทะเบียนผู้รับแจ้งรับแจ้งกำรเกิดและออกสูติบัตรให้ตำมแบบ  ท.ร.๐๓๑  
และเพิ่มชื่อเด็ก  ในทะเบียนประวัติ  (ท.ร.๓๘  ก)  ฉบับที่บิดำหรือมำรดำของเด็กมีชื่ออยู่ 

กรณีเด็กเกิดต่ำงท้องที่  เมื่อนำยทะเบียนผู้รับแจ้งออกสูติบัตรตำมแบบ  ท.ร.๐๓๑  ให้ตำม  
วรรคหนึ่งแล้ว  ให้คัดส ำเนำรำยกำรสูติบัตรฉบับดังกล่ำวแจ้งไปยังนำยทะเบียนของส ำนักทะเบียนอ ำเภอ
หรือส ำนักทะเบียนท้องถิ่นแห่งท้องที่ที่บิดำหรือมำรดำของเด็กมีชื่ออยู่เพ่ือด ำเนินกำรเพ่ิมชื่อเด็ก  
ลงในทะเบียนประวัติ  (ท.ร.๓๘  ก)  ฉบับเดียวกับบิดำหรือมำรดำของเด็ก 

กรณีเด็กเกิดในท้องที่อื่นซึ่งอยู่นอกเขตส ำนักทะเบียนอ ำเภอหรือส ำนักทะเบียนท้องถิ่นที่บิดำ
หรือมำรดำมีชื่อในทะเบียนประวัติ  (ท.ร.๓๘  ก)  ให้นำยทะเบียนปฏิบัติตำมกฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์
และวิธีกำรแจ้งกำรเกิดหรือกำรตำยต่อนำยทะเบียนแห่งท้องที่อื่น  พ.ศ.  2551  เมื่อรับแจ้งกำรเกิด 
และออกสูติบัตร  ท.ร.031  ให้เพ่ิมชื่อเด็กในทะเบียนประวัติ  (ท.ร.๓๘  ก)  ฉบับที่บิดำหรือมำรดำ 
ของเด็กมีชื่ออยู่ 

ข้อ ๑2 กำรรับแจ้งกำรตำยของบุคคลที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียน  ถ้ำแจ้งต่อนำยทะเบียน 
ผู้รับแจ้งประจ ำหมู่บ้ำน  หรือนำยทะเบียนผู้รับแจ้งมีเหตุจ ำเป็นที่ไม่สำมำรถออกมรณบัตรได้ในวันที่ 
ได้รับแจ้งกำรตำย  ให้ใช้แบบพิมพ์ใบรับแจ้งกำรตำย  (ท.ร.๔  ตอนหน้ำ)  ในกำรรับแจ้งแล้วรวบรวม
พยำนหลักฐำน  ส่งให้นำยทะเบียนผู้รับแจ้งประจ ำส ำนักทะเบียนตรวจควำมถูกต้องและออกมรณบัตร
ให้แก่ผู้แจ้งตำมแบบ  ท.ร.๐๕๑  และจ ำหน่ำยรำยกำรของบุคคลที่ตำยในทะเบียนประวัติ  (ท.ร.๓๘  ก)  
ที่ผู้นั้นเคยมีชื่ออยู่ในทะเบียนประวัติ   
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กรณีคนตำยต่ำงท้องที่   เมื่อนำยทะเบียนผู้รับแจ้งออกมรณบัตรให้ตำมวรรคหนึ่งแล้ว   
ให้คัดส ำเนำรำยกำรมรณบัตรฉบับดังกล่ำว  แจ้งไปยั งนำยทะเบียนของส ำนักทะเบียนอ ำเภอหรือ 
ส ำนักทะเบียนท้องถิ่นแห่งท้องที่ที่ผู้ตำยมีชื่ออยู่เพ่ือด ำเนินกำรจ ำหน่ำยรำยกำรบุคคลในทะเบียนประวัติ  
(ท.ร.๓๘  ก) 

กรณีคนตำยในท้องที่อื่นซึ่งอยู่นอกเขตส ำนักทะเบียนอ ำเภอหรือส ำนักทะเบียนท้องถิ่นที่มีชื่อ 
ในทะเบียนประวัติ  (ท.ร.๓๘  ก)  ให้นำยทะเบียนปฏิบัติตำมกฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์และวิธีกำรแจ้ง  
กำรเกิดหรือกำรตำยต่อนำยทะเบียนแห่งท้องที่อื่น  พ.ศ.  2551  เมื่อรับแจ้งกำรตำยและออกมรณบัตร  
ท.ร.051  แล้วให้จ ำหน่ำยรำยกำรบุคคลในทะเบียนประวัติ  (ท.ร.๓๘  ก)  ฉบับที่ผู้ตำยมีชื่ออยู่ 

ขอ้ ๑3 กรณีกำรตำยของบุคคลที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียนเป็นกำรตำยโดยผิดธรรมชำติหรือ
เกิดจำกโรคติดต่ออันตรำย  ให้นำยทะเบียนผู้รับแจ้งถือปฏิบัติเช่นเดียวกับกรณีของคนไทยหรือคนซึ่งไมม่ี
สัญชำติไทยที่มีชื่อในทะเบียนบ้ำนตำมระเบียบส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรจัดท ำทะเบียนรำษฎร    
พ.ศ.  ๒๕๓๕ 

ข้อ ๑4 กำรแจ้งกำรย้ำยที่อยู่ตำมทะเบียนประวัติ  ท.ร.38  ก  ของบุคคลที่ไม่มีสถำนะ 
ทำงทะเบียน  จะกระท ำได้ในกรณีกำรย้ำยภำยในเขตส ำนักทะเบียนอ ำเภอหรือส ำนักทะเบียนท้องถิ่น  
ที่ผู้นั้นได้รับกำรจัดท ำทะเบียนประวัติไว้  เว้นแต่ 

(๑) กรณีบุคคลที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียนเป็นผู้ที่ได้รับกำรผ่อนผันให้อำศัยอยู่ในรำชอำณำจักร
ได้เป็นกรณีพิเศษตำมกฎหมำยว่ำด้วยคนเข้ำเมือง  ให้ย้ำยที่อยู่ได้ภำยในเขตพ้ืนที่ควบคุมกำรอยู่อำศัย
ตำมที่รำชกำรก ำหนด  หรือย้ำยที่อยู่ออกนอกเขตพ้ืนที่ควบคุมกำรอยู่อำศัยได้ตำมหลักเกณฑ์และเงื่อนไข
ที่รำชกำรก ำหนด 

(๒) กรณีบุคคลที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียนเป็นผู้เยำว์  อำยุไม่เกิน  18  ปี  ให้ย้ำยที่อยู่ได้ตำม
ภูมิล ำเนำของบิดำหรือมำรดำ  หรือผู้รับบุตรบุญธรรม  หรือผู้ปกครองโดยชอบด้วยกฎหมำย  ซึ่งจะต้อง
เป็นผู้ที่มีชื่อและรำยกำรบุคคลในทะเบียนบ้ำน  ท.ร.13  หรือ  ท.ร.14  หรือทะเบียนประวัติ  ท.ร.38  ก 

กำรแจ้งย้ำยที่อยู่ของบุคคลที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียนที่อยู่ในกำรอุปกำระของส่วนรำชกำร  
หน่วยงำนของรัฐ  หรือหน่วยงำนเอกชนที่จดทะเบียนตำมกฎหมำย  จะต้องได้รับควำมยินยอมจำก
หน่วยงำนดังกล่ำว  โดยในกำรแจ้งย้ำยที่อยู่ส ำหรับบุคคลที่ป่วยเป็นโรคทำงจิตประสำทหรือพิกำร 
ทำงสมอง  หรือเด็ก  ให้ผู้บังคับบัญชำหรือผู้มีหน้ำดูแลรับผิดชอบหน่วยงำนหรือผู้ที่ได้รับมอบหมำย   
เป็นผู้ท ำหน้ำที่แจ้งย้ำย 

ข้อ ๑5 กำรแจ้งกำรย้ำยที่อยู่ของบุคคลที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียน  มิให้ใช้วิธีกำรแจ้งย้ำย
ปลำยทำง  เว้นแต่มีเหตุจ ำเป็นและได้รับอนุญำตจำกผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงหรือผู้ที่ผู้อ ำนวยกำร
ทะเบียนกลำงมอบอ ำนำจ   

ให้นำยทะเบียนผู้รับแจ้งรับแจ้งกำรย้ำยออกและย้ำยเข้ำ  ดังนี้ 
ก. กำรย้ำยออก 
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 (๑) ให้เรียกตรวจหลักฐำนของผู้แจ้งและผู้ที่จะย้ำยที่อยู่  ได้แก่  บัตรประจ ำตัวผู้แจ้ง  
หลักฐำนกำรยินยอมให้ย้ำยที่อยู่ของหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง  (ถ้ำมี)  บัตรประจ ำตัวหรือเอกสำรแสดงตน  
และแบบรับรองรำยกำรทะเบียนประวัติ  (ท.ร.๓๘  ข)  ของผู้ที่จะย้ำยที่อยู่  และหลักฐำนอื่นที่เกี่ยวข้อง  
(ถ้ำมี) 

 (๒) ตรวจสอบรำยกำรบุคคลผู้แจ้ง  และผู้ที่จะย้ำยที่อยู่จำกฐำนข้อมูลทะเบียนรำษฎร   
ในระบบคอมพิวเตอร์ 

 (๓) กรณีบุคคลดังกล่ำวมีรำยกำรถูกต้อง  เป็นปัจจุบัน  ให้ออกใบรับแจ้งกำรย้ำยที่อยู่ 
ตำมแบบ  ท.ร.๐๗๑  ตอนที่  ๑  และตอนที่  ๒  มอบให้แก่ผู้แจ้ง 

 (๔) หมำยเหตุกำรแจ้งย้ำยท่ีอยู่ในทะเบียนประวัติ  (ท.ร.๓๘  ก)  ของส ำนักทะเบียน 
 (๕) เมื่อได้รับใบรับแจ้งกำรย้ำยที่อยู่  ท.ร.๐๗๑  ตอนที่  ๒  จำกส ำนักทะเบียนปลำยทำง  

ให้จ ำหน่ำยรำยกำรของบุคคลที่ย้ำยที่อยู่ในทะเบียนประวัติ  (ท.ร.๓๘  ก)  ของส ำนักทะเบียน 
ข. กำรย้ำยเข้ำ 
 (๑) ให้เรียกตรวจหลักฐำนใบรับแจ้งกำรย้ำยที่อยู่ตำมแบบ  ท.ร.๐๗๑  ตอนที่  ๑  และ

ตอนที่  ๒  จำกผู้แจ้ง  บัตรประจ ำตัวผู้แจ้ง  บัตรประจ ำตวัหรือเอกสำรแสดงตน  และแบบรบัรองรำยกำร
ทะเบียนประวัติ  (ท.ร.๓๘  ข)  ของบุคคลที่ย้ำยที่อยู่  หลักฐำนกำรยินยอมให้อำศัยอยู่ในบ้ำนจำกเจ้ำบ้ำน   
(ถ้ำมี)   

 (๒) เพิ่มรำยกำรของผู้ย้ำยที่อยู่ในทะเบียนประวัติ  (ท.ร.๓๘  ก)  ของส ำนักทะเบียน 
 (๓) ส่งใบรับแจ้งกำรย้ำยที่อยู่  ท.ร.๐๗๑  ตอนที่  ๒  คืนส ำนักทะเบียนต้นทำง 
ข้อ ๑6 กำรเพิ่มชื่อบุคคลที่เคยได้รับกำรจัดท ำทะเบียนประวัติบุคคลที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียน

ในทะเบียนบ้ำน  ท.ร.๑๓  หรือ  ท.ร.๑๔  ไม่ว่ำจะเป็นกำรด ำเนินกำรภำยในส ำนักทะเบียนเดียวกันหรือ
ต่ำงส ำนักทะเบียน  ให้นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นใช้วิธีกำรเปลี่ยนสถำนะทำงทะเบียน
รำษฎรโดยให้บันทึกเลขประจ ำตัวบุคคลที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียนเดิมไว้ด้วยทุกรำย  เพ่ื อให้สำมำรถ
ตรวจสอบประวัติควำมเป็นมำทำงทะเบียนของบุคคลนั้นได้จำกฐำนข้อมูลในระบบคอมพิวเตอร์   

ข้อ 17 ผู้มีส่วนได้เสียที่มีควำมประสงค์จะขอตรวจ  คัด  หรือคัดและรับรองรำยกำรทะเบียน
ประวัติของบุคคลที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียน  ให้ยื่นค ำร้องต่อนำยทะเบียนได้ที่ส ำนักทะเบียนกลำง  หรือ
ส ำนักทะเบียนที่มีระบบงำนทะเบียนรำษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์แห่งใดก็ได้  โดยเสียค่ำธรรมเนียม  
ตำมกฎกระทรวง   

กำรตรวจ  คัด  หรือคัดและรับรองรำยกำรทะเบียนประวัติตำมวรรคหนึ่ง  ให้นำยทะเบียน  
ตรวจหรือคัดส ำเนำรำยกำรจำกทะเบียนประวัติของบุคคลที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียนที่จัดเก็บไว้ในระบบ
ฐำนข้อมูลกำรทะเบียนรำษฎรตำมแบบ  ท.ร.38  ข 
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ข้อ ๑8 ให้นำยทะเบียนตรวจสอบและปรับปรุงข้อมูลทะเบียนประวัติให้ถูกต้องเป็นปัจจุบัน  
อยู่เสมอ  หำกตรวจพบหรือได้รับแจ้งจำกหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องว่ำรำยกำรในทะเบียนประวัติของผู้ใด  
ไม่ถูกต้อง  หรือมีกำรแจ้งรำยกำรซ้ ำซ้อน  หรือบุคคลนั้นสิ้นสุดกำรได้รับอนุญำตให้อยู่ในรำชอำณำจักร  
หรือเดินทำง  ออกนอกรำชอำณำจักรโดยไม่ได้รับอนุญำตจำกทำงรำชกำร  ให้นำยทะเบียนแก้ไขเพ่ิมเติม  
จ ำหน่ำย  หรือด ำเนินกำรอื่นใดให้ข้อมูลดังกล่ำวมีควำมถูกต้อง 

ข้อ ๑9 กำรแก้ไขและกำรจ ำหน่ำยชื่อและรำยกำรบุคคลในทะเบียนประวัติ  เอกสำร 
กำรทะเบียนรำษฎรอื่นและฐำนข้อมูลทะเบียนประวัติของบุคคลที่ ไม่มีสถำนะทำงทะเบียน   
ให้นำยทะเบียนอ ำเภอและนำยทะเบียนท้องถิ่นปฏิบัติตำมระเบียบส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรจัดท ำ
ทะเบียนรำษฎร  พ.ศ.  ๒๕๓๕  โดยในส่วนของทะเบียนประวัติให้ด ำเนินกำรเช่นเดียวกับทะเบียนบ้ำน 

กำรคืนรำยกำรของบุคคลที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียนที่ถูกจ ำหน่ำยตำมวรรคหนึ่ง  ให้เป็นไป 
ตำมหลักเกณฑ์และวิธีกำรที่ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงก ำหนด  และเมื่อได้รับกำรคืนรำยกำรบุคคลแล้ว 
ให้ถือว่ำบุคคลดังกล่ำวมีชื่อและรำยกำรในทะเบียนประวัติต่อเนื่องตั้งแต่วันที่ได้รับกำรจัดท ำทะเบียน
ประวัติก่อนวันที่ถูกจ ำหน่ำย 

ข้อ 20 แบบพิมพ์กำรทะเบียนรำษฎรส ำหรับบุคคลที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียน  ให้เป็นไป 
ตำมแบบท้ำยระเบียบนี้  ดังนี้ 

(๑) ท.ร.๐๓๑  เป็นสูติบัตร   
(๒) ท.ร.๐๕๑  เป็นมรณบัตร   
(๓) ท.ร.๐๗๑  เป็นใบแจ้งกำรย้ำยท่ีอยู่   
(๔) ท.ร.๓๘  ก  เป็นทะเบียนประวัติส ำหรับลงรำยกำรบุคคลที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียน 
(๕) ท.ร.๓๘  ข  เป็นแบบรับรองรำยกำรทะเบียนประวัติของบุคคลที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียน  

ซึ่งคัดจำกฐำนข้อมูลทะเบียนรำษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์ 
ข้อ 21 กำรจัดท ำทะเบียนประวัติและบัตรประจ ำตัวบุคคลที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียน  รวมถึง

กำรด ำเนินกำรอื่นใดที่นำยทะเบียนได้ด ำเนินกำรตำมระเบียบส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรส ำรวจและ
จัดท ำทะเบียนส ำหรับบุคคลที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียน  พ.ศ.  ๒๕๔๘  ให้คงมีผลใช้ได้ต่อไป  และให้น ำ
ระเบียบนี้ไปใช้กับบุคคลที่ได้รับกำรจัดท ำทะเบียนประวัติบุคคลที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียนตำมระเบียบ
ส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรส ำรวจและจัดท ำทะเบียนส ำหรับบุคคลที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียน   
พ.ศ.  ๒๕๔๘  และระเบียบส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรจัดท ำทะเบียนรำษฎร  พ.ศ.  2535  รวมถึง
ฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม  ด้วย 

้หนา   ๒๓

่เลม   ๑๓๖   ตอนพิเศษ   ๑๕๘    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๑   มิถุนายน   ๒๕๖๒



ข้อ 22 ผู้ที่ ได้รับกำรจัดท ำทะเบียนประวัติตำมมำตรำ  19/2  แห่งพระรำชบัญญัติ 
กำรทะเบียนรำษฎร  พ.ศ.  2534  ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระรำชบัญญตัิกำรทะเบียนรำษฎร  (ฉบับที่  2)  
พ.ศ.  2551  และ  (ฉบับที่  ๓)  พ.ศ.  2562  ถ้ำผู้นั้นอำศัยอยู่ในรำชอำณำจักรอย่ำงต่อเนื่องเป็นเวลำ
ไม่น้อยกว่ำ  10  ปี  และมีคุณสมบัติอื่นตำมที่รัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวงมหำดไทยประกำศก ำหนด 
ตำมมำตรำ  19/2  วรรคสอง  แห่งพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร  พ.ศ.  2534  ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติม
โดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร  (ฉบับที่  ๓)  พ.ศ.  2562  หำกประสงค์จะมีสัญชำติไทย   
ให้ยื่นค ำร้องขอมีสัญชำติไทยต่อนำยทะเบียนอ ำเภอ  หรือนำยทะเบียนท้องถิ่น  ณ  ส ำนักทะเบียนที่ผู้นั้น
มีภูมิล ำเนำตำมทะเบียนประวัติหรือทะเบียนบ้ำน  ตำมแบบท้ำยระเบียบนี้  พร้อมด้วยพยำนหลักฐำน  
ได้แก่  บัตรประจ ำตัวบุคคลที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียนที่ยังไม่หมดอำยุ  หนังสือรับรองควำมเป็นคน 
ไร้รำกเหง้ำที่ออกโดยหน่วยงำนในสังกัดกระทรวงกำรพัฒนำสังคมและควำมมั่นคงของมนุษย์หรือ
หน่วยงำนของรัฐที่มีสถำนะเช่นเดียวกับสถำนสงเครำะห์  หรือนำยอ ำเภอหรือผู้อ ำนวยกำรเขตแห่งท้องที่
ที่ผู้นั้นมีภูมิล ำเนำอำศัยอยู่หรือตำมหลักฐำนทะเบียนประวัติ  เว้นแต่กรณีคนที่ป่วยทำงจิตประสำทหรือ
พิกำรทำงสมองมีอำกำรเลอะเลือนที่มีหนังสือรับรองจำกแพทย์ของสถำนพยำบำลที่ท ำกำรรักษำบุคคล
ดังกล่ำวนั้นเป็นหลักฐำน  และหลักฐำนอื่นที่แสดงถึงกำรมีภูมิล ำเนำอำศัยอยู่ในรำชอำณำจักร 
เป็นเวลำนำน  เช่น  หลักฐำนกำรรับตัวเด็กของหน่วยงำนที่รับเด็กไว้อุปกำระ  หลักฐำนกำรศึกษำ  
หลักฐำนกำรรักษำพยำบำล  ใบสุทธิพระ  เอกสำรหรือวัตถุพยำนที่แสดงถึงกำรมีส่วนร่วมในกำร
ปฏิบัติงำนของทำงรำชกำรหรือกำรบริกำรสำธำรณะ  หรือกำรประพฤติปฏิบัติตำมขนบธรรมเนียม
ประเพณีของชนชำวไทย  เอกสำรกำรส ำรวจบุคคลในหมู่บ้ำนหรือชุมชนโดยเจ้ำหน้ำที่ของรัฐ  รำยงำน
กำรประชุมของคณะกรรมกำรหมู่บ้ำนหรือประชำคมหมู่บ้ำนหรือชุมชนที่เกี่ยวข้องกับผู้ยื่นค ำร้องขอ  
มีสัญชำติไทย  เป็นต้น   

เมื่อนำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นได้รับค ำร้องขอมีสัญชำติไทยพร้อมพยำนหลักฐำน
จำกผู้ร้องครบถ้วนแล้ว  ให้ตรวจสอบว่ำผู้ร้องมีคุณสมบัติครบถ้วนที่จะได้รับสัญชำติไทยตำมมำตรำ  19/2   
วรรคสอง  หรือไม่  ทั้งนี้  กำรพิจำรณำว่ำบุคคลที่ยื่นค ำร้องขอมีสัญชำติไทยตำมวรรคหนึ่งเป็นผู้ที่อำศัย
อยู่ในรำชอำณำจักรอย่ำงต่อเนื่องเป็นเวลำไม่น้อยกว่ำ  10  ปี  ให้นับระยะเวลำตั้งแต่วันที่ผู้นั้นได้รับ  
กำรจัดท ำทะเบียนประวัติจนถึงวันที่ยื่นค ำร้องขอมีสัญชำติไทย  เว้นแต่ผู้นั้นมีและแสดงเ อกสำรอื่น 
ที่แสดงถึงกำรมีภูมิล ำเนำอำศัยอยู่ในรำชอำณำจักรเป็นเวลำนำน  ให้นำยทะเบียนอ ำเภอหรือ 
นำยทะเบียนท้องถิ่นที่รับค ำร้องตรวจสอบควำมถูกต้องและควำมน่ำเชื่อถือของเอกสำรดังกล่ำว  
ให้แล้วเสร็จภำยใน  15  วันนับแต่วันที่ได้รับเอกสำรนั้น  และสอบสวนพยำนบุคคลที่น่ำ เชื่อถือและรู้จัก 
ผู้ขอมีสัญชำติไทยเป็นอย่ำงดี  จ ำนวน  3  คน  เพ่ือรับรองกำรมีภูมิล ำเนำอำศัยอยู่ในรำชอำณำจักร  
อย่ำงต่อเนื่อง  และเป็นผู้มีควำมประพฤติดี   

้หนา   ๒๔

่เลม   ๑๓๖   ตอนพิเศษ   ๑๕๘    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๑   มิถุนายน   ๒๕๖๒



ให้นำยทะเบียนอ ำเภอและนำยทะเบียนท้องถิ่นด ำเนินกำรตำมวรรคหนึ่งและวรรคสอง  ให้แล้วเสร็จ
ภำยใน  45  วันนับแต่วันที่ได้รับค ำร้องขอมีสัญชำติไทย  แล้วรวบรวมค ำร้องและพยำนหลักฐำนของ   
ผู้ยื่นค ำร้องที่มีคุณสมบัติจะได้รับสัญชำติไทยส่งให้นำยทะเบียนจังหวัดหรือนำยทะเบียนกรุงเทพมหำนคร
แล้วแต่กรณี  เพ่ือพิจำรณำให้ควำมเห็นและส่งเรื่องให้ส ำนักทะเบียนกลำงภำยใน  15  วันนับแต่วั นที่
ได้รับเรื่องจำกส ำนักทะเบียนอ ำเภอหรือส ำนักทะเบียนท้องถิ่น  เพ่ือด ำเนินกำรต่อไป 
 

ประกำศ  ณ  วนัที่  25  เมษำยน  พ.ศ.  ๒๕๖2 
ร้อยต ำรวจโท  อำทติย ์ บุญญะโสภตั 

ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำง 

้หนา   ๒๕

่เลม   ๑๓๖   ตอนพิเศษ   ๑๕๘    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๑   มิถุนายน   ๒๕๖๒



 
เอกสารแสดงตนสําหรับบุคคลที่ไม่มีสัญชาติไทยซึ่งได้รับการจัดทําทะเบียนประวัติและมีอายุยังไม่ครบ 5 ปี  

 
 

สํานักทะเบียน ................................. 
                     

 

หนังสือฉบับนี้เป็นเอกสารแสดงตนตามกฎหมายว่าด้วยการทะเบียนราษฎรซ่ึงนายทะเบียน
ออกให้แก่ ..............................................................................................................................................  
เลขประจําตัวประชาชน .........................................................................................................................  
เพศ ............. เกิดวันที่ ............................................. อายุ ........ ปี  
มารดาชื่อ ....................... เลขประจําตัวประชาชน ...................................... สัญชาติ .................... 
บิดาชื่อ ............................. เลขประจําตัวประชาชน  ......................................... สัญชาติ ....................  
 

ออกให้ไว้ ณ วันที่ ........... เดือน ....................... พ.ศ. ..............             
                                               

 

                                                  ลงชื่อ ...................................................  
                                                                  (................................................) 
                                                                นายทะเบียนอําเภอ/ทอ้งถ่ิน.......... 
 
 

 
 
 

  
 
 
 
 
 
  

 
 
ภาพผู้ได้รับการจัดทํา
ทะเบียนประวัติ 

 
 

 
 

ภาพถ่ายผู้ได้รับการ 
จัดทําทะเบียนประวัติ 

หมายเหตุ   
เม่ือบุคคลอายุครบ 5 ปี ให้ไปย่ืนคําขอมีบัตรภายใน 60 วัน  หากเกินระยะเวลาท่ีกําหนดจะต้องเสียค่าธรรมเนียม 

QR 
Code 



ท.ร. 031 
 
 
 

 
สตูบิตัร 

บตุรบุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียน 
 

เลขที่                          วันที ่
สํานักทะเบยีน 
 

 
 

1  
เด็ก 
ท่ีเกิด 

1.1 ชื่อตัว-ชื่อสกุล 1.2 เลขประจําตัว 
 

1.3 เกิดเม่ือ 
 

เวลา             น. ตรงกับวัน 1.4 เพศ 

1.5 สถานท่ีเกิด 
 
 
1.6 เพ่ิมชื่อเข้าทะเบียนประวัติเลขที ่
 
 

2 
มารดา 

2.1 ชื่อตัว-ชื่อสกุล 
 

2.2 สัญชาติ 2.3 เลขประจําตัว 2.4  อายุ 
          ปี 

2.5 สถานท่ีเกิด   
 

3 
บิดา 

3.1 ชื่อตัว-ชื่อสกุล 
 

3.2 สัญชาติ 3.3 เลขประจําตัว 3.4  อายุ 
          ปี 

3.5 สถานท่ีเกิด   
 

 
 

4 
ผู้แจ้งการเกิด 

 

4.1 ชื่อตัว-ชื่อสกุล 
 

4.2 เลขประจําตัว 4.3  อายุ 
          ปี 

4.4 ท่ีอยู่   
 
4.5 ความเกี่ยวพันกับเด็ก 

 
4.6 หนังสือรับรองการเกิด 4.7  ใบรับแจ้งการเกิด 

 

 
 

ลงชื่อ ........................................................................ 
 

ผู้แจ้งการเกิด 
 
 

ลงชื่อ ........................................................................ 
 

เจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติงาน 
 

 
 
 

ลงชื่อ .............................................................. 
        (...........................................................) 

 

      นายทะเบียนผู้รับแจ้งการเกิด 
 
 
 

วันที่รับแจ้ง      เดือน                  พ.ศ.     

 
 
 

ลายพิมพ์นิ้วหัวแม่มือซ้าย 

 
 
 

ลายพิมพ์นิ้วหัวแม่มือขวา 

 



ท.ร. 051 
 
 
 

 
มรณบตัร 

บคุคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียน 
 

เลขที่                          วันที ่
สํานักทะเบยีน 
 

 
 

1  
ผู้ตาย 

1.1 ชื่อตัว-ชื่อสกุล 1.2 เลขประจําตัว 
 

1.3 เกิดเม่ือ 
 

1.4 อายุ 1.5 สัญชาติ 1.6 สถานภาพการสมรส 

1.7 ท่ีอยู่ตามทะเบียนประวัติเลขท่ี 

 
2 

รายการตาย 

2.1 ตายเม่ือวันท่ี                       เวลา 
 

2.2 ผู้รักษาก่อนตาย 2.3 สาเหตุการตาย 

2.4 สถานท่ีตาย   
 
 

 

3 
บิดา มารดา 

ผู้ตาย 

3.1 ชื่อบิดา 
 

3.2 เลขประจําตัว 

3.3 ชื่อมารดา   
 

3.4 เลขประจําตัว 

 
4 

ผู้แจ้งตาย 

4.1 ชื่อตัว-ชื่อสกุล 
 

4.2 เลขประจําตัว 
 

4.3 ท่ีอยู่ 4.4 ความเกี่ยวพันเป็น 
 

 
5 
ศพ 

5.1 จัดการศพโดย 
 

5.2 สถานท่ี 

 
 

ลงชื่อ ........................................................................ 
 

ผู้แจ้งการตาย 
 

วันที่แจ้งการตาย ........................................................ 
 

ใบรับแจ้งการตาย           มี               ไม่ม ี
 

หนังสือรับรองการตาย           มี               ไม่ม ี
 

 
 
 

ลงชื่อ .............................................................. 
        (...........................................................) 

 

เจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติงาน 
 

  

 
 

 
ลงชื่อ .............................................................. 
        (...........................................................) 

 

นายทะเบียนผู้รับแจ้ง 
 

 



 

ท.ร. 071 
 
 
 

 
ใบแจ้งการย้ายที่อยู่ 

บุคคลท่ีไม่มีสถานะทางทะเบียน 
 

ตอนที่                         แผน่ที ่
เลขที่                          วันที่                                                        ย้ายครั้งนี้รวม              คน 
สํานักทะเบยีน                                                                           รหัสสํานักทะเบยีน 
 

ลําดับ เลขประจําตัว  

เพศ วันเดือนปีเกิด รายการของมารดาและบิดา 
ชื่อตัว - ชื่อสกุล อายุ เลขประจําตัว/ชื่อ สัญชาติ 

     มารดา

     บิดา

     มารดา

     บิดา

     มารดา

     บิดา

 

ย้าย
ออก
จาก 

 

ที่อยู่ตามทะเบียนประวัติที่ย้ายออกเลขท่ี.................................................................................................................................................................. 
........................................................................................................................................................................ เลขรหัส .......................................... 
วันที่ย้ายออก ............................................................................................. 
 

ลงชื่อ .............................................................. ผู้แจ้งย้ายออก                       ลงชื่อ .............................................................. นายทะเบียน 
        (..........................................................)                                                  (..........................................................) ผู้รับแจ้งย้ายออก 
 

 
 
ไป 
อยู่ 
ท่ี 

 

ที่อยู่ตามทะเบียนประวัติที่ย้ายเข้าเลขที่.................................................................................................................................................................. 
........................................................................................................................................................................ เลขรหัส ......................................... 
วันที่ย้ายเข้า ............................................................................................. 
 

ลงชื่อ .............................................................. ผู้แจ้งย้ายเข้า                       ลงชื่อ .............................................................. เจ้าของบ้าน หรือ 
        (..........................................................)                                                  (..........................................................) ผู้ได้รับมอบหมาย 
 

สํานักทะเบียนน....................................................................                        ลงชื่อ .............................................................. นายทะเบียน 
ที่.................................. ลงวันที่...........................................                                 (..........................................................)  ผู้รับแจ้งย้ายเข้า 
 



ท.ร. 38 ก 

                                                                                                                 หนา้ 1 
 
 
 

ทะเบียนประวัตบิคุคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียน 
 
 

ประจําชุมชน................................ หมู่ท่ี ............. ตําบล/แขวง ............................................. อําเภอ/เขต................................... 
สํานักทะเบียน .................................................... จังหวัด ............................................ รหัสสํานักทะเบียน................................ 
 

 
ลําดับ 

 

เลขประจําตัว 
 

เพศ 
 

วันเดือนปีเกิด 
 

ชื่อบิดา 
 

หน่วยงานท่ีสงเคราะห์ 
 

วันท่ีลง 
ทะเบียน 

 

ชื่อตัว – ชื่อสกุล 
 

 

สถานท่ีเกิด 
 

อายุ 
 

ชื่อมารดา 
 

เลขท่ีบ้าน 

       
      

       
      

       
      

       
      

       
      

       
      

       
      

       
      

       
      



 
ลําดับ 

 

เลขประจําตัว 
 

เพศ 
 

วันเดือนปีเกิด 
 

ชื่อบิดา 
 

หน่วยงานท่ีสงเคราะห์ 
 

วันท่ีลง 
ทะเบียน 

 

ชื่อตัว – ชื่อสกุล 
 

 

สถานท่ีเกิด 
 

อายุ 
 

ชื่อมารดา 
 

เลขท่ีบ้าน 

       
      

       
      

       
      

       
      

       
      

       
      

       
      

       
      

       
      

 
 
          หมายเหตุ .................................................................................................................................................................... 
                        ....................................................................................................................................................................                         
                        .................................................................................................................................................................... 
 

(ลงชื่อ) .......................................................... 
          (......................................................) 
นายทะเบียน ................................................. 

หน้า 2 



 
 
 
 
 
 

                        แบบรับรองรายการทะเบียนประวัติบุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียน  
 

 
เลขประจําตัว 
 
ช่ือ.................................................................................................... เพศ ...............................................................                      

 

วัน เดือน ปีเกิด ............................................................................... อายุ ........ ปี  
มารดาช่ือ ....................... เลขประจําตัวประชาชน ...................................... สัญชาติ .................... บิดาช่ือ 
............................. เลขประจําตัวประชาชน  ......................................... สัญชาติ ....................  
 

ออกให้ไว้ ณ วันที่ ........... เดือน ....................... พ.ศ. ..............             
                                               

 

                                                  ลงชื่อ ...................................................  
                                                                  (................................................) 
                                                                นายทะเบียนอําเภอ/ทอ้งถ่ิน.......... 
 
 

 
 
 

  
 
 
 
 
 
  

 
 
ภาพผู้ได้รับการจัดทํา
ทะเบียนประวัติ 

 
 

 
 

ภาพถ่ายผู้ได้รับการ 
จัดทําทะเบียนประวัติ 

ท.ร. 38 ข 

หมายเหตุ   
เม่ือบุคคลอายุครบ 5 ปี ให้ไปย่ืนคําขอมีบัตรภายใน 60 วัน  หากเกินระยะเวลาท่ีกําหนดจะต้องเสียค่าธรรมเนียม 



 

 

 

แบบค ำร้องขอมีสัญชำติไทยตำมมำตรำ 19/2 วรรคสอง แห่ง พ.ร.บ.กำรทะเบียนรำษฎร พ.ศ. 2534                                 
แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบบัที่ 3) พ.ศ. 2562  

ประเภทผู้ยื่นค ำร้อง 
  เด็กหรือบุคคลที่ไม่ปรากฏบุพการีหรือบุพการีทอดทิ้ง ซึ่งอยู่ในการอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
  เด็กหรือบุคคลที่ไม่ปรากฏบุพการีหรือบุพการีทอดทิ้ง ซึ่งอยู่ในการอุปการะของสถานสงเคราะห์เอกชน 
  เด็กหรือบุคคลที่ไม่ปรากฏบุพการีหรือบุพการีทอดทิ้ง ซึ่งเคยอยู่ในการอุปการะของสถานสงเคราะห์ 
  เด็กหรือบุคคลที่ไม่ปรากฏบุพการีหรือบุพการีทอดทิ้ง ซึ่งไม่เคยอยู่ในการอุปการะของสถานสงเคราะห์ 

          เขียนที่ ......................................................... 
       วันที่..........เดือน ................................พ.ศ. ..................... 

 ข้าพเจ้าชื่อ............................................................................เลขประจ าตัวประชาชน................................................. 
วันเดือนปี เกิด........................................ อายุ...........ป.ี..........เดือน  สัญชาติ...................... บิดาชื่อ........................................... 
เลขประจ าตัวประชาชน ..................................................... สัญชาติ ....................... มารดาชื่อ...................................................   
เลขประจ าตัวประชาชน ..................................................... สัญชาติ ....................... ที่อยู่อาศัย เลขที่....................หมู่ที่............
ตรอก/ซอย .............................ถนน ...............................ต าบล/แขวง .................................อ าเภอ/เขต ....................................
จังหวัด ...................................... เป็นบา้นของ (ระบุชื่อ) ................................................................  หรือเป็นสถานสงเคราะห์   
 ของกระทรวงการพัฒนาสังคมฯ  ของเอกชน ชื่อสถานสงเคราะห์ ................................................................................    
ก่อนมาอยู่บ้านหลังนี้เคยอาศัยอยู่ที่ใด (ระบุเลขทีบ่้าน หรือสถานสงเคราะห์ แล้วแต่กรณี) .......................................................  
………………………………………………………………………………………… ขอยื่นค าร้องต่อนายทะเบียน ................................................
เพื่อขอมีสัญชาติไทยตามมาตรา 19/2 วรรคสอง แห่ง พ.ร.บ.การทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 3) 
พ.ศ. 2562 ให้แก่ 
  ตัวข้าพเจ้า  
  บุคคลอื่นซึ่งมีความสัมพันธ์กับข้าพเจ้าในฐานะ ......................................  ได้แก่    
 ชื่อ............................................................................เลขประจ าตัวประชาชน....................................................................  
วันเดือนปี เกิด...............................อายุ............ปี .........เดือน  สัญชาติ..............................บิดาชื่อ............................................... 
เลขประจ าตัวประชาชน ..................................................... สัญชาติ ....................... มารดาชื่อ...................................................   
เลขประจ าตัวประชาชน ..................................................... สัญชาติ ....................... ที่อยู่อาศัย เลขที่....................หมู่ที่............
ตรอก/ซอย .............................ถนน ...............................ต าบล/แขวง .................................อ าเภอ/เขต ....................................
จังหวัด ...................................... เป็นบา้นของ (ระบุชื่อ) ................................................................  หรือเป็นสถานสงเคราะห์   
 ของกระทรวงการพัฒนาสังคมฯ  ของเอกชน ชื่อสถานสงเคราะห์ ................................................................................    

   ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความทีแ่จ้งไว้ข้างตน้ทั้งหมดนั้นเปน็ความจริงทุกประการ และขอรับรองว่าผู้ขอสัญชาติไทย
ตามค าขอฉบับนี้เป็นผู้มีคุณสมบตัิตามหลักเกณฑ์ที่จะได้สัญชาตไิทย หากปรากฏว่ามีการปกปิดข้อเท็จจริงหรือผู้ขอสัญชาติไทย
เป็นผู้ที่มีพฤติการณ์ซึง่เป็นภัยตอ่ความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน ข้าพเจ้ายินยอมให้ยกเลิกเพิกถอนค าขอ
ฉบับนี้ และแก้ไขรายการสัญชาติให้กลับคืนสู่สถานะเดิมก่อนยืน่ค าร้อง และแจ้งความด าเนินคดีแก่ข้าพเจ้าได ้

      (ลงชื่อ).........................................................ผู้ยื่นค าขอ  
               (......................................................) 

                (ลงชื่อ).........................................................ผู้ขอมีสัญชาติไทย 
               (......................................................) 

 

 

ลายพิมพ์

นิว้หวัแมม่ือซ้าย

ของผู้ขอ 

ลายพิมพ์

นิว้หวัแมม่ือขวา

ของผู้ขอ 

 

รูปถ่ายของผู้ขอลง 

รายการสัญชาติไทย 

ขนาด 4 x 6 ซ.ม. 

 

รูปจากฐานขอ้มูล 



 
 

ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 

1. ข้าพเจ้า ชื่อ.................................................................  ต าแหน่ง...................................... ............................           
ได้รับค าร้องขอสัญชาติไทยพร้อมพยานหลักฐาน เมื่อวันที่...........................................เวลา............................น.  
2. ตรวจสอบหลักฐานเอกสารตามที่กรมการปกครองก าหนดแล้ว ผู้ขอมหีลักฐานเอกสารประกอบค าร้อง ได้แก่  
 1. รูปถ่าย ขนาด 4x6 ซม.  จ านวน 2 รูป  

2. ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน (ทร.13) หรือส าเนาทะเบียนประวัติ    
 3. บัตรประจ าตัวคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทย หรือบัตรประจ าตัวบุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียน หรือ   
เอกสารแสดงตน (กรณีผู้ขอสัญชาติไทยอายุต่ ากว่า 5 ปีบริบูรณ์)  

4. หนังสือรับรองความเป็นคนไร้รากเหง้า (คนที่ไม่ปรากฏบุพการีหรือบุพการีทอดทิ้งแต่วัยเยาว์)
5. หลักฐานการรับตัวเด็กไว้ในการอุปการะของสถานสงเคราะห์ 
6. หลักฐานการศึกษา
7. หลักฐานการรักษาพยาบาล
8. หลักฐานการพ้นโทษคดีอาญา        
9. หนังสือรับรองการท าคุณประโยชน์ 
10. หลักฐานอ่ืนๆ (ถ้ามี) ..................................................................................... 

๓. สอบสวนพยานบุคคลที่น่าเชื่อถือ ได้แก่
 3.1 ชื่อ........................................................เลขประจ าตัวประชาชน............................................  

3.2 ชื่อ........................................................เลขประจ าตัวประชาชน........................................... . 
3.3 ชื่อ........................................................เลขประจ าตัวประชาชน............................................  

ควำมเห็นของนำยทะเบียนอ ำเภอ/นำยทะเบียนท้องถิ่น
 หลักฐานครบถ้วนและมีคุณสมบัติตามหลักเกณฑ์ที่จะได้สัญชาติไทยตามมาตรา 19/2 วรรคสอง ฯลฯ 

  ขาดคุณสมบัติที่จะได้สัญชาติไทย เนื่องจาก............................................................................................  
และให้แจ้งผู้ยื่นร้องทราบหรือส่งเอกสารเพ่ิมเติมภายใน 15 วัน  

                (ลงชื่อ)..................................................... 
                                                                               (..................................................) 
                                                  ต าแหน่ง นายทะเบียนอ าเภอ/ท้องถิ่น.................................................. 

ควำมเห็นของผู้มีอ านาจพิจารณาคุณสมบัติ
 ผู้ร้องมีคุณสมบัติที่จะได้รับสัญชาติไทย 

  ผู้ร้องขาดคุณสมบัติที่จะได้สัญชาติไทย เนื่องจาก.....................................................................................  

                                                                      (ลงชื่อ)..................................................... 
                                                                               (..................................................) 
                                                                 ต าแหน่ง ........................................................ 
ค ำสั่ง 
  อนุมัติให้ได้สัญชาติไทย        
  ไม่อนุมัติ และให้แจ้งผู้ร้องทราบ  

                                (ลงชือ่).........................................................  
                                (......................................................) 
                                                                 ต าแหน่ง ............................................................ 
 

 



 

ใบรับค ำร้องขอมีสัญชำติไทย 

 ได้รับค าร้องขอมีสัญชาติไทยตามมาตรา 19/2 วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 
2534 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2562 ของ ..............................................................................................    
เลขประจ าตัวประชาชน ............................................................ไว้แล้วเมื่อวันที่.....................................................   
และอยู่ระหว่างการตรวจหลักฐานเพ่ือพิสูจน์คุณสมบัติของผู้ร้องตามท่ีกฎหมายก าหนด  

 จึงออกใบรับให้ไว้เป็นหลักฐาน ทั้งนี้ หากพ้นก าหนดเวลา 60 วันนับแต่วันที่ได้ยื่นค าร้องพร้อมด้วย
พยานหลักฐานครบถ้วน ผู้ยื่นค าร้องยังไม่ได้รับแจ้งผลการด าเนินการจากส านักทะเบียนอ าเภอหรือส านักทะเบียน
ท้องถิ่นให้ติดต่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่น ณ ส านักทะเบียนที่ยื่นค าร้องโดยตรง 

      (ลงชื่อ).........................................................เจ้าหน้าที่ผู้รับค าร้อง
       (......................................................) 
                                                              ต าแหน่ง........................................................... 

 

รูปถ่ายของผู้ขอลง 

รายการสัญชาติไทย 

ขนาด 4 x 6 ซ.ม. 



ระเบียบส ำนักทะเบียนกลำง 
ว่ำดว้ยกำรจัดท ำบตัรประจ ำตัวคนซึ่งไม่มีสัญชำตไิทย   

พ.ศ.  2562 
 
 

อำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ  ๘/๒  (๑)  แห่งพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร  พ.ศ.  ๒๕๓๔  
ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๕๑  มำตรำ  19/2  
วรรคหนึ่ง  มำตรำ  38/1  มำตรำ  38/2  และมำตรำ  38/3  แห่งพระรำชบญัญัตกิำรทะเบียนรำษฎร  
พ.ศ.  ๒๕๓๔  ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร  (ฉบับที่  3)  พ.ศ.  2562  
ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงออกระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่ำ  “ระเบียบส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรจัดท ำบัตรประจ ำตัว   
คนซึ่งไม่มีสัญชำติไทย  พ.ศ.  2562” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่  15  พฤษภำคม  2562  เป็นต้นไป 
ข้อ ๓ ให้ยกเลิกระเบียบส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรจัดท ำบตัรประจ ำตวัคนซึง่ไมม่ีสัญชำตไิทย  

พ.ศ.  ๒๕51 
ข้อ ๔ ในระเบียบนี้   
“คนซึ่งไม่มีสัญชำติไทย”  หมำยถึง   
(๑) คนต่ำงด้ำวซึ่งได้รับอนุญำตให้มีถิ่นที่อยู่ในรำชอำณำจักรตำมกฎหมำยว่ำด้วยคนเข้ำเมือง  

และมีใบส ำคัญถิ่นที่อยู่ตำมกฎหมำยว่ำด้วยคนเข้ำเมือง  หรือใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำวตำมกฎหมำย  
ว่ำด้วยกำรทะเบียนคนต่ำงด้ำว  แล้วแต่กรณี  และบุตรที่เกิดในรำชอำณำจักรและไม่ได้สัญชำติไทย  
โดยกำรเกิดตำมกฎหมำยว่ำด้วยสัญชำติ   

(๒) คนต่ำงด้ำวซึ่งได้รับกำรผ่อนผันให้พักอำศัยอยู่ในรำชอำณำจักรเป็นกรณีพิเศษเฉพำะรำย
ตำมกฎหมำยว่ำด้วยคนเข้ำเมือง  และบุตรที่เกิดในรำชอำณำจักรและไม่ได้สัญชำติไทยโดยกำรเกิด  
ตำมกฎหมำยว่ำด้วยสัญชำติ 

(๓) คนต่ำงด้ำวซึ่งได้รับอนุญำตให้เข้ำมำอยู่ในรำชอำณำจักรเป็นกำรชั่วครำวตำมกฎหมำย   
ว่ำด้วยคนเข้ำเมือง  และบุตรที่เกิดในรำชอำณำจักรและไม่ได้สัญชำติไทยโดยกำรเกิดตำมกฎหมำย 
ว่ำด้วยสัญชำติ   

(๔) คนต่ำงด้ำวที่เข้ำมำอยู่ในรำชอำณำจักรโดยไม่ได้รับอนุญำตตำมกฎหมำยว่ำด้วยคนเข้ำเมือง  
และบุตรที่เกิดในรำชอำณำจักรและไม่ได้สัญชำติไทยโดยกำรเกิดตำมกฎหมำยว่ำด้วยสัญชำติ 

(๕) บุคคลที่นำยทะเบียนไม่สำมำรถรับแจ้งกำรเกิดหรือเพ่ิมชื่อในทะเบียนบ้ำนเนื่องจำก   
ยังไม่อำจพิสูจน์สถำนะกำรเกิดและสัญชำติของผู้นั้น  ซึ่งนำยทะเบียนได้จัดท ำทะเบียนประวัติให้ตำม
ระเบียบส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรจัดท ำทะเบียนประวัติส ำหรับบุคคลที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียน 
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“บัตร”  หมำยควำมว่ำ  บัตรประจ ำตัวที่นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่น 
ออกให้แก่คนซึ่งไม่มีสัญชำติไทยหรือบุคคลที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียน 

“ผู้ถือบัตร”  หมำยควำมว่ำ  ผู้มีชื่อเป็นเจ้ำของบัตร 
ข้อ 5 บัตรประจ ำตัว  มี  2  ชนิด  ได้แก่ 
(๑) บัตรประจ ำตัวคนซึ่งไม่มีสัญชำติไทย  เป็นบัตรที่ออกให้กับคนซึ่งไม่มีสัญชำติไทยที่มีชื่ออยู่

ในทะเบียนบ้ำน  ท.ร.13  และ  ท.ร.14      
(2) บัตรประจ ำตัวบุคคลที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียน  เป็นบัตรที่ออกให้กับคนซึ่งไม่มีสัญชำติไทย 

ที่มีชื่ออยู่ในทะเบียนประวัติส ำหรับบุคคลที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียน  ท.ร.38  ก   
ข้อ 6 ในบัตรประจ ำตัวอย่ำงน้อยต้องมีรำยกำรของผู้ถือบัตร  ได้แก่  ค ำน ำหน้ำนำม  ชื่อตวั  

ชื่อสกุล  (ถ้ำมี)  วันเดือนปีเกิด  เลขประจ ำตัว  13  หลัก  รูปถ่ำย  ที่อยู่ตำมทะเบียนบ้ำนหรือทะเบียนประวัติ  
เลขหมำยค ำขอมีบัตร  เป็นต้น  และมีรำยกำรวันออกบัตร  วันบัตรหมดอำยุ  และชื่อและลำยมือชื่อ 
ผู้ออกบัตร   

เลขหมำยค ำขอมีบัตร  ประกอบด้วยเลข  12  หลัก  แบ่งออกเป็น  3  ชุด  โดยเลขชุดแรกมี  
4  หลัก  หมำยถึงรหัสส ำนักทะเบียนที่จัดท ำบัตร  ชุดที่สองมี  2  หลัก  หมำยถึงจ ำนวนครั้งในกำรท ำบัตร
ของผู้นั้นและชุดที่สำมมี  6  หลัก  หมำยถึงล ำดับที่ในกำรจัดท ำบัตรของส ำนักทะเบียนนั้น   

ข้อ 7 คนซึ่งไม่มีสัญชำติไทยที่มีอำยุตั้งแต่ห้ำปีบริบูรณ์แต่ไม่เกินเจ็ดสิบปีบริบูรณ์  และมีชื่อ
และรำยกำรบุคคลในทะเบียนบ้ำน  (ท.ร.๑3  หรือ  ท.ร.๑4)  หรือทะเบียนประวัติ  ท.ร.38  ก  ที่ส ำนัก
ทะเบียนอ ำเภอหรือส ำนักทะเบียนท้องถิ่นจัดท ำขึ้นตำมกฎหมำยหรือระเบียบที่เกี่ยวด้วยกำรทะเบียนรำษฎร  
ต้องมีบัตรภำยในหกสิบวันนับแต่วันที่มีอำยุครบห้ำปีบริบูรณ์  หรือวันที่นำยทะเบียนอ ำเภอหรือ 
นำยทะเบียนท้องถิ่นเพิ่มชื่อในทะเบียนบ้ำน  หรือจัดท ำทะเบียนประวัติ  แล้วแต่กรณี  ยกเว้นคนซึ่งไม่มี
สัญชำติไทยตำมข้อ  4  (๓)  ที่ได้รับอนุญำตให้เขำ้มำอยู่ในรำชอำณำจักรตดิตอ่กันเปน็เวลำไม่ถึงหกเดือน 

ผู้ถือบัตรที่บัตรเดิมหมดอำยุ  บัตรหำยหรือถูกท ำลำย  หรือบัตรช ำรุด  ต้องมีบัตรใหม่ภำยใน  
หกสิบวันนับแต่วันที่บัตรหมดอำยุ  บัตรหำยหรือถูกท ำลำย  หรือบัตรช ำรุด  แล้วแต่กรณี 

ผู้ถือบัตรที่ได้แก้ไขรำยกำรชื่อตัว  ชื่อสกุล  หรือชื่อตัวและชื่อสกุล  หรือวันเดือนปีเกิด 
ในทะเบียนบ้ำน  (ท.ร.๑3  หรือ  ท.ร.๑4)  หรือทะเบียนประวัติ  ต้องเปลี่ยนบัตรภำยในหกสิบวันนับแต่
วันที่นำยทะเบียนได้แก้ไขรำยกำรดังกล่ำวในทะเบียนบ้ำนหรือทะเบียนประวัติ 

ข้อ 8 กำรขอมีบัตร  ขอมีบัตรใหม่  และขอเปลี่ยนบัตรตำมข้อ  6  ให้คนซึ่งไมม่ีสัญชำตไิทย  
ยื่นค ำขอตำมแบบท้ำยระเบียบนี้ต่อนำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่น  ณ  ส ำนักทะเบียน  
แห่งที่มีระบบกำรจัดท ำบัตรประจ ำตัวประชำชนด้วยระบบคอมพิวเตอร์ในท้องที่อ ำเภอหรือท้องถิ่น 
ที่ผู้นั้นมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้ำนหรือทะเบียนประวัติ 
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กำรด ำเนินกำรตำมวรรคหนึ่งกรณีคนซึ่งไม่มีสัญชำติไทยมีอำยุต่ ำกว่ำสิบห้ำปีบริบูรณ์  ให้บิดำ  
มำรดำ  ผู้ปกครอง  หรือบุคคลที่รับอุปกำระดูแลเด็ก  เป็นผู้ยื่นค ำขอแทน  แต่ไม่เป็นกำรตัดสิทธิ์ถ้ำเด็ก 
มีควำมประสงค์จะยื่นค ำขอด้วยตนเอง   

ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงอำจก ำหนดให้ส ำนักทะเบียนอื่นนอกเหนือจำกส ำนักทะเบียน 
ตำมวรรคหนึ่งจัดท ำบัตรให้กับคนซึ่งไม่มีสัญชำติไทยก็ได้ 

ข้อ 9 เมื่อนำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นได้รับค ำขอมีบัตร  ขอมีบัตรใหม่  
หรือขอเปลี่ยนบัตรของคนซึ่งไม่มีสัญชำติไทย  ให้ด ำเนินกำร  ดังนี้ 

(๑) เรียกและตรวจสอบหลักฐำนที่บ่งบอกถึงรำยกำรบุคคลของผู้ขอ  ดังนี้   
กรณีขอมีบัตรเป็นครั้งแรก  ได้แก่  ส ำเนำทะเบียนบ้ำน  (ท.ร.๑3  หรือ  ท.ร.๑4)  หรือส ำเนำ

ทะเบียนประวัต ิ ท.ร.๓๘  ข  และเอกสำรที่ทำงรำชกำรออกให้ซึง่มีรปูถ่ำยของผู้ขอมบีัตร  เช่น  ใบส ำคัญ
ถิ่นที่อยู่  ใบส ำคัญประจ ำตวัคนต่ำงดำ้ว  หนังสือเดนิทำงที่แสดงถงึกำรไดร้ับอนุญำตใหอ้ำศยัอยู่ในรำชอำณำจกัร  
เป็นต้น  ทั้งนี้  หำกผู้ขอมีบัตรไม่มีเอกสำรที่ทำงรำชกำรออกให้ดังกล่ำว  ให้นำยทะเบียนสอบสวนพยำนบุคคล 
ที่น่ำเชื่อถือแทน  จ ำนวน  2  คน   

กรณีขอมีบัตรใหม่เนื่องจำกบัตรเดิมหมดอำยุ  ได้แก่  บัตรเดิมที่หมดอำยุ 
กรณีขอมีบัตรใหม่เนื่องจำกบัตรหำยหรือถูกท ำลำย  ได้แก่  หลักฐำนกำรแจ้งเอกสำรหำย   

และส ำเนำทะเบียนบ้ำน  (ท.ร.๑3  หรือ  ท.ร.๑4)  หรือส ำเนำทะเบียนประวัติ  ท.ร.๓๘  ข  หรือส ำเนำบัตร
เดิมที่หำยหรือถูกท ำลำย   

กรณีขอเปลี่ยนบัตรเนื่องจำกบัตรเดิมช ำรุดในสำระส ำคัญ  หรือแก้ไขรำยกำรชื่อตัว  ชื่อสกุล  
หรือชื่อตัวและชื่อสกุล  หรือวันเดือนปีเกิด  ได้แก่  บัตรเดิม  และส ำเนำทะเบียนบ้ำน  (ท.ร.๑3  หรือ  
ท.ร.๑4)  หรือส ำเนำทะเบยีนประวตั ิ ท.ร.๓๘  ข  ที่มีบันทึกกำรแกไ้ขรำยกำร  (เฉพำะกรณีแก้ไขรำยกำร
ในทะเบียน)   

(๒) ตรวจสอบรำยกำรบุคคลจำกฐำนข้อมูลกำรทะเบียนรำษฎร  รวมถึงภำพใบหน้ำหรือ 
ลำยพิมพ์นิ้วมือจำกรำยกำรประวัติกำรจัดท ำบัตรเดิมในระบบคอมพิวเตอร์ 

(๓) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยเกี่ยวกับรำยกำรบุคคลของผู้ขอมีบัตร  ให้สอบสวนเจ้ำบ้ำนหรือ
บุคคลที่น่ำเชื่อถือ 

(๔) เมื่อปรำกฏว่ำผู้ขอมีบัตรเป็นบุคคลเดียวกับผู้มีชื่อและรำยกำรบุคคลในทะเบียนบ้ำนหรือ
ทะเบียนประวัติ  ให้พิมพ์ลำยนิ้วมือและถ่ำยรูปผู้ขอมีบัตรด้วยระบบคอมพิวเตอร์ 

(๕) ตรวจสอบรำยกำรบุคคลและภำพใบหน้ำในค ำขอมีบัตรที่พิมพ์ด้วยระบบคอมพิวเตอร์
เปรียบเทียบกับหลักฐำนที่มีอยู่อีกครั้ง  เมื่อเห็นว่ำรำยกำรถูกต้องให้สั่งพิมพ์บัตรด้วยระบบคอมพิวเตอร์ 

(๖) เรียกเก็บค่ำธรรมเนียมแล้วแต่กรณีตำมที่ก ำหนดในกฎกระทรวง 
(๗) เมื่อได้ด ำเนินกำรพิมพ์บัตรเรียบร้อยแล้วให้มอบบัตรให้แก่ผู้ขอมีบัตร  โดยก่อนจะมอบบัตร 

ให้นำยทะเบียนเรียกบัตรเดิม  (ยกเว้นกรณีบัตรหำยและบัตรถูกท ำลำย)  มำท ำลำยด้วยกำรเจำะรูบริเวณ
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ภำพใบหน้ำและเลขประจ ำตัว  13  หลัก  และบันทึกภำพหรือสแกนบัตรที่เจำะรูไว้ในระบบคอมพิวเตอร์
ให้เรียบร้อย  แล้วคืนบัตรเดิมที่เจำะรูแล้วพร้อมมอบบัตรใหม่ให้แก่ผู้ขอมีบัตรโดยให้ลงชื่อหรือ 
พิมพ์ลำยนิ้วมือผู้รับมอบบัตรไว้ในค ำขอมีบัตรด้วยทุกรำย   

ข้อ 10 กำรพิมพ์ลำยนิ้วมือผู้ขอมีบัตรให้พิมพ์ลำยนิ้วหัวแม่มือขวำและซ้ำย  ในกรณีที่ผู้ขอ  
ไม่มีนิ้วหัวแม่มือข้ำงหนึ่งให้พิมพ์ลำยนิ้วหัวแม่มือเฉพำะข้ำงที่เหลืออยู่เพียงนิ้วเดียว  ถ้ำไม่มีนิ้วหัวแม่มือ  
ทั้งสองข้ำงให้พิมพ์ลำยนิ้วมือนิ้วใดนิ้วหนึ่งข้ำงละหนึ่งนิ้วเริ่มตั้งแต่นิ้วชี้  และหำกไม่มีนิ้วมือเหลืออยู่เลย  
ให้ยกเว้นกำรพิมพ์ลำยนิ้วมือ  ทั้งนี้  ให้บันทึกเหตุดังกล่ำวไว้ในค ำขอมีบัตรด้วย   

ข้อ 11 บัตรให้มีอำยุใช้ได้สิบปีนับแต่วันออกบัตร  เว้นแต่บัตรที่ยั งไม่หมดอำยุในวันที่ 
ผู้ถือบัตรมีอำยุเจ็ดสิบปีบริบูรณ์  ให้ผู้ถือบัตรใช้บัตรนั้นต่อไปได้ตลอดชีวิต 

กรณีผู้ถือบัตรพ้นจำกสถำนะกำรเป็นคนซึ่งไม่มีสัญชำติไทยตำมระเบียบนี้  ให้บัตรนั้นหมดอำยุ
ในวันที่ผู้ถือบัตรพ้นจำกสถำนะดังกล่ำว 

ข้อ ๑2 ผู้ถือบัตรผู้ใดพ้นจำกสถำนะกำรเป็นคนซึ่งไม่มีสัญชำติไทยตำมระเบียบนี้  ให้ผู้นั้น
หมดสิทธิใช้บัตรและต้องส่งบัตรคืนนำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่น  ณ  ส ำนักทะเบียน  
แห่งท้องที่ที่ผู้นั้นมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้ำนหรือทะเบียนประวัติภำยในสิบวันนับแต่วันที่พ้นสถำนะ 

ข้อ ๑3 แบบ  ขนำด  ลักษณะของบัตร  สี  วัสดุตัวบัตร  และวัสดุป้องกันกำรปลอมแปลงบัตร   
ให้เป็นไปตำมที่ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงก ำหนด 

ข้อ ๑4 ให้ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงเป็นผู้ออกบัตรตำมระเบียบนี้   
ข้อ 15 ผู้ถือบัตรหรือผู้มีส่วนได้เสียที่มีควำมประสงค์จะขอตรวจ  คัด  หรือคัดและรับรอง

รำยกำรเกี่ยวกับบัตรประจ ำตัวคนซึ่งไม่มีสัญชำติไทย  ให้ยื่นค ำขอต่อนำยทะเบียน  ได้ที่ส ำนักทะเบียนกลำง  
ส ำนักทะเบียนกรุงเทพมหำนคร  ส ำนักทะเบียนจังหวัด  หรือส ำนักทะเบียนที่ปฏิบัติงำนทะเบียนรำษฎร
ด้วยระบบคอมพิวเตอร์  โดยเสียค่ำธรรมเนียมตำมที่ก ำหนดในกฎกระทรวง 

กำรตรวจ  คัด  หรือคัดและรับรองรำยกำรเกี่ยวกับบัตรตำมวรรคหนึ่ง  ให้นำยทะเบียนตรวจ
หรือคัดส ำเนำรำยกำรจำกข้อมูลเกี่ยวกับบัตรประจ ำตัวคนซึ่งไม่มีสัญชำติไทยที่มีอยู่ในฐำนข้อมูล  
ทะเบียนกลำง  ตำมแบบรับรองท้ำยระเบียบนี้  หรือจะคัดส ำเนำจำกค ำขอมีบัตรประจ ำตัวคนซึ่งไม่มี
สัญชำติไทยที่จัดเก็บไว้ในฐำนข้อมูลทะเบียนกลำงก็ได้ 

ข้อ 16 เอกสำรเกี่ยวกับบัตร  เช่น  ค ำขอมีบัตร  ใบรับค ำขอมีบัตร  บัตรที่ได้รับหรือเรียกคืน
จำกผู้ถือบัตร  เป็นต้น  ให้นำยทะเบียนเก็บรักษำไว้เป็นเวลำไม่น้อยกว่ำหนึ่งปี  จึงจะขออนุมัติท ำลำยได้ 

กรณีค ำขอมีบัตรที่มีกำรจัดท ำบันทึกกำรสอบสวน  และหลักฐำนเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ
จัดท ำบัตร  ให้เก็บรักษำไว้เป็นเวลำไม่น้อยกว่ำสิบปี  เว้นแต่จะบันทึกภำพหรือสแกนเอกสำรดังกล่ำว  
ไว้ในระบบคอมพิวเตอร์แล้วให้เก็บเป็นเวลำไม่น้อยกว่ำหนึ่งปี  จึงจะขออนุมัติท ำลำยได้ 

วิธีกำรขอท ำลำยเอกสำรข้ำงต้น  ให้นำยทะเบียนส ำรวจเอกสำรเกี่ยวกับบัตรที่ครบก ำหนดอำยุ
กำรเก็บในแต่ละปี  แล้วท ำบัญชีเอกสำรที่จะขอท ำลำยและรำยชื่อบุคลำกรจ ำนวนไม่น้อยกว่ำสำมคน  

้หนา   ๒๙

่เลม   ๑๓๖   ตอนพิเศษ   ๑๕๘    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๑   มิถุนายน   ๒๕๖๒



ที่จะแต่งตั้งเป็นคณะกรรมกำรท ำลำยเอกสำรซึ่งจะต้องมผีู้ช่วยนำยทะเบียนอ ำเภอหรอืผู้ช่วยนำยทะเบยีน
ท้องถิ่นร่วมเป็นกรรมกำรด้วย  เสนอนำยทะเบียนจังหวัดหรือนำยทะเบียนกรุงเทพมหำนครเพื่อพิจำรณำ
อนุมัติ  และเมื่อท ำลำยเอกสำรจนไม่สำมำรถน ำกลับมำใช้ได้อีกเรียบร้อยแล้ว  ให้คณะกรรมกำรท ำลำย
เอกสำรท ำบันทึกลงชื่อร่วมกันรำยงำนนำยทะเบียนจังหวัดหรือนำยทะเบียนกรุงเทพมหำนครเพ่ือทรำบ   

ข้อ ๑7 บัตรที่ได้จัดท ำขึ้นตำมระเบียบส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรจัดท ำบัตรประจ ำตัวคน
ซึ่งไม่มีสัญชำติไทย  พ.ศ.  ๒๕51  และระเบียบส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรส ำรวจและจัดท ำทะเบียน
ส ำหรับบุคคลที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียน  พ.ศ.  ๒๕๔๘  ก่อนวันที่ระเบียบฉบับนี้ใช้บังคับ  ให้คงใช้ได้
ต่อไปจนกว่ำบัตรจะหมดอำยุ  หรือมีบัตรใหม่หรือเปลี่ยนบัตรตำมระเบียบนี้ 

ข้อ ๑8 บรรดำประกำศส ำนักทะเบียนกลำงและหนังสือสั่งกำรแนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับ   
กำรจัดท ำบัตรประจ ำตัวคนซึ่งไม่มีสัญชำติไทยที่มีอยู่ก่อนวันที่ระเบียบฉบับนี้ใช้บังคับ  ให้คงใช้ได้ต่อไป
เท่ำที่ไม่ขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้ 
 

ประกำศ  ณ  วนัที่  25  เมษำยน  พ.ศ.  ๒๕๖2 
ร้อยต ำรวจโท  อำทติย์  บุญญะโสภตั 

ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำง 

้หนา   ๓๐

่เลม   ๑๓๖   ตอนพิเศษ   ๑๕๘    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๑   มิถุนายน   ๒๕๖๒



ค ำขอมีบัตรประจ ำตัวคนซึ่งไมม่ีสัญชำติไทยหรือบุคคลที่ไมม่ีสถำนะทำงทะเบียน 
 

เลขหมายค าขอ ..............................                                    ส านักทะเบียน .....................................................  
                 

          วันที่ ........... เดือน .............................. พ.ศ. ...................... 
 

ข้าพเจ้า ................................................ เลขประจ าตัวประชาชน ............................................ อายุ .......... ปี 
เกิดวันที่ ......................................... สัญชาติ ...........................  สถานภาพ ............................. ศาสนา .................... 
หมู่โลหิต .................. อาชีพ ................................................ มารดาชื่อ ............................... สัญชาติ ...................... 
บิดาชื่อ ........................... สัญชาติ ......................... ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน/ทะเบียนประวัติ เลขที่ ......................... 
.................................................................................................. ................................................................................. 
ได้ยื่นค าขอท าบัตรประจ าตัว           คนซึ่งไม่มีสัญชาติไทย  กลุ่ม ............................................................................. 
                                           บุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียน   กลุ่ม ........................................................... 
ขอมีบัตรในกรณี      ขอมีบัตรเป็นครั้งแรก        บัตรเดิมหมดอายุ    
                          บัตรเดมิสูญหาย หรือถูกท าลาย       บัตรช ารุดในสาระส าคัญ หรือแก้ไขรายการผู้ถือบัตร   

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 
 

                                                                           ลงชื่อ ................................................... ผู้ยื่นค าขอ 

                                                                                   (................................................) 
 
 
 
 

(ส าหรับเจ้าหน้าที่) 
 

ลงชื่อ ................................................... ผู้รับค าขอ 
        (................................................)  และพิมพ์ลายนิ้วมือ 
 

ลงชื่อ ................................................... ผู้ถ่ายรูป 
       (................................................) 
ลงชื่อ ................................................... ผู้พิมพ์บัตร 
        (................................................)   
 
 

 

  

  

ค ำสั่งนำยทะเบียน 

.......................................................      

     ลงชื่อ ..........................................  
            (..........................................) 
    ต าแหน่ง ............................................... 

 

  นิ้วหัวแม่มือซ้าย        นิ้วหวัแม่มือขวา 

  ภาพใบหน้าเดิม      ภาพใบหน้าตามค าขอนี ้



แบบบัตรประจําตัวบุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียน 
ตามระเบยีบสาํนกัทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดทาํบตัรประจําตัวคนซ่ึงไม่มีสัญชาติไทย พ.ศ. 2562 

(บัตรที่ออกด้วยระบบคอมพิวเตอร์) 
 

                                    (ด้านหน้า - พื้นสีขาว) 
         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                    (ด้านหลัง - พื้นสีชมพ)ู 
 

สํานักทะเบยีนกลาง 

 
 

 กรมการปกครอง           กระทรวงมหาดไทย 

 
 

 

 

 

 

 

 

(เลขหมายคําขอมีบตัร) 

บัตรประจําตัวคนที่ไม่มีสถานะทางทะเบียน 
_ - _ _ _ _- _ _ _ _ _ - _ _ - _ 
…………………………………………..ชื่อ 

ชื่อสกุล 
เกิดวันท่ี 
ท่ีอยู่ 

..................       .....................                                        …………….…… 

  วนัออกบตัร          วนับตัรหมดอาย ุ                                    ผู้ อํานวยการทะเบียนกลาง 

เลขประจําตัวผู้ถือบัตร 
กลุ่มของคนซ่ึงไม่มีสถานะ 
ทางทะเบียน 
ตราสิงห์  

 
รูปถ่ายขนาด
2.5x3 ซม. 

หมายเหตุ  สพ้ืีนของบัตรด้านหน้าสีขาว  ด้านหลังสีชมพู  ขนาดบัตรกว้างประมาณ 5.4 เซนติเมตร 
ยาวประมาณ 8.6 เซนติเมตร 

ข้อพึงปฏิบัติสําหรับผู้ถือบัตรประจําตัว 
1.บัตรนี้มิใช่บัตรประจําตัวประชาชน 
2.ให้แสดงบัตรนี้ทุกครั้งในการติดต่อกับสํานักทะเบียน 
ส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐ 



แบบบัตรประจําตัวคนซ่ึงไม่มีสัญชาติไทย 
ตามระเบยีบสาํนกัทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดทาํบตัรประจําตัวคนซ่ึงไม่มีสัญชาติไทย พ.ศ. 2562 

(บัตรที่ออกด้วยระบบคอมพิวเตอร์) 
 

                                    (ด้านหน้า - พื้นสีชมพ)ู 
         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                    (ด้านหลัง - พื้นสีชมพ)ู 
 

สํานักทะเบยีนกลาง 

 
 

กรมการปกครอง         กระทรวงมหาดไทย 

 
 

 

 

 

 

 

 

(เลขหมายคําขอมีบตัร) 

บัตรประจําตัวคนซึ่งไม่มีสญัชาติไทย 
_ - _ _ _ _- _ _ _ _ _ - _ _ - _ 
…………………………………………..ชื่อ 

ชื่อสกุล 
เกิดวันท่ี 
ท่ีอยู่ 

..................       .....................                                        …………….…… 

  วนัออกบตัร          วนับตัรหมดอาย ุ                                    ผู้ อํานวยการทะเบียนกลาง 

เลขประจําตัวผู้ถือบัตร 
รายการกลุ่มของคนซ่ึงไม่มี
สัญชาติไทย 
ตราครุฑ  

 
รูปถ่ายขนาด
2.5x3 ซม. 

หมายเหตุ สีพ้ืนของบัตรทั้งสองด้านเป็นสีชมพู ขนาดกว้างประมาณ 5.4 เซนติเมตร  
ยาวประมาณ 8.6 เซนติเมตร 

ข้อพึงปฏิบัติสําหรับผู้ถือบัตรประจําตัว 
1.บัตรนี้ไม่ใช่บัตรประจําตัวประชาชน 
2.ให้พกบัตรนี้ติดตัวอยู่ตลอดเวลาเพื่อรับการตรวจ 
3.ห้ามผู้มีชื่อในบัตรออกนอกพื้นที่ออกบัตร 
   เว้นแต่ผู้ซ่ึงมีใบสําคัญประจําตัวคนต่างด้าวหรือ 
   ผูท้ี่ได้รับอนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษร 



ระเบียบส ำนักทะเบียนกลำง 
ว่ำดว้ยกำรจัดท ำทะเบียนรำษฎรด้วยระบบคอมพวิเตอร์  (ฉบับที ่ ๖) 

พ.ศ.  ๒๕๖๓ 
 
 

โดยที่เป็นกำรสมควรแก้ไขปรับปรุงระเบียบส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรจัดท ำทะเบียน
รำษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์   พ.ศ.  ๒๕๓๘  ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบส ำนักทะเบียนกลำง 
ว่ำด้วยกำรจัดท ำทะเบียนรำษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์   (ฉบับที่  ๓)  พ.ศ.  ๒๕๔๗  และระเบียบ 
ส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรจัดท ำทะเบียนรำษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์  (ฉบับที่  ๕)  พ.ศ.  ๒๕๕๕ 

อำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ  ๘/๒  (๑)  แห่งพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร   
พ.ศ.  ๒๕๓๔  ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร  (ฉบับที่  ๓)  พ.ศ.  ๒๕๖๒  
ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงออกระเบียบส ำนักทะเบียนกลำงไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่ำ  “ระเบียบส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรจัดท ำทะเบียนรำษฎร
ด้วยระบบคอมพิวเตอร์  (ฉบับที่  ๖)  พ.ศ.  ๒๕๖๓” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
ข้อ ๓ ให้ยกเลิกควำมตำมข้อ  ๕/๒  ของระเบียบส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรจัดท ำ

ทะเบียนรำษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์   พ.ศ.  ๒๕๓๘  ซึ่งเพ่ิมเติมโดยระเบียบส ำนักทะเบียนกลำง 
ว่ำด้วยกำรจัดท ำทะเบียนรำษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์   (ฉบับที่  ๓)  พ.ศ.  ๒๕๔๗  และระเบียบ 
ส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรจัดท ำทะเบียนรำษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์  (ฉบับที่  ๕)  พ.ศ.  ๒๕๕๕  
และให้ใช้ควำมต่อไปนี้แทน 

“ข้อ  ๕/๒  กำรก ำหนดสิทธิปฏิบัติงำนของนำยทะเบียน  ผู้ช่วยนำยทะเบียน  และผู้ปฏิบัติงำน
ทะเบียนด้วยระบบคอมพิวเตอร์  ให้ด ำเนินกำร  ดังนี้ 

(๑) ลงทะเบียนผู้ปฏิบัติงำนทะเบียนด้วยระบบคอมพิวเตอร์  ตำมแบบ  บท.1 
(๒) เมื่อนำยทะเบียนอ ำเภอ  นำยทะเบียนท้องถิ่น   นำยทะเบียนจังหวัด   หรือผู้ที่

รัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวงกำรต่ำงประเทศแต่งตั้งให้เป็นนำยทะเบียน  แล้วแต่กรณี  ลงนำมอนุมัติแล้ว   
ให้ส ำนักทะเบียนส่งข้อมูลผู้ขอลงทะเบียน  พร้อมจัดเก็บเอกสำรกำรจับภำพ  (scan)  แบบลงทะเบียน
ตำม  (๑)  ให้ส ำนักทะเบียนกลำงด้วยระบบคอมพิวเตอร์   

(๓) เมื่อส ำนักทะเบียนกลำงก ำหนดสิทธิกำรใช้งำน  และบันทึกข้อมูลผู้ปฏิบัติงำนทะเบียน
ด้วยระบบคอมพิวเตอร์แล้ว  ให้ผู้ได้รับสิทธิกำรใช้งำนเก็บรักษำรหัสผ่ำนของตนไว้เป็นควำมลับ  และ
เปลี่ยนแปลงรหัสผ่ำนเป็นประจ ำเพ่ือป้องกันบุคคลอื่นน ำไปใช้ 

(๔) เมื่อนำยทะเบียนหรือเจ้ำหน้ำที่ผู้ปฏิบัติงำนพ้นจำกหน้ำที่รับผิดชอบ  ให้นำยทะเบียน
ยกเลิกสิทธิกำรใช้งำน  หรือแจ้งศูนย์บริหำรกำรทะเบียนภำคสำขำจังหวัด  เพ่ือยกเลิกสิทธิกำรใช้งำนทันที  

้หนา   ๑๙

่เลม   ๑๓๗   ตอนพิเศษ   ๑๑๗    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๙   พฤษภาคม   ๒๕๖๓



กรณีผู้ที่รัฐมนตรีว่ำกำรระทรวงกำรต่ำงประเทศแต่งตั้งให้เป็นนำยทะเบียน  ให้แจ้งส ำนักทะเบียนกลำง
เพื่อยกเลิกสิทธิกำรใช้งำน 

ข้อ ๔ ให้ยกเลิกควำมตำม  (๑)  ของข้อ  ๘  ของระเบียบส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วย 
กำรจัดท ำทะเบียนรำษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์  (ฉบับที่  ๓)  พ.ศ.  ๒๕๔๗  ซึ่งเพ่ิมเติมโดยระเบียบ
ส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรจัดท ำทะเบียนรำษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์  (ฉบับที่  ๕)  พ.ศ.  ๒๕๕๕  
และให้ใช้ควำมต่อไปนี้แทน 

“(๑)  บท.1  เป็นแบบลงทะเบียนผู้ปฏิบัติงำนทะเบียนด้วยระบบคอมพิวเตอร์” 
 

ประกำศ  ณ  วนัที่  17  มนีำคม  พ.ศ.  ๒๕63 
ธนำคม  จงจิระ 

ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำง 

้หนา   ๒๐

่เลม   ๑๓๗   ตอนพิเศษ   ๑๑๗    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๙   พฤษภาคม   ๒๕๖๓



แบบลงทะเบียนผูปฏิบัติงานทะเบียนดวยระบบคอมพิวเตอร 

(สําหรับ ผูทําหนาท่ี นายทะเบียน/ผูชวยนายทะเบียน/พนักงานเจาหนาท่ี/ผูอนุมัติการดําเนินงานในเร่ืองอ่ืน ๆ) 

 

  วันท่ี เดือน พ.ศ.  

สํานักทะเบียน  จังหวัด  

ช่ือ – สกุล ตําแหนง (สายงาน)  

 ตําแหนง (ทางการบริหาร)  

เลขประจําตัวประชาชน   

2. กลุมตําแหนงของผูปฏิบัติงาน 

  นายทะเบียนอําเภอ/นายทะเบียนทองถ่ิน  

  ผูชวยนายทะเบียน/ผูปฏิบัติงานซึง่ดํารงตําแหนงตั้งแตระดับหัวหนาฝายข้ึนไป 

  ผูชวยนายทะเบียน/ผูปฏิบัติงานซึง่ดํารงตําแหนงประเภทวิชาการตั้งแตระดับปฏิบัติการข้ึนไป  

 
 ............ 
 
 

    

3. งานทะเบียนท่ีรับผดิชอบ 

 ทะเบียนราษฎร       ทะเบียนบัตรประจําตัวประชาชน  ทะเบียนช่ือบุคคล 

 ทะเบียนครอบครัว       ทะเบียนเลือกตั้ง    ทะเบียนอาวุธปน 

      

 

       

 

      ตัวอยางลายมือช่ือผูลงทะเบียน 

 

 

 

ลงช่ือ ผูลงทะเบียน ลงช่ือ ผูอนุมัต ิ

  ( ) ( ) 

 วันท่ี  นายทะเบียน  

  วันท่ี  

1  

2  

30  

1  3  

รูปถาย  

 

3  

4 5  6   

97 98  99   

บท.1 

2  


